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PARTE OFICIAL
PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MIKISTROS

(Gaceta del dia 7 de Septiembre.)

S. M. el Rey Don Alfonso

XI1II (Q. D. G.); S. M. la Rei-
na Dofia Victoria Eugenia 'y

SS. AA. RR. el Principe de
Asturias é Infantes, continian cipales como segundos contribuyen-

sin novedad en su importante

salud. |
De igual beneficio disfrutan

las demés personas de la Au-
gusta Real Familia.

s e

MINISTERIO DB LA GOBERNACION.

REGLAMENTO

orgdnico del Cuerpo de Secre-
tarios de Ayuntamiento.

Conc'usién).

CAPITULO II

DE LAS CAPACIDADES PARA SER SECRE-
TARIO.—INCAPACIDADES. —INCOMPA-
TIBILIDADES, — NOMBRAMIENTOS DE
INTERINOS. — LICENCIAS.— EXCEDEN-
CIAS. .

Art. 34. No podran ser nombra-

. Jdos Secretarios, ni en propiedad nl

interinamente: _ '
1. Los Concejales del mismo
A yuntamiento. |
2° Los que desempeiien cual-
quier otro cargo municipal $ enla

Junta de Asociados.

3.° Los Notarios 6 Kscribanos ¥
Secretarios de Juzgados municipa-
les, en. poblaciones que exced:in de
2.000 habitantes regidentes, en tanto

ue no hayan transourride dos aitos
?lﬂ haber dejado de .desempeflar las
funciones propias de estos cargos.

4° ILos partiotlares ¢ facaltati- .
vos que tengan contratos 6 compro-,

mysos de servicios con el Ayunta-

' migntn.

D.° Los que directa 0 indirecta-

mentie tengan parte en servicios, con-
tratas 6 suministros dentro del dis-
trito municipal por cuenta de éste,
de la Provincia ¢ del Estado.

6. Tos que tengan pendiente
cuestion administrativa ¢ judicial
con el Ayuntamiento ¢ con los Esta-
blecimientos que se hallen bajo su
dependencia ¢ su administracion.

7.° Los deudores 4 fondos muni-

tes.

8.° Los que hayan desempefiado
cargo alguno en las Comisiones espe-
ciales de Ensanche.

Art. 3d.
incompatible:

1. Con todo ctro municipal.

2.° Con toda retribucidn, grati-

ficacién, comisién ¢ encargo de ain-

~ guna empresa constituida en Espafia

ni en el extranjero, ya sea industrial,

- comercial 6 de cualquier indole.

3.° Con todo cargo 6 comision rs-

| tribuida del Estado 6 de las Diputa-

. clones.

4.° Con el ejercicio de la Aboga-

~cia en los Tribunales contenciosos y
" en todo asurnto que tenga

relacion
directe ¢ indirecta con la Adminis-
tracién del Estado, provincial 6
municipal.

5. Por parentesco con el Alcalde

0 el jue ejerza sus veces.

6.° Con todo cargo de orden judi-
cial.

Art. 36. Eo el momento que se
justifique, sea en el tiempo que ses,
que un-Secretario de Ayuntamiento

" estd comprendido en slguno de los

caso= de incompatibilidad ¢ incapaci-

- dad sefialados en este Raﬁglamantﬂ,

cesard inmediatamente en el ejercicio
del cargo, anuncidndose la vacante
en la forma prevenida al afecto en el
capitulo anterior de este Reglamen-
to. i -
Art. 37. En todo Aguntaniiento
cuyo Censo cuente mds de 2.000 habi-
tantes residentes, habréd ua Oficial

mayor, nombrado por la Corporacién
. entre los funcionarios mis antiguos

y de mds reconocida compstencia.

El cargo de Sccretario es

Este funcionario sustituird al Secre-

tario en casos de ausencia § enferme-
dades.

Art. 38. T.os Secretarios de los

Ayuntamientos solo podran hacer

uso de licencia en los sigulentes ca-
SO0S: . -

1.° Con sueldo, por enfermedad
justificada con certificacion expedida
por dos Médicos que designard el Al-
calde, siempre que esta enfermedad
nG pase de seis meses, én cuyo caso
se procederd 4 la formacidn del debi-
do expediente para la declaracion de
inatilidad fisica, procediéndose, si

~ ésta se justifica, a la declaracidn de la

vacante.
2. Para asuntos propios, sin

. sueldo, por tres meses.

3.° Para descanso . por un mes,
con sueldo, y otro &4 mitad de sueldo,
sin que de estas licencias pueda dis-
frutarse mds que una al afio, en caso

justificado ante la Corporacidn.

4.° Licenciailimitada § exceden-
cia, en cuyo caso se procederd 4 la de-
claracidn de la vacante yal nombra-
miento por’ concurso. Kl Secretario
que pidiese la excedencia § licencia
ilimitada se entendera que renuuncia
4 la plaza que desempefla, quedando
en libertad de poder optar 4 los con-
cursos que le convengan.

Art. 39. Ningiin Secretario ten-
drd derecho para reclamar haberes
por servicios que no haya desempeiia-
do, exceptuando solamente el caso de

. enfermedad, prescrito en el articulo

anterior, caso 1.°

CAPITULO III

,DE LAS FUNCIONES, DEBERES Y ATRIBU-

CIONES DE LOS SECRETARIOS DE AYUN-
'TAMIENTO.

Art. 40.

Primero. Aasistir, sin voz ni voto,
4 todas las sesiones del Ayuntamien-

"to, sean ordinarias ¢ axtra.urdi'm:'ia_s,
"que ol mismo celebre, ddndole cuenta
"de la correspondencia y expedientes

y.demds asuntos sobre que haya de

" dictar resolucidn, en la forma y orden
que el Presidente le haya preveaido -

Las obligaciones de los '
"Secretarios de Ayuntamiento son:

al fijar la del dia, pudiendo ser auxi-
liado por los functonarios municipa-

" les que estime necesarios para el me-

jor servicio.

Segundo. Redactar el acta de ca-
da sesion, especificando en ella el
nombre del que ejerza las funciones
de Presidente, los de los Concejales
que asistan, la hora quecomienza y
acaba la sesion, los acuerdos que se
adopten, las discusiones que hubiese
con expresion especialmente de los
fundamentos que laugs minorias ale-

guen para razonar sus votos, las
votaciones que se verificaren, y si

fueran nominales, los nombres de los

Concejales, con determinacién del
sentido sn que emitan su voto, y
cuantos demds incidentes ocurrieran
y fueran dignos de consignarse. -

Tercero. Leeral principio de ca-
da sesidn el borrador del acta de la
sesién precedente, y aprobada que
sea por el Ayuantamiento, hacerla
transcribir fielmente en el libro res-
pectivc, sin enmiendas ni raspaduaras,
y si las hubiese, se salvar4 al final es-

te defecto, cuidando de recoger las

firmas de los asistentes, como se pre-
viene en el articulo 107'de la Ley, v

estampando la suya entera en el lu-.

gar correspondiente,
En la misma sesién en que se

. apruebe el acta, el Secretario solicita-

rd de los sefiores Concejales la obliga-

cién que tienen de firmarla en el acto,

con arreglo al citado articulo 107 de

la Ley. Durante el plazo de ocho dius

procederd por cuantas gestiones con-
sidere procsdentes 4 obtener las ex-
presadas firmas, y si transcurrido es-
te plazo no las obtuviere, dard cuenta
por escrito al sefior Alcalde v al Go-
bernador de la provincia.

Cuarto. Cuidar de que en el lilseo

-de actas del Ayuntamiento, que s
-un instrumento puiblico y solemae,
.8e cousignen todos los acnerdgs,
- pussto que el que ne conste explicita

y terminantemente en el acta corres-
pondiente no tendrda valor ninguro,

siendo de responsabilidad del Secpe-

tario él que dicho libro de aclas esté
extendido e papel del sello corres~



pondiente, numeradas y rubricadas
todas las hojas por el Alcalde y sella-
das con el del Ayuntamiento, y con
cuantos requisitos estdn prevenidos
por las leyes en estos casos.

Quinto. Serd deber muy especial
y personal de los Secretarios que 4 fin
de cada mes en las capitales de pro-
vineia y de .partido y pueblos que
teagan mds de 4.000 habitantes, y de
cada trimestre en todos los demds,
se formule por el mismo, bajo su mds
estricta responsabilidad, y siendo
causa de destitucidn el no efectuarlo,
un extracto claro y especificado de
los acuerdos tomados por el Ayunta-
miento durante los plazos expresa-
dos.

Eiste extracto se someterd 4 la apro-
bacidn .en la primera sesién de la
Corporacidn, despuds del tiempo
marcado en el parrafo anterior, de-
biendo ésta aprobarlo inmediatamen-

- te, dandose cuenta al Gobernador por
el Alcalde en el plazo de tercero dia,|y
fijindose en el mismo ' término en la
puerta de la Casa Consistorial una
copia de aquel extracto autorizada

. por el Secretario y V.° B.° del Alcal-
de y sello.de la Corporacién.

Todos los Gobernadores, cum-
pliendo el articulo 109 de la ley Mu-
nicipal, cuidardn muy atentamente
este servicio de gran importancia, 4
fin de que los vecinos puedan ejerci-
tar sus derechos de fiscalizacién y al-

zada contra }os acuerdos de las Cor- -

poraciones, cuyos extractos, una vez
recibidos en los Gobiernos, se publi-
caran inmediatamente en los BoLgri-
NES OFIcIALES. .

Sexto, Cuidardn de que todas las
reglas establecidas en los preceptos
anteriores se apliquen también 4 las
actas y sesiones de la Junta munici-
‘pal, llevdndose en libros separados
de la del Ayuntamiento, y con las
mismas formalidades, precauciones y
requisitos, teniecdo muy en cuenta
que las sesiones de las Juntas muni-
cipales son stempre extraordinarias,
y que los acuerdos han de adoptarse
poria mitad méds uno de sus indi-

~ viduos.

Séptimo. Permanecer en laSecre-
taria del Ayuntamiento las horas de
oficina, tanto ordinarias como extra-
ordinarias. |

~ Uctavo. Preparar los expedientes
ara los trabajos de las Comisiones y
f;' resolucidn del Ayuﬁtumia'qtu, a
cayo efecto: |
~ 1.° Abriré la correspondencia,
extractard las solicitudes ¢ instan-
cins, en el caso de que el expediente
8e incoe por ¢omsecuencia de aqué-
llas, 6 pondri por cabeza certificdcidn
del acuerdo del Ayuntamiento &
decreto del Alcalde que origine el ex-
pediente. ' |

2. Enumerard y extractard los
documentos que acompafien 4 la ins-
tancia y denids datos y antecedentes
que deban tenerse en cuenta para la
resolucidn. | -

- 8.° Fijard los documentos que re-
quiera la tramitacién y las diligen-
<ias que la misma haga necesarias.

4. Consignard sn dictamen don-
€180 y razonado, con expresidn de

“las disposiciones legales en que se

. poye.

5.° Anotard en'cada expediente,

bajo su firma, 'I4  resolucién del |

Ayuntamiento, expresdndola con cla-
ridad y amplitud suficientes para que
no puedan caber dudas acerca de ella,
la que serd autorizada con el sello de
la Corporacidn.

Noveno. Reduotar y.extender las

minutas de los acuerdos y resolucio- |

nes del Ayuntamiento que’ deban
consignarse ea el libro de actas:y en

los expedieates respectivos, v las de
las Comisiones de que haya de darse
cuenta 4 la Corporacidén en pleno, asi
como las que hayan de constar en los

indicados expedientes.

Décimo. Preparar en la forma ex-
puesta en el apartado 5.°, v cuando

- ’

no haya Secretario especial del Al-

| calde, los expedientes que éste deba

resolver por si, anotando las resolu-

ciones y extendiende las minutas en

l la misma forma que queda prevenido

1011&]55 no seran valederas

| V.°B.° del Alecalde

| traordinarias en las oficinas munici-

* termina en el articulo 97 de la Ley.

para las de los Ayuntamientos y Co-
misiones.

Undécimo. Certificar de todos los
actos oficiales del Ayuntamiento, ex-
pidiendo en papel correspondiente y
en virtud de acuerdo del Ayunta-
miento ¢ decreto del Alcalde las cer-
tificaciones 4 que hubiere lugar, las
sin el
y sin el sello de
la Corporacidn, '

Duodécimo. Certificar de todos
los actos oficiales del Alcalde en los
pueblos donde éste no tenga Secre-
tario espacial, y expedir las certifica-
ciones & que hubiere lugar respecto
de ellos en lo misma forma y con los
mismos requisitos exigidos para las
actas del Ayuntamiento,

Décimotercio. Dirigir y:vigilar
d los empleados nombrados por el
Ayuntamiento y por el Alcalde, en
sa caso, correspondiéndole en su con-

secuencia: |
a) Fijar las horas ordinarias y ex-

pales, con presencia de lo que se de-

b) Distribuir los trabajos entre
los diferentes funcionarios adscritos

d la Secretaria.
¢) Inspeccionar constantemente

todas las oficinas municipales 4 fin de

! expediente personal del funcionario

que los -funcionarios que dependan
del Municipio cumplan exactamente
los deberes que le estan encomenda-
dos.

| d) Apercibir 4 los fuucionarios
muaicipales por los defectos que ob-
serve en el desempeiio de sus respec-
tivos cargos, por falta de asistencia 4
la oficina en las horas ordinarias y ax-
traordinarias y faltas de considera-
cién hacia su persona ¢ representa-
cion oficial y de la debid« considera-
cidn y respeto con el ptiblico, hacien-
de constar el apercibimiento en el

castigado.-
e) lmponer, enlos casos de faltas

reiteradas y que ya hubieran sido ob-
Jeto de apercibimiento en forma,
multas que no excedan enun mes de

- pecial en la confeccién de amillara-

{
l

la pérdida del haber devengado por
el funcionario durante nueve dfas, y
cuyas multas se satisfardn en el papel
correspondiente. ‘

£ %ar cuenta al Alcalde de las
faltas en que incurren los funciona-
rios, si reinciden después de apereci-
bidos y multados.’

g/ Proponer la suspensién de los

funcionarios muniei pales,

Para laimposicién de estd pena se
instruird sumariamente un expedien-
te, en el que se justifique la comisidn
de la falta, y se pasard en el mismo
dia al Alcalde para la resolucion que
estimare .procedente, con prévia au-
diencia del interesado y admitiéndole

a8 descargos. .' e
- k) Conceder autorizacidn & los
funcionarios municipales para ausen-
tarse del término.cunando la ausencia
no exceda de ocho dias. | |
- Décimocuarto. -Auxiliar 4§ las
Juntas periciales sin retribucidn es-

mientos y reparto, - s
Para la realizacidon de estos traba-

‘aitorizada con el visto bueno del Al-

los registros de entrada y salids de

‘Ayuntamiento tendrdn especial cui-

especial, los servicios de los funcio-
narios adscritos 4 las oficinas munici-
pales.

Décimequinto. - Cualquier otro
encargo que las Leyes le atribuyan ¢
el Ayuntamiento ¢ ol Alealde le con-
fiase dentro de la esfera y objeto de |
su empleo.

Art. 41, Serd también obligacidn |
del Secretario del Ayuntamiento, en
dozde no hubiere Archivero, custo- ‘
diar y ordenar el Archivo municipal.

En su consecuencia, deberi:

Primero. Formar el inventario
de todos los papeles y documentos
que hubiere en el Aichivo por aiios
correlativos, y deatro de cada afio
por materias, ¢ segiin sea la naturale-
za de los asuntos 4 que aquéllos se ra-
fleran, cuidando de que por ningiin
concepto salgan del local en que se
custodia,

Segundo. :Colocar y enlegajar los
oXpresados papeles ydocumentos con
la debida separacion de afios y de ma-
terias.

Tercero. Procurar su conserva-
cidn en el mejor estado posible.

Cuarto. Adicionar todos los afios
ol inventario con un apéndice que
tendrd la debida exprasion de los pa-
peles y documentos en &l comprendi+
dos.

Quinto. Remitir 4 la Dipatacidn
Provincial uana copia del Inventario,

callde y el sello del Ayuntamiento.

Sexto. Remitir 4 la Diputacién
Provincial en el mes de Rebrero de
cada afio una copia del apéndice al
1nventario correspondiente al afio an-
terior en la misma forma vy con los
mismnos requisitos que la del inventa-
rio.

Art, 42. Donde no hubiere (on-
tador muuicipal, serd cargo del
Secretario del Ayuntamiento llevar

caudales, autorizar los libramientos
y tomar razén de las cartas de pago.
En el desempeiio de estas funcio-
nes, el Secretario del Ayuntamiento
56 atemperard estrictamente en todas
sus partes 4 las disposiciones estable-
cidas en la ley Orgénica y en el Re-
glamento vigente de Contadores de
fondos municipales y provinciales.
“Art. 43. Siendo los Secretarios
de los Ayuntamientos asimismo de
las Comisiones en que las respectivas
Corporaciones se dividen, asi perma-
nentes como especiales, podrin dele-
gar su asisteacia al seno de las mis-
mas y al despacho de los asuntos 4
ellas correspoudientes en empleados
competentes dala Secretaria, siempre
que no puedan eojercitar dichas fun-
ciones por causa justificada del servi-
cio. ;
Art. 44. Los Secretarios de
dado en eumplimentar los acuerdos
de la Corporacidn, Prévio mandato
escrito del Alcalde, teniendo 4 este
efecto muy en cuenta lo prevenido en
laley Municipal acerca de publica-
cidn de los mismos, y respetando las
prevenciones de.la misma Ley en lo
que afecta 4 recursos dé alzada ¢ de
quejs, asegurando la libte aceidn de
los vecinos para poder entablar di-
chos recursos y facilitdndoles al efec-
to la documentacidn y certificaciones
que solicjten de los actos realizados
por la Corporacidn. |
Art. 45. Tds Secretarios de Ayun-

tamiento serdn responsables de la

P
a

forma en que se hagan las notificacio-
nes 4 los vecinos de todo acuerdo

- municipal 6 providendia gubernativa

jue debas comunicar, siendo causa
6 amonestacion y hasta de suspen- .

- jos utilizard también, sin retribucign | sidn sj las notificaciones no se hicie-

sen en la forma prevenida para estos
casos en la ley de Procedimiento ad=
ministrativo de 19 de Octubre de
1589 y Reglamento para su ejecucion
de 22 de Abril de 1890, para el Mi-
nisterio de la Gobernacidn.

Art. 46. En los casos en que los
A]CHIEIGS tﬁngan que 51]5}}5[](15!‘
acuerdos por si ¢ 4 instancia de cual-
quier residente del pueblo, con arre-
glo al articulo 168 y siguiontes de la
ley Municipal, los Secretarios infor-
maran préviamente y por escrito en
el debido expediente, asesorando enf
derecho, y ¢n estricta sujecion 4 log.
Preceptos legales, para que los Alcal
des puedan actuar en cuestidn de tan-
ta importancia con. verdadero cono-
cimiento de las disposiciones legales
al ejercitar libremente sus funciones.

Art. 47. Los Secretarios de Ayun-
tamiento cumplirdn todos los manda-
tos de la Corporacién vy del Alcalde,
dirigiéudose al efecto V segiin proce-.
da, & los Tenientes de Alcalde, Conce-
Jales, funcionarios de igual categoria
y dependientes municipales, Corpora-
clones y particulares. Las comunica-
ciones a las Autoridades Superiores,,
Diputaciones y Centros del Estado 4
Alcaides de otros pueblos, serdn
slempre sascritas por la Alcaldia Pre-
sidencial,

También deberdn muy especial-
mente cuidar de'los siguientes servi-
cics: _

Primero. Operaciones de quintas
desde el alistamiento de los mozos
hasta el ingreso de los mismos en
Caja, instruyendo los expedientes de
excepciones legales, de ausentes y
profugos, con arreglo 4 la legislacidn

vigente de Reclutamiento y Reem-~
plazo.
Segundo. Preparar el expediente

de renovacién £ la Junta muanicipal
todos los afios, y de las demds en los
periodos 6 épocas que correspondan.

Tercero.
la clasificacion de-débitos cobrables é
incobrables hasta la declaracidn de
partidas fallidas.

Cuarto.
cion de listas de elegibles para Com-
promisarios.de Senadores, rectifica~
ci6n del Censo y preparar los expe-
dientes para las elecciones de Sena-
dores.

Quinto. Examinar y cursar los
presupuestos, cueatas y matriculas
de Kscuelas piblicas. |

Sexto. Formar los planes de Apro-
vechamientos forestales y redactar
las actas de entrega Y reconocimiento.
de los montes y de las snbastas que se
celebren. o |

Séptimo. Formular los expedion -
tes para cubrir el cupo de consumos,
conciertos, repartos y demds inciden<.
cias del impuesto, donde éste conti-
nue rigiendo. . | |

Octavo. Confeccidn de los apén-
dices al amillaramient;m, reczento de
ganaderia y los repartos de rustica,
pecuaria y urbana, padrones de edi-
ficios y solares, matricula de indus-.
trial, padrén de carruajes de lujo, de
la Contribucién sobre utilidades, y
examinar y anotar las ‘altas y bajas'
que durante el afio puedan presentar-
se en Secretarfa. : -

Noveno. Autorizar con dos tes-.
tigos, en los pueblos donde no haya

Notario civil, las capitalaciones ma- -

trimoniales, en las que los bienes
aportados no excedan de 2.500 pese-
tas en total, contados los del marido
y de la mujer, K |
Att. 48. Con la debida anticipa-.
cion 4 los dias seftalados para la cele-.
bracidn de las sesiones, los Secreta-
rios formardn y entregardn al Alcal-
de la lista de los asuntos que estén

Intervenir en la forma-

L3

Auxiliar 4 la pericial en
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pendicntes de resolucidn  por el
Ayuntamiento, 4 fin de que el Alcal-
de, con perfecto conocimiento, pueda
formarla orden del dia para la sesion.
Los Seeretarios cuidaran, bajo su
mis extrieta responsabilidad, que di-
cha orden del dia, lo mds clara v de-
taliadamente posible, se repiwta 4 los
Coucejales con veinticnatro horas de
anticipacion a la sesidn, fijpindose ade-
mas un ejemplar de la misma en la
tabla de edictos para conocimiento
del piblice, y procurando, si fuese
posible, su publicacién en los diarios
locales. "
Art. 49. En el mes de Enero de
cada afio los Secretarios formaran
una Memoria en que se dé 4 conocer
los acnerdos tomados en el afio ante-
rior, estado de los servicios estableci-
dos y cuanlo se refiera al mds com-
pletu conocimiento de la Administra-
c16n munivipal. A esta Memoria se
acompaiiardn los estados que justifi-
quen la situacion economica del
Ayuntamiento, y entre ellos, muy es-
Jpecialinente, uno comprensivo de la
lignidacidn del presupuesto, que serd
formado por lu Contaduria.

También se especificardlos créditos

pendientes y sus conceptos y las fe-
chas en que se remitieron las cuentas
para su aprobacidén al Gobierno civil
de la provincia.

Se acompafiard asimismo a la Me-
moria un inventario general de todos
los bienes muebles é inmuebles y de-
rechos que pertenezcan ala Corpora-
cidén, v expresando la causa de las al-
tas O bajas ocurridas durante el ailo
anterior, cuyo inventaric se publicara
cada cinco aiios en el BoLETiN OFICIAL
de la provincia. .

Estas Memorias se pondrdn en co-
nocimiento de la Corperacidn en la
ultima sesi6n que =e celebre en el
mes de Enero de todos los aftos. Les
Ayuntamientos desde 3000 residen-
tes en adelante remit.-rdn inmedinta-

g,
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mente dos ejemplares, debidamente

certificados, con el V.° B.° del Alecal-
de, uno al Ministerio de la Gobernn-
cidn y otro al Gobernador civil de la
provincia. Los demds Ayuntamien-
tos de meaos de la cifra citada remi-
tiran la Memoria al Gobernador civil,
donde se archivard para poder faci-
litar datos 4 la Administracién cen-
tral.

Art. 50. Los Secretarios de Ayun-
tamiento serian responsables de la mds
perfecta orgaunizacidon de los servi-
cios de reclutamiento, bagajes, aloja-
mientos, censos, estaudisticas, padro-
nes municipales y cnanto se refiera
al servicio, disfru‘ando de la mds
amplia libertad y de toda la fuerza
moral necesaria para la organizacion
de los trabajos del personal admibis-
trativo que actuard bajo su depen-
dencia directa, sin recibir ordenes
‘mds que por su conducto.

Art.51. Los Secretarios de Ayun-
tamiento dedicarin especial cuidado
d cuanto se refiere & servicios electo-
rales en armonia con lo prevenido en

las leyes vigentes, decretos de adap-

tacion y dispoesiciones especiales dic-
tadas por el Ministerio de la Gober-
nacién y Juanta ceotral del Cesgso,
siendo personalmente responsables
de las' deficiencias que se noten en
es{0s servicios por faltas de conoci-
miento de la legislacion ‘especial y
asesoramiento en derecho.

Art. 52. Asistira, sin poder excu-
sarse, 4 no ser por causa de enferme-
dad justificada, 4 tcdos los actos que
celebre la Corporacion, puesto que de

. @llos tiene que dar fé, usando lasin-

-8ignias que le corresponden.
~ Art.b3. Cor arreglo 4 lo dispues-
to por distintas disposiciones y espe-

cialimente por la Real orden de 31 de

Marzo de 1877, las Secretarias y ar-
chivos municipales radicarin siem-
pre en el pueblo cabeza del distrito
municipal, sin que puedan trasladar-
se & ninglin otro del mismo término,
aunque el Alecalde 6 el Sindico, 6 am-
bos 4 la vez, residan fuera del referi-
do pueblo cabeza del distrito ¢ térmi-
no municipal.

Art. D4. Los Secretarios de los
Avuntamientos lo seran también de
los Alcaldes, estando 4 sus ordenes
para auxiliarles en todas sus funcio-
nes y actos administrativos y guber-
nativos.

Art. DD. Los Secretarios de los
Avuntamientos lo serdn asimismo,
en concepto de tal, de las Juntas mu-
nicipales, entendiéndose que ésta es
una funcién ordinaria de la de su
cargo, que ‘deberdn desempefiar con
la mayor competencia y celo.

CAPITULO IV

SUELDOS Y JUBILACIONES.

Art. 6. Los sueldos de los Secre-
tarios de Avuntamiento se sujetardn
a la siguiente escala:

Madrid y Barcelona, 12.500 pese-
tas.

Poblaciones mayores de 100.000
habitantes, 10.000.

Capitales de provincia de segunda

clase, 7.000.

T.iem 1d. de terceraidem, 5.000,

Poblaciones de 5).001 4 100.000,
.000.

Idem de 35.001 a 50.000, 6.000.

Idem de 25.001 a 35.000, 5.000.

Idem de 10.001 4 25 000, 4.000.

Poblaciones de 7.501 a 10.000,
3.000.

Idem de 2.001 & 7.500, 2.000.

Idem de 1.501 & 2.000, 1.500

Tdem de 1 001 & 1.500, 1230.

Tdem de 701 4 1.000, 950,

Tden de 301 & 750, ToL.

Idem hasta HD0OO habitantes, S00.

La base de poblacidn se determina-
ra ton arreglo 4 los Censos oficiales
que se publiguen por el Instituto
Gengrifico y Estadistico.

Estos sueldos regirin desde el mo-
mento que se confeccione el primer
presupuesto, una vez sancionado este
Reglamento, pero entendiéndose que
sin perjuicio alguno a los derechos
adquiridos, es decir, que los que dis-
fruten por acuerdos de los Ayunta-
mientos sueldos mayores 4 los esta-
blecidos en la escala gradual ante-
rior, contlinuardn con ellcs hasta tan-
to que la plaza quedara vacante, y
para su provision se seiialard el suel-
do que le corresponde con arreglo 4
lo anteriormente estipulado.

Art. 57. Los Ayuntamientos,
cuando su estado econémico lo per-
mita, podrdn establecer el aumento
gradual de quinientas pesetas de suel-
do cada cincc afios, siempre que di-
chos aumentos no lleguen al doble
del sueldo seiialado en este Regla-
mento en poblaciones de 10 a 25.000
habitantes, ni exceda de la mitad en
las de mayor vecindario.

Art. 58. Los Secretarios no per-

cibirdn otros sueldos 6 emolumentos
que lo que les ectd sefialado al cargo,
en virtud de lo dispuesto en los ar-
ticulos anteriores.

En ningin caso podrdn los Ayun-
tamientos rebajar los sueldos de Se-
cretarios por los derechos contraidos
en virtud de los concursos.

Art.59. LosSecretarios de Ayun-
tamiento tendrian derecho 4 jubila-
cién, que podrd ser solicitada por el
interesado cnando tuviere més de se-
senta y cinco afios de ‘edad 0 acredi-
tase hallarse fisicamente impedido
para la prestacioc del servicio, siem-
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pre que en uno 1 otro caso tuviese
mas de veinte aiios de servicios efec-
tivos prestados en el mismo Ayunta-
miento. '

Art. 60. El Ayuntamiento tam-
bién podra jubilar de oficio 4 su Se-
cretario cuando reuniese las condi-
ciones reglamentarias para este dere-
cho y se hallase fisicamente impedi-
do para el servicio, siempre que asi
se certifigue por dos Médicos nombra-
dos por la Corporacién. .

Para declarar la jubilacion de ofi-
cio tendra que adoptarse el acuerdo
cuando menos, por las dos terceras
partes de la totalidad de los Conceja-
les que componen el Ayuntamiento.

Art. 61. Los Ayuntamientos po-
drdan conceder pensiones 4 las viudas
y huérfanos de los Secretarios que al
tallecer contasen veinte afios de ser-
vicios, no excediendo aquéllas de la
tercera parte del mayor sueldo dis-
frutado por el causante por mds de
dos afios.

Cuando la pensidn se conceda 4 los
huérfanos separadamente, tampoco
excedera en total de la proporcidn
indicada.

Art. 62. Cuando el Secretario fa-
Heciese sin cumplir los veinte afios
de servicios, se podri conceder, en
calidad de socorro, 4 su viuda § huér-
tanos, el importe de una paga anual,
COMO maximum.

Art. 63. Las jubilaciones y pen-.

siones serdn satisfechas
tamiento,

Los Ayuntamientos cuidardn de
promover la creacién de Montepios
para el pago de jubilaciones y pen-
siones 4 las vindas y huérfanos de los
empleadops, procurando dotarlos con-
venientemente para atender 4 todos
los fines. Vigilardn sn administracidn
v marcha, nombrando el Presidente
de los mismos v para contribuir al
sostenimiento de ellos podrd imponer,
a los Secretarios v 4 los demds em-
pleados, si 4 ellos también fuese apli-
cable, un descuento que no exceda
del 3 por 100 anual.. Sdélo en el caso
de gxistir estas instituciones debida-
mente dotadas, quedard relevado el
Ayuntamiento del pago de jubila-
ciones. ~

Los Ayuntamientos podrdn aso-
ciarse para la creacidn sosteni-
miento de estos Montepios.

Art. 64. El haber de jubilacidn
serd el 50 por 100 del sueldo mdximo
distrutado en activo durante mds de
dos afios. *

Art. €0. Los Gobernadores cui-
dardn que no se consigne en Jos
presupuestos municipales ningun
crédito para satisfacer pensiones, ju-
bilaciones i orfandades, cuando no se

por el Ayun-

hayan cumplido las prescripciones

terminantes de este Reglamento.
Los vecinos podrin impugnar el
otorgamiento de cualquier pensidn
mediante el recurso de alzada autori-
zado en la Ley, con arreglo 4 los ar-
ticules 109y 146 de la micma. Estos
derechos prescribirdn tanto para el
Gobernador como para los vecinos,
cuando las pensiones, etc., se hayan
consignado en un presupuesto, ha-
biéndose éste aprobado y ejecutado
sin protestas ni recursos acerca del

particular, y contraide por tanto el
derecho. |

CAPITULO V

CORBECCIONES DISCIPLINARIAS,--SUSPEN-

SIONES Y DESTITUCIONES.—RECURSOS
CONTRA LOS MISMOS.

tamiento incurrirdn en responsabili-
dad civil, administrativa 6 penal se-
gin la naturaleza de la falta, omisién
0 causa que la motive. '

i
z
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Asimismo indemuizardn, prévia la
formacidn del debido expodiente, log
dailos y perjuicios que cansen 4 los
fondos é intereses que les esté confia-
dos.

Art. 67. Los Secretarios de Avyun-
tamiento sdlo podrin cesar en sus deg-
tinos, desde la publicacidn de este
Reglamento, por las signientes can-
sas:

Primero. Por sentencia ¢ auto de
los Tribunales.

Segundo. Por separacidn motiva-
da, prévia la debida formacidn de ex-
pediente,

Tercero. Por infraceién manifies-
ta v probada en el debido expediente
de las obligaciones que deben cum-
plir, con arreglo 4 los preceptos de
este Reglamento.

Cuaarto. Por jubilacidn.

Art. 68. Se consideran faltas le-
ves:

Primero. Las de asistencia.

Segundo. Las de desobediencia 4
sus superiores, justificadas documen-
talmente, y siempre que no ocasio-
nen perjuicios probados i Jos intere-
ses municipales.

Tercero. La falta de laboriosi-
dad y celo en los asuntos del cervicio,
justificada también en debida forma
y siempre que no haya causado per-
Juicio 4 los intereses municipales.

Art. 69.  Serdn faltas graves:

Primero. La malversacidn de fan-
dos publicos.

Segundo. Kl cohecho debidamen -
te justifieado. -

Tercero. La prevaricacidn,

Cuoarto. Los vieios 6 actos reitera-
dos que le hagan desmerecer en el
concepto publico.

Quinto. El abandono inmotivade
del destino.

Sexto. La desconsideracidn noto-
ria, la irrespetuosidad 4 sus superio-
res 0 la insubordinacion, justificados
estos actos prévia la debida forma-
cion de expediente.

Séptimo.. La reincidencia por ter-
cera vez en falta leve, justificada tam-
bién en el debido expediente, con au-
diencia y defensa del interesado.

Art. 70. La2s faltas leves serdn
castigadas por el Alcalde por la amo-
nestacion 6 con privacién de haber
hasta de treinta dias.

Lias suspensiones ¢ privaciones de
haber que acuerde el Alcalde no po-
dran en ninguu caso exceder del pla-
zo de treinta dias marcado anterior-
mente.

Art. 71. Las faltas graves serdn
castigadas por el Ayuntamiento con
la destitucion acordada en la forma
prevenida para estos casos.

Art. 72. No podrd imponerse 4
los Secretarios correctivo alguno, y
mucho menos la separacién sin la
formacidn del prévio expediente. Es-
te serd instruido precisamente por el
Alcalde 6 Concejales en quien dele-
gue. Una vez terminada la instruc-

| cién y formulados los cargos con la

documentacidn probatoria necesaria,
se pondra de manifiesto integro al
interesado por el plazo de guince
dias, en el cual podrd presentar sus
descargos vy su defensa, facilitandose
al efecto cuantas certificaciones y do-
cumentacion reclamase. Estos expe-
dientes tendrdn que ser forzosamen-
te resueltos.en un plazo que no exce-
derd de sesenta dias desde la fecha
de su incoacidn. Si transcurriese este

plazo sin estar el expediente resuelto

. y terminado, se'consid _
Art. 66. Los Secretarios de Ayun- , onsiderard al Secre

sus funciones,
Art. 73. Los Secretarios podrin
sor suspendidos administrativamente

por los Alcaldes 6 por el Gobernador

tario reintegrado en el desempefio de



civil de la provincia, siempre quo se
Justifique en el expediente 4 nue se
refiere el articulo anterior, algunas
de las causas calificadas come graves.

Lias suspensiones no podrdn durar
mas de treinta dias, adoptado el acuer-
do por la Corporacién. Transcurrido
este plazo, el Alcalde repondrd én su
destino al Secretario, entendiéndose
que desde el dia que termine la sus-
pension devengard el Secretario sus
haberes, que les serdn abonados por
el Ayuntamiento, bajo la responsabi-
lidad personal de los Concejales y
del Alcalde, si asf no se hiciese,

Art. 74. Todo acuerdo de separa-
cién como resultado del debido expe-
‘pediente, serda tomado forzosamente
por las dos terceras partes de la tota-
lidad de los Concejales, y ddndose en
sesion prévia lectura de los cargos y
- de los descargos y del dictamen fis-
cal del Alcalde que cousten en e} ex-
pediente.

El Gobernador podrd tambidn se-
parar 4 losSecretarios por causas gra-
ves, Serd para ello preciso la forma-
c16n del debido expediente, que ins-
truird por sié por delegacidn en un
Diputado provincial, Secretario del
Gobierno civil 4 otra personalidad
oficial ajera al Ayuntamiento. Ep
este expediente se dard tambidn Vis-
ta al Secretario en la forma v por los
piazos prevenidos anteriormente, ri-
giendo el mismo procedimiento sefia-
Jado 4 los expedientes que haya de
1nstroir el Alealde,

Cuando el Gobernador dictare pro-
videncia de suspensién ¢ destitucidn,
prévio dictamen siempre de Ia Comi-
si0n Provincial, remitirs el expedien-
te al Ministerio de la Gobernacidn.
Si existiese recurso del alzada del
suspendido ¢ destituido, el Minis-
terio tramitard el expediente, con
audiencia del Consejo de Estado, re-
solviendo én un plazo que no podrd
exceder de sesenta dias.

El recurso de alzada ante el Minis-
terio contra la providencia del Gober-
nador se interpondrd en un plazo
improrrogable de diez dias, 4 contar
desde la fecha de la notificacidn, de-
bieando en dicho recurso hacerse cons-
tar si se desea vista del expediente ¢
conocimiento de algiin documento.

Ein los casos en que no exista el re-
curso del interesado, no serd forzoso
oir al Consejo de Estado, limitindoge
el Ministerio 4-inspeccionar el expe-
diente, corrigiendo las infracciones
- reglamentarias ¢ devolviéndolo si no
hubiese lugar 4 ello, todo en un plazo
de treinta dias.

Art. 75. Contra los acuerdos de
suspensién y separacién adoptados
vor los Alcaldes y los Ayuntamien-
tos, podrédn los interesados recarrir,
en el término de treinta dfas, ante
¢l Gobernador civil de la provincia.
Ksta Autoridad remitird el expedien-
te forzosamente 4 informe de la Co-
misivn Provineial, resolviendo en un
plazo que no podrd exceder de treinta
dias, Contra el fallo del Gobernador
se establecen dos recursos:

Primero. Ante el Ministerio de la
Gobernacidn, interpuesto en un pla-
z0 de diez dias, cuando se trate de co-
rregir infracciones de ley ¢ de este

Reglamento.
- Este recurso especial serd resuelto
en un plazo de sesenta dias, }imitdn-
<ose la disposicién ministerial 4 co-
vregir por alta inspeccidn la infrac-
cion cometida, devolviendo ol exX[e-
diente al Gobernador para que se im-
ponga el cumplimiento del precepto
legal 6 reglamentario. .

Segundo. Ante el Tribunal Con-

tencioso provincial, que deberd des-
1

de luego entender en todo cuanto
atecta al expediente.

Art. 76. También perderin inmedia- °
| tamente sus cargos log que sufrieran

alguna pena correccional & aflictiva.

Los quebrados ¢ concursados no
rehabilitados,

Lios deudores en cualquier forma
a fondos ptiblicos 6 por alecance de
cuenfta.

Art. 77. "Los Secretarios de Ayun-
tamiento no podrin tomar parte en
KEmpresas ¢ Sociedades que se rela-
cionen €on servicios municipales, ni
desempefiar empleos, cargos ¢ comi-
siones, dotados § retribuidos por

l oido el interesado

el Estado, Provincia o Manicipio.

Art. 78. Cuando las faltas que ¢o-
metieran los Secretarios de Ayunta-
miento pudieran dar lugar 4 procedi-
mientos criminales, el Alcalde desig-
nard una Comisién especial para for-
mar el debido expediente, donde sers
y admitida su de-
fensa escrita, elevandose el expedien-
te al Gobernador para que, prévio in-
forme de la Qomisidn Provincial, pa-
se el tanto de culpa 4 los Tribunales.

Lia sentencia condenatoria Incapa-
citard al procesado para volver 4 des-
empefiar cargos de Secretarios de
Ayuutamiento.

Art, 79. Los Secretarios de los
Avuntamientos serdn personalmente
responsables por los perjuicios que
pueden irrocarse, bien 4 la Adminis-~

tracion municipal, bien 4 los particu- -

lires, cuando proceda de defecto le-
aal en la forma en que hayan sido
hechas las notificaciones.

Art. 80. Quedan derogadas todas
las disposiciones anteriores que se
opongan al cumplimiento de lo man-
dado en este Reglamento. |

_Madrid 24 de Agosto de 1916. *—1':_'31
Ministro de la Gobernacidn, Joaquin ,
Ruiz Jiménez.

(Gaceta del dia 27 de Agosto.)
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BALANCE de comprobacion Y saldos en 31 de Julio de 1916.

—_— | DE COMPROBACION DE SALDOS
de las TITULOS DE LAS CUENTAS. T e - T
cuentaﬁil | DEBE HABER. | DEUDORES. | ACREEDORES.
1 Propiedndesydereclms.......................;? ©1.893 42 » |E 71.893 42 s
2 [I'Valores independientes del presupuesto. ..., ..., ! » ¢1.,893 42 > 71.893 42
3 [Resultas de ingresos. . ................ . ... . | . 27.618 85! » 27.618 8D
@ |Depositario......... ...iiiiiiiinnn - 437.430 40] 392.694 200 44 736 20 »
5 Ingresos.—Cap.® 1.° Rentas.,,............ . .. . 3.461 52 2.405 89, 1.058 63 »
6 lIPresupuesto de 1916............. . E Eptmomms 21200 ~ 812.311 08]1.188.491 22 > 376.180 14
71 [ngresos.—Cap.® 4.° Repartimiento. ,........... 1 569.538 ]| 271.292 r}[ 29¢.246 >
2 1d. id. 5.° Tustruceidén publica... ... .. i 66.931 > 32.104 > 34.827 >
60 Id. id. 6.° Beneficencia. ....... cinae.et 16,450 10.810 53|, D.639 47 »
10 1d. id. 7.° Extraordinarios ............} 900 > 139 75 (60 25 »
65 Id. id. 11 Resultas.................. | 523.453 15]  22.815 88 50C.607 2 »
12 Id. id. 14 Reintegros.............. . .. 6 000 » 1.354 85 1.645 15 -
6 ||Gastos.—Cap.® 1.° Administracidn provincial... .|l  51.673 70 93 ¢81 DU, » 42.007 80
14 || Id. id. 2.° Servicios generales.., .. ...... 3.942 13 12.364 r:»i“ > - 8.421 87
15 Id. id. 3.° Obras obligatorias......... ... : 225 46 1.000 > » 774 B4
62 Id. L | b4 396 96| 63.682 01] > 9 285 05
17 Id. id. B.° Instruccién piblica........... 1 20.824 98] 66.431 )] > 36.606 02
77 Id.  id. 6.° Beneficencia.. ....,.......... . 91.480 58| 285.629 21 ; 194.148 63
4 1d. id. 7.° Correccién publiea....... . ... | 15.943 90| 39 147 »| » 23.203 10
69 Id. {d. 8.° Imprevistos.....,........ %% o 9.320 82 9.070 18| 250 64 >
63 Id. Id. 10 Carreteras .................. i 20.638 63] 40.301 50 > 19.662 87
22 1d. id. 11 Obras diversas ., ............. | 3.302 75 6,730 »| » 3.447 20
56 Id. id. 12 Otros gastos....... g g o 73.413 49 100.969 . » 27.05) b1
24  llIngresos.—Resultas del cap.) 1. Rentas....... .| 367 60 367 GO > »
45 Id. id. del id. 6.° Beneficencia. .. Al 1.320 50 229 05 1 091 45 .
26 ) Id. id. del id. 7.°Extraordinarios.! 66 45 » | 66 45 >
27 |Gastos.--Resultas del cap.® 1.° Administracién pro-! 1
| ‘vincial.. . . ., .. 2195 39 2,196 27 » » 88
- 28 Id. id. del {d.2.° Servicios generales. | 394 3 269 30 125 » 5
29 Id. id. del id.4.°Cargas............ f 36 13]  1.118 63 » 1.082 5O
46 Id. . id. del 1id. 6.° Beneficencia. ... ... o 28.747 511  24.160 01 » 412 50
S Id. id. del id. 7.° Correccidn publica.. 1.632 70 1.632 70 » >
3% Id. id. del id.8.° Imprevistos........ 195 85 195 85 » .
33 Id. id. del id. 10 Carreteras. ...... .. - 1.807 67 54 891 67 » b3 384 >
34 I1d. id. del id. 12 Otros gastos........ | 8.821 25 8.821 25 » »
40 | Depésitos.en garantia........... ......... | 162.684 25 7.219 20| ' 155.465 » >
41 |Depositantes... ... ..........cc0ovnon o 7.219 251 162.681 2D, > 165.465 »
37 | Banco de Espafia c/c.............. ... .. s o s 100 » > 100 > >
38 |IDepositario s/c de existencias en el Banco Espaiia. » 10C » y 100 »
70 | Sres. Espegel Hermanos, contratistas de la recan-
dacion........... 320.867 88] 386.129 88 » 65 262 »
TorTAL PESETAS. .. ....... 3.393.691 70§3.393.691 70!1.116.511 93 1.116.511 93

Sesion del dia 24 de Agosts de 1916.

La Comisidn acords que se remita al Gobierno de
presidente, Kleuterio Isla.—El Secretario,

Domingo Diaz Caneja.

—El Presidente, Eladio Santander.

Provincia para su publicacidn en el BopLrrix OricraL.—El Vices

?Impranta de la Casa de Expdsitos y Hospicio provineial.

E]

L R o

Y Lt T -

Suma pEL Diamro pESETAS........... © 8.393.A91 70 o

Palencia 1.° de Agosto de 1916.—EI Contador, Julio Vielva.—V.° B.°



