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Afio III.

Lunes 4 de Marzo de 1889,

DE LA

Nam. 203.

PROVINGIA DE PALENGIA

ADVERTENCIA OFICIAL.

Las leyves y disposiciones generales del Gobierno,
8son obligatorias para cada capital de provincia desde
311& ge publican oficialmante cn ella, y desde cuatro

ias despuds Sum los demas ruublus de la misina pro-

vincia. (Ley de 3 de Noviembre de 1837.)

Las leyes, 6rdenes y anuncios gque hayan de inser-
eben remitirse al
Sr. Gobernador de la provincia, por cuyo conducto
se pasaran al liditor de aquel periddico. (Real orden

tarse en el Douwrix Oricial,

do 20 de Abril de 1833.)

PARTE OFICIAL.
PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

(Raceta del dia 3 de Marzo)

SS. MM. el Rey y la Reina
Regente (Q. D. G.) y su Au-
gusta Real Familia, contintian
en esta Corte sin novedad en
su importante salud.

GOBIERNO DE PROVINCIA.

CIRCULAR NUM. 2i3.
Secretaria.—Seccion 4.*

Trasladado al Gobierno de
Cuenca por Real decreto de
26 de Febrero ultimo, en el dia
de hoy ceso en el mando de
esta provincia, haciendo en-
trega del mismo al Secretario
de este Gobierno D. Rafaél
Pérez Alcalde.

Lo que he dispuesto publi-
car en este periddico oficial
para conocimiento de las Au-
toridades y habitantes de la
Pprovincia.

Palencia 3 de Marzo de

1889. -
El Gobernador,

Ricardo de Vargas.

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS.

REALES DECRETOS.

De acuerdo con el Consejo de Mi-
nistros; en nombre de mi Augusto
Hijo el Rey D. Alfonso XIII, y
como Reina Regente del Reino,

Vengo en nombrar Gobernador
civil de la provincia de Cuenca 4
D. Ricardo de Vargas Machuca, que
desempefia el mismo cargo en la de
Palencia.

Dado en Palacio & veintiseis de
Febrero de mil ochocientos ocheuta
y nueve.—MAR[A ORISTINA.—

| Presidente del Consejo de Minis-
tros, Prixedes Mateo Sagasta.

De acuerdo con el Consejo de Mi-
Ristros; en nombre de mi Augusto

SE PUBLICA TODOS LOS DIAS
EXCKPTO LOS DOMINGOS Y FIESTAS DE PRIMERA CLASE,

Hijo el Rey D. +Alfonso XIII, y
como Reina Regente del Reino,

Vengo en nombrar Gobernador
civil de la provincia de Palencia 4
D. Narciso Ribot y March, electo
para desempefiar igual cargo en la
de Soria.

Dado en Palacio & veintiscis de
Febrero de mil ochocientos ochenta
y nueve.—MARIA CRISTINA.—
El Presidente del Consejo de Minis-
tros, Praxedes Mateo Sagasta.

MINISTERIO DE LA GOBERNACION,

REGLAMENTO

PARA

EL REGIMEN INTERIOR DEL MiNISTERIO DE LA GOBERNACION

(Concluafdn.)

SECCION TERCERA.
De los Jefes de Seccidn.

Art. 10. Al frente de cada Sec-
cién habra un Jefe de Administra-
cidon, Oficianl de Secretaria, con las
atribuciones siguientes:

1.* Dinigir, inspeccionar y acti-
var el curso de los expedientes, dis-
tribuyendo entre sus subordinados
los trabajos de la Seccidn, segun lo
estime couveniente,

2.* Redactar las notas en que
haya de proponer la resolucion de-
fimtiva de los expedientes, expo-
niendo en ellas con claridad, preci-
816n y exactitud su dictamen acer-
oa del objeto 6 punto en cuestidn, y
citando las fechas y articulos de las
leyes, decretos, ordenes o regla-
mentos en que apoye su informe.

3.* Examinar y rubricar las mi-
nutas de las 6rdenes eorrespondien-
tes 4 la resoluciondeS. M. y 4 los
acuerdos del Subsecretario 0 de los
Directores.

4.* Rubricar al margen todas
las comunicaciones que hayan de
ponerse & la firma del Ministro, Sub-
secretario é Directores, y aatorizar
con media firma los {ndices de las
comunicaciones y de los expedientes
que presente al cﬂupachﬂ, 03 cuales
se archivardn en la Secoidn respec-
tiva.

6.* Informar en todos los expe-

SUSCRICION EN LA CAPITAL.—Por un afio, 25 pesetas.—
Por 6 meses, 15, —=Por 3 mneses, 10.—FUERA DE LA CAPITAL.
—Por un aiio, 85. —Por 6 meses, 20.—Por J messas, 1250

Se admiten suscriciones an Palencia en la ADMINISTRACION DB | pero los de interes particalar pagardn su insercidn,
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dientes que se instruyan por la Sec-
cion 'y hayan de resolverse por
S. M., por el Subsecratario 6 por el
Director.

6.* Dar cuenta al Subsecretario
0 4 los Directores de los expedien-
tes al dia siguiente desu ingreso en
la Seccion,

7.* Encargarse del despacho de
uno 6 mis Negociados, cuando el
servicio lo exija, y redactar los de-
cretos y Ordenes de importancia y
los reglameutos del ramo, cuando
no lo verifiquen por si los Directo-
res.

8.* Mandar y hacer que se for-
me un resumen mensual por Nego-
ciados de los expedientes despacha-
dos por la Seccidn y de losingresa-
dos enella pendientesderesolucion.

9.* Autorizar con su firma los
pedidos de efectos de escritorio y
demds objetos necesarios en la Sec-
cidn.

SECCION CUARTA.
Delos Jefes de Negociado.

Art. 11. Alfrente de cada Nego-
ciado habrd un Jefe 0 Auxiliar de
Secretaria, con el nimero de em-
pleados que designe el Jefe de Sec-
cidn, segin las necesidades del ser-
vicio. Sus atribuciones son:

1.* Cuidar del orden y regulari-
dad de los trabajos del Negociado,
distribuyendolos entre los emplea-
dos del mismo de manera que no su-
fran retraso los expedientes que en
él radiquen.

2.* Proponer con su firma los
acuerdos de tramite, indicando sus
fundamentos, y preparar los asun-
tos relativos 4 su Negociado sobre
los cuales deba informar el Jefe
de la Seccida.

3.* Dar cunrnta de los expedien-
tes al Jefe de la Seccion y extender
las minutas de las Reales érdenes
y comunicaciones que hayan de ex-
pedirse.

4.* Cuidar de la forma clara y

Las dis

Ntamero suelto 28 céntimos de
atrasado B0 céntimos
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exacta con que deben llevarse pun-
tualmente los libros de entrada y
salida de los expedientes y docu-
mentos, asi como de que se extrac-
ten éstos sin demora por el orden
de suingreso en el Negociado, ex-
ceptuando aquellos: asuntos impor-
tantes cuyo preferente y urgente
despacho ordene el Jefe de la Sec-
¢idn.

0.* KEntregar diariamente 4 sa
Jefe inmediato un registro por pro-
vinoias, en que se anoten & su in-
greso en la Saccidn todos los asun-
tos que se reciban, expresando la
Corporacion 6 Autoridad de su pro-
cedencia, objeto dsl expediente y
la fecha de la entrads. Este regis- .
tro 6 cuaderno estard siempre en
poder del Jefe de la Sececidn.

6.* Eutregar igualmente nota
del nimero de expedientes ingresa-
dos en el mes anterior, de los resusl-
tos definitivamente y de los pen-
dientes de resolucién. El resumen
de estas notas por Secciones, se pu-
blicard en la Gacela de Madrid an-
tes de terminar la primera quincena
de cada mes.

7.* Procurar la mayor puntuas
lidad en evacuar los informes pedi-
dos y en la remisién de datos 6 do-
cumentos reclamados para la ins-
truccion de los expedientes, exten-
diendo notas y minutas de recuerdo,
transcurrido el término para recibir
dichos informes que no excederd de
veinte dias,

8.* Coleccionar, anotar y con-
servar bajo indice todas las leyes,

Reales ordenes y disposiciones que
se hayan dictado 6 dictaren concer-
nientes al despacho de los asuntos

del Negociado. |

9.* Dessmpefiar ademés cuantos
encargos y comisiones del servicio
les confieran sus Jefes.



SECCION QUINTA.
Delos Auxiliares.

Art. 12. Corresponde & los Ofi-
ciales Auxiliares del Negociado:

1.° Registrar en los libros res-
peotivos todos los documentos que
inicien expediente 6 hayan de unir-
se & otros ya instruidos en el Nego-

ciado respectivo.

2.° Extractar dichos documen-
tos, incoando expedientes para los
asantos de nueva entrada y verifi-
cdndolo & continuacién del iltimo
acuerdo en los ya instruidos.

El extraoto se hard con toda pre-
cisién, exactitud y claridad, por el
orden de fechas de las respectivas
comunicaciones, y comprenders to-
da la documentacién unida & éstas,
expresando en primer término la
Autoridad remitente, 6 sl nombre
del que dirija la instancia, é inme-
diatamente después la fecha del es-
orito.

8.° Reunir todos los anteceden-
tes y realizar cuantos trabajos les
encargaren sus Jefes, indicdndoles
1a legislacién vigente scerca del
asunto de su referencia.

4.° Cuidar de que todas las oOr-
denes, copias y demas documentos
se pongan en limpio con esmero y
proutitud, sin abreviaturas, borro-
nes, enmiendas y raspaduras, con-
frontdndolos detenidamente antes
de ponerlos 4la firma.

5.° Registrar la salida de docu-
mentos de 1a Seccién, cuidandode
verificarlo en el lugar correspon-
diente, y de que en las minutas de
las drdenes que se remitan al cierre
para su curso, con los documentos
necesarios cuando deban llevarlos
unidos, vaysn estampadas las letras
y numeracion del registro general
de entrada & fin de facilitar las ope-
raciones.

. 6.° Formar los indices para la
firma del Ministro, Subsecretario y
Directores generales, as{ como las
de despacho del Ministro y copiade
éstos para el Subsecretario.

7.° Hacer los estados y resume-
nes de trabajos,y pouer éstos en
limpio cuando por su naturaleza es-
pecial, reserva 6 urgencia se lo en-
cargue el Jefe de la Seccidn, 6 el
del Negoociado.

8.° Desempefiar las demds comi-
giones que les confieran sus supe-
riores, conservar en buen orden y
guardar con esmero los expedientes
y papeles correspondientes & su
mess.

SECCION SEXTA.

Registro genmeral.

Art. 18. El Registro general de
_entradas y salidas estard & cargo de
un Jefe de Negociado y de los Es-
cribientes necesarios, que depen-
derén de la Seocién primera de la
Subsecretaria, los cuales informa-
rén diariamente, darante una hora,
al piblico del curso que hayan te-
nido 6 tengan los expedientes re-
gistrados.

Art. 14. El Registro general se

llevard en libros separados que co-
rrespondan & cada una de las de-
pendencias en que se halla dividido
el Ministerio, y en ellos se anotaran
los asantos que correspondan 4 ca-
da Saccion.

Se anotars también la entrada y
salida de los expedientes, instan-
cias y comunicaciones que remitan
la Sabsecretaria y las Direcciones,
clasificindolos y distribuyéndolos
debidamente.

También corresponde al Registro
general el cierre y remision de to-
das las comunicaciones que se ex-
pidan por el Ministerio.

Art. 15. Todas las comunica-
ciones y documentos que se reciban
en ol Registro general se anotardn
y distribuirdn en el mismo dia 4 en
el siguiente 1til, bajo la responsa-
bilidad personal de los empleados
que estén al frente de esta oficina
y sin perjuicio de la en que puedan
incurrir también los que le auxilien
en el desempefio de su cargo.

Art. 16. Los documentos y co-
municaciones se anotaran y se ce-
rrarén el mismo dia que se reciban
de las Secciones, selldndose las mi-
nutas y devolviéndolas al dia si-
guiente 4 los respectivos Jefex.

Art. 17. Porel Registro general
no se dard salida & comnnicacion al-
guna que no se halle autorizada con
la firma del Jefe respectivo y la
ribrica marginal que corresponda.

Art. 18. Cuidard también el en-
cargado del Registro bajo su res-
ponsabilidad, de comprobar siacom-
pafian 4 la comunicacién los docu-
mentos que con la misma deben co-
rrer unidos, segin su contexto.

Art. 19. El Registro general
tiene e! caracter de permanente, y
sus empleados alternardn en el ser-
vicio durante las horas de oficina,
y fuera de ellas hasta que el Minis-
tro y el Saubsecretario se retiren por
la noche.

Art. 20. El Jefe del Registro
cuidard de pasar 4 la Subsecretaria
y Direccién un resumen mensual,
por Secciones, de los expedientes
registrados en dicho periodo.

SECCION SEPTIMA.
Archivo y Biblioteca.

Art. 21. El Archivo y la Biblio-
teca, estaran & cargo de un Jefe de
Negociado, con el nimero de em-
pleados que determine el Subsecre-
tario, teniendo en cuenta lag necesi-
dades del servicio.

Art. 22, Corresponde al Archi-
vero:

1.° Dirigir é inspeccionar los
trabajos del Archivo.

2.° Velar por el buen orden y
colocacidn metddica de todos los
papeles que existen 6 se remitan al
Archivo, obligando 4 sus auxiliares
4 que cumplan con exactitud sus
respectivos cometidos.

3.° Inventariar y custodiar por
s{ mismo, bajo llave, los expedien-
tes y documentos reservados.

4.° Recibir todos los expedien-

tes y documentos que se entreguen
al Archivo, y distribuirlos para su
colocacién y custodia & los emplea-
dos & quienes correspondan.

5.° Anutorizar las certificaciones
que por resolucion del Ministro o
del Subsearetario, se le manden ex-
pedir de documentos 6 asuntos que
consten en el Archivo. Al lado de
la firma del Archivero se pondra el
sallo en seco del Ministerio.

Estas certificaciones se entrega-
rén 4 los interesados mediante re-
cibo que constard al pié del decreto
en que sa mande su expedicion.

6.° Conservar, bajo suresponsa-
bilidad, los indices alfabéticos y
cronolégicos de todos los expedien-
tes y documentos que existan en la
dependencia de su cargo.

7.° Desempeilar, cuando el ser-
vicio lo exija, todas las demas obl-
gaciones (que se expresan en el ar-
ticulo siguiente.

Art. 23. Corresponde 4 los em-
pleados del Archivo:

1.° Ordenar y clasificar los ex-
pedientes y documentos seguu el
orden de Negociados y de mate-
rias.

2.° Disponerlos conveniente-
mente en legajos ¢on rotulos y car-
petas parasuordenada conservacion
y facilitar su busca.

3.2 Castodiarlos fielmente, y no
permitir su extraceién sin orden del
Archivero, en cuyo poder se con-
servaran los indices correspondien-
tes.
4.° Evacuar con toda brevedad,
por conducto del Archivero, los pe-
didos de expedientes y documentos
que se hagan al Archivo, por el
Subsecretario, Directores y Oficia-
les de Secretaria, 6 Jefes de Sec-
cién, dejando el pedido en el lugar
que ocupaba el expediente ¢ docu-
mento, y anotando en él la entrega
de éste y el dia en que se verifica.

Si no se hallare en el Archivo el
antecedente reclamado, lo hard
constar asi el Archivero, bajo su res-
ponsabilidad, por nota que extei-
derd en el mismo pedido, fechandola
y firméndols, y lo devolverd al que
lo haya suscrito.

Al recibirse en el Archivo los ex-
pedientes que hubieren sido entre-
gados, se devolverd & quien co-
rresponda el pedido, que estara co-
locado en lugar de aquéllos.

Art. 2¢. El Archivero impedira
que sin las formalidades prevenidas
en los articulos anteriores se ex-
traiga docamento alguno 6 se en-
tregue copia é certificado de los
que consten en el Archivo.

De la falta ¢ extravio de dichos
documentos y de su extraceion sin
las formalidades indicadas, es res-
ponsable el Archivero, sin perjuicio
de lo que proceda respecto al em-
pleado que haya cometido la falta.

Art. 25. Corresponde al Archi-
vero, en el concepto de Biblioteca-
rio:

1. Hacerse cargo de todos los
libros, papeles y demds objetos exis-

tentes en la Biblioteca, bajo inven-
tario, que por duplicado firmara con
el Subsecretario.

2.° Custodiar las obras, manus-
critos y publicaciones de todas cla-
ses que existan en la Bibliotecs,
ordendndolos y clasificandolos con-
venlentemente.

3.° Recibir las obras que se des-
tinen & ]a Biblioteca, consignando
el oportuno cargo en el inventario
por duplicado.

4. Proponer por escrito la ad-
quisicion de las obras y publicacio-
nes que conceptie utiles para el ser-
vicio & que estd destinada la Biblio-
teca, asi como las medidas que crea
convenientes parael buen orden de
la misma.

Art. 26. Los catdlogosestardané
disposicion de todos los empleados
del Ministerio, que podran consul-
tarlos en el local de la Biblioteca,
asi como los libros existentes en
ella.

El Subsecretario y los Directores
tendrdn copia autorizada de dichos
catdlogos.

Art. 27. El Subsecretario, los
Directores generales y los Jefes de
Seccion, dirigiran pedido escrito al
Bibliotecario de las obras (ue nece-
siten para su consulta, fechando y
firmando aquél y haciendo constar
al pié su recibo.

Art.28. EI Bibliotecario coloca-
rd este pedido en el mismo lugar
del libro que haya facilitado, y sino
existiese el que se reclams, lo hara
constar asi en dicho pedido, 6 ex-
presara en su 0aso, & quién y en qué
fecha lo haya entregado.

Art. 29. Cuando el Biblioteca-
rio reciba los libros que sean de-
vueltos, los reconocera por si han
padecido algin deterioro que deba
ponerse en conocimiento del Subse-
cretario, y entregard d quien corres-
ponda el pedido que en el lugar del
libro hubiese colocado, poniendo 4
continuacion del mismo “devuelto
)11, 5 MR de.....,con surubrica, para
descargo del empleado & quien ha-
bia sido facilitado el libro.

Art.30. Losempleados d que se
refiere el art. 27 sdlo podran conser-
var en su poder los libros por térmi-
no de un mes.

SECCION OCTAVA,.
Habilitacién general.

Art. 31. El nombramiento de
Habilitado general recaerd en el
funcionario del Ministerio que, &
juicio del Ministro, ofrezcs garantia
personal 6 pecuniaria bastante para
responder de los fondos que por dis-
tintos conceptos conserve bajo su
custodia, y de categoria convenien-
te para la mejor y mds autorizads
ejeoucién de las disposiciones de
gobierno interior dictadas por ls
Subsecretaria.

Art. 32. La Habilitacidn gene-
ral comprenderd la del personal, la
del material y la administracién de
los fondos reservados, sin perjuicio
de que para su desempefio se subdi-
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vidan las tres Secciones cuando el
Ministro lo estime oportuno.

Art. 33. Los fondos de la Habi-
litacidn se consignardn en cuenta
corriente del Banco de Espafla, ex-
ceptuando la cantidad necesaria
para los pagos del dia, y otra en
concepto de reserva que se determi-
nard por la Subsecretaria.

Art. 34. En ningtn caso podréa
disponerse de los fondos con apli-
cacion distinta de la que correspon-
da, siendo personalmente responsa-
ble el Habilitado general de toda
operacidn que no autoricen las leyes
de Contabilidad, sin que puedan ex-
cusarle drdenes superiores en ocon-
trario.

Art. 3b. Los libros de caja,
cuentas corrientes y de obligacio-
nes tendrian sus respectivos asien-
tos al dia, de modo que en cualquier
momento pueda efectuarse una li-
quidacidn general y el correspon-
diente arqueo.

Habilitacién del personal.

Art. 36. Cuidard el Habilitado
del personal de que las nominas es-
tén corrientes en la Ordenacién de
pagos, antes del dia 21 de cada maes,
quedando para las inmediatas los
documentos que en dicha dependen-
cia 8e reciban con posterioridad 4 la
indicada fecha.

No podrd autorizar con su firma
el Habilitado partida alguna de las
ndminas, excepto en los casos de
enfermedad y del uso de licencia,
circunstancias que han de justifi-
carse por los interesados con la do-
cumentacién correspondiente.

Se prohiben las operaciones de
préstamos, cualquiera que sea su
forma, no debiendo autorizar la Ha-
bilitacién documentos en que aqué-
llos se establezcan, sin perjuicio de
que se estudie el medio de propor-
cionar en casos excepcionales, y
sin retribucién alguna, anticipos
Junstificados por accidentes y des-
gracias imprevistas,

Ninginempleado sufrirddescunen-
to por gastos de Habilitacién ni de
otra clase 4 no ser que lo ordenare
la Superioridad.

Tampoco podra retener de los ha-
beres cantidad alguna, sino en vir-
tud de mandamiento expedido por
Tribunal competente.

De dichus mandamientos se lleva-
r4 por esta dependencia un libro de
registro de entrada, en que consten
por orden riguroso de fechas todos
log que se reciban en la misma.

No se facilitardn por la Habilita-
¢ién, ni aun 4 instancia de parte,
informes que se refiaran 4 la mayor
6 menor responsabilidad y erédito
de los empleados, debiendo obser-
Varse la mds disoreta reserva en
este punto.

El dltimo dia del mes se pasard
por la Habilitacién 4 la Subsecre-
taria relacién de los empleados que
00 hayan firmado las néminas, ex-
Presando los motivos por que no lo
hubieren verificado.

Habilitacién del material.
Art. 37. Ademas de las obliga-

ciones que determina el Real de-
creto de 31 de Mayo de 1881, 1n-
cumben al Habilitado del material,
las siguientes:

1.* No podra efectuar el pago
de ningiln servicio, cualquiera que
sea su importancia, sin que prévia-
mente haya sido acordado y auto-
rizado por la Subsecretaria.

2.* También le estd terminante-
meute prohibido efectuar y consen-
tir estos servicios sin intervencion
de la misma Subsecretaria.

3.* Cuidara de que todos los ser-
vicios se ejecuten con el mayor or-
den y economia, ajustindose para
ello 4 las instrucciounes que se le
comuniquen.

4.* Respondera, en primer tér-
mino, el Habilitado del material,
de la exactitud de los inventarios,
debiendo intervenir en las altas y
bajas de los mismos, para su rati-
ficacién en forma al finalizar cada
aflo. En las diferentes porterias del
Ministerio obrarin inventarios par-
ciales do los efectos que coiserven
bajo su custodia y cuidado.

5.* La Habilitacion llevara cuen-
ta corriente & cada uno de los Ne-
gociados ¢ dependencias que cons-
tituyan unidad, de los objetos de es-
critorio que reciban, y estos datos
se someterdan peridodicamente & exa-
men de la Subsecretaria para apre-
ciar el consumo de aquéllos con la
debida exactitud.

6.* EIl Habilitado tendra cono-
cimiento con oportunidad del cese
6 traslacion de los empleados, para
disponer que sea recogido el mate-
rial que les cecrresponda, debiendo
conservarlo en depdsito, 4 fin de
proveer del mismo & los nuevos em-
pleados que se nombren.

7.* No servird uningin pedido
que no esté firmado y autorizado
por funcionariocompetente, debien-
do formular ademas las observacio-
nes que su examen le sugiera. Es-
tos pedidos, en los ouales constara
la recepcion de los efectos, consti-
tuirdn en su dia los comprobantes
de la correspondiente factura.

Habilitacién de los fondos reservados.

Art. 88. Los pagos correspon-
dientes 4 gastos reservados se efec-
tnardn (salvo lo que disponga el
Ministro), en virtud de vales talo-
narios que servirdn para la rendi-
cidn de las cuentas mensuales,

SECCION NOVENA.
De logs Escribientes.

Art. 39, Los Escribientes for-
mardn Seccidn especial & las drde-
nes del méds caracterizado y anti-
guo, 6 serdn agregados & las Sec-
ciones, segin determine el Subse-
cretario.

Art. 40. Sus obligaciones son:

1.* * Copiar bien y flslmente, sin
raspaduras, entrerrenglonaduras ni
tachones, las minutas y los doon-
mentos que se les remitan con la rd-

brica del Jefe de la Seccidn respec-
tiva, y devolverlos, puestos en lim-
pio, 4 las veinticuatro horas, 6 an-
tes, cuando se les advierta ser ur-
gentes.

2.* Desempefiar los demas tra-
bajos que se les encarguen y sean
relativos al servicio del Ministerio,
asistiendo con toda puntualidad &
las horas ordinarias y en las ex-
traordinarias que suy Jefes les sefla-
len, 6 que sean indispensables para
la pronta ejecucion de los trabajos
pendientes.

CAPITULO T1II.

Procedimiento administrativo
interior delos asuntosde este

Ministerio.

Art. 41. En Ia parte superior de
todos los documantos de entrada y
de las minutas de communicaciones
expedidas, se pondra el sello del Re-
gistro general con la fecha de en-
trada o salida y lasindicacionescon-
venientes para conocer el libro y
folio en que estuvieren registridas.

Art. 42. Registrados los docu-
mentos, se pasardn al Negociado &
que corresponda su despacho por
conducto del Jefe de la Saccion res-
pectiva, quien dispondrda que de
ellos se tome razon en el registro
particular da la Seccidn.

Art. 43. Unidoza los anteceden-
tes, s1 los tuviere, el Oficial auxiliar
procederd & extractarlos con clari-
dad, exactitud y concisidn, sin omi-
tir circuustancia alguna esencial.

Art.44. Si una sola comunica-
cidon de entrada contuviese dos §
mds expedientes, se haridn tantos
extractos separados cuantos fuesen
aquéllos, cuidando de relactionarlos
entre si por medio de notas de re-
ferencia.

Art. 45. Iguales notas se con-
signardn, silempre que dos 0 mas ex-
pedientes tengan tal enlace que Ia
resolucion de uno de ellos deba in-
fluir necesariamente en la que en
el otro se adopte.

Art. 46. La responsabilidad en
que incurra el Oficial auxiliar por
las inexactitudes que cometiere en
la formacion del extracto no eximi-
ra al Jefe del Negociado de la que &
su vez pueda corresponderle por no
habarse cerciorado debidamente de
la fidelidad de aquel trabajo.

Art. 47. La entrega deo expe-
dientes de unos & otros Negoociados
se hard constar en el registro de la
Seccidn y en el general del Minis-

terio por medio de nota clara de en-
trega y recibo, con expresion de la
fecha.

Art. 43. A continnacidn del ex-
tracto, el Jefe de la Seccidn 4 del
Negociado en su caso (articulos 10,
parrafo segundo, y 11, parrafo se-
gundo) extenderd su informe en
que proponga la resolucién proce-
dente, funddudolo en la disposicidn
0 dootrina legal que corresponde,

la cual citard con sus fechas.
Art. 49. El Jefe de la Seccién
dispondré el trdmite conveniente

y emitird también su dictamen &
continuacion del informe del Jefe
del Negociado, proponiendo lo que
estime procedente, y presentars el
asunto & la resolucion de quien co-
rresponda en el primer despacho.

Si se reclamasen datos & las Au-
toridades, se cuidard de fijar el pla-
zo prudencial en que deban prestar
el servicio, recordando éste si se
retrasase la remisidn.

Art. 50, Todos los informes, ex-
tractos y diligencias llevardn al pié
la fecha y la firma del,empleado
que hubiese ejecutado el trabajo.

Art. 51. Las providencias de
mera tramitacion se dictardn por el
Subsecretario 6 los Directores por
decretos marginales, autorizados
con media firma.

Art. 52. Cuando por razones de
interés piblico couviniers dejar en
suspeuso el curso de algin ‘expe-
diente, se hard en virtud de decre-
to marginal del Ministro ¢ del Sub-
secretario, segin los casos.

Art. 53. En todos los expedien-
tes que se pasen & los altos Cuerpos
del Estado se remitird el extracto

respectivo cou las notas correspon-.

dieutes y el indice de los docamen-
tos que se acompafien, quedando en
el Negociado para su resguardo, la
minuta del oficio de remisién y co-
pia autorizada del indice.

Art. 5t. La autorizacién de gas-
tos y la aprobacién de cuentas co-
rrespondera en todos los casos al
Ministro 6 4 quien competa por de-
legacién suya.

A los expadiantas no acompafia-
rdn en ningun caso las érdenes de
ejecucion por las resoluciones que
en ellos deban dictarse, exceptadn -
dose los acuerdos de minuta rubri-
cada, que se pondran por orden es-
crita 6 verbal del Ministro ¢ del
Subsecretario,

Art. 66. El Subsecretario y los
Directores despacharén con el Mi-
nistro, solos 6 acompafiados de los
Jefos de Seccidun todos los asuntos
de sus respectivos centros.

Art. 56. Las comunicaciones se

extenderdn 4 medis margen con el

membrete del Ministerio, Seccidn y
Negociado, 6 dependencia corres-
pondiente, y la rdbrica marginal
del Jefe respectivo.

Art. 57. A los Ministros y & los
altos Cuerpos del Estado se les daré
noticia de las resoluciones que de-
bau llegar 4 su conocimiento por
medio de comunicaciones autoriga-

das por el Ministro 6 Subsecretario,

en su caso, con firma entera.

Art. 68. En todo expediente en
que se proponga oir al Consejo de
Estado, la Seccion de este Miuis-
terio, de la cual proceds, emitiré
necesariamente su informe sobre el
asunto que se consulta.

Art. 9. Los Jefes de Seccidn,
con anuencia de los Directores rese 'ji"
pectivos, podrén determinar, para -
la mayor rapides en el despacho, los
asuntos que hayan de ser rumlm_-ii"“:’*;
por minuta rubrioada. En este iﬂ'ﬂ‘ﬂ G



cedimiento se numeraran los doca-
mentos de que se compongs el ex-
pediente, relaciondndolos todos en
ol indice carpeta que los conten-
gs.
Art. 60. EIlMinistrodetermina-
rd los asuntos que deban ser some-
tidos en consulta & 1a Junta de Jeo-
fos, la cual funcionara bajo la pre-
sidencia del Subsecretario, y estara
compuesta del Director y de los
Jeofes de Seccidn del Centro respec-
tivo, ejerciendo de Ponente el Jefe
de la Seccidén & que corresponda el
expediente de que se trata.

Art. 61. La misma Juntaenten-
ders en los casos en que hayan de
imponerse las penas de suspensién
de empleo y sueldo, 6 de separacion
del servicio & los empleados que in-
carran en faltas administrativas de
insubordinacidon, U otras que se re-
lacionen directamente con eldesem-
pefio de su cargo.

Art. 62. No podrd alterarse la
organizacién de Secciones y Nego-
ciados establecida en este regla-
meunto, sin que preceda nua resolu-
oion del Ministro en tal sentido 4
propuesta de la Sabsecretaria.

Art. 63. Los expadientes fene-
cidos se remitirdn al Archivo en loy
periodos que determine ol Jefe de
la Seccién. Al efecto se formardn
relaciones duplicadas, uno de cuyos
ejemplares, con el recibi del Archi-
vero, se custodiard en la Seccion.

Art. 63. Todos los empleados
del Ministerio,exceptuando los dias
de fiesta entera religiosa, los del
ganto del Rey, Reina y Princesa de
Astirias, y los de fiesta nacional,
asistirén con puntualidad & la ofi-
cina.

Art. 65. Siempre que alguno de
ellos se viere imposibilitado de
asistir 4 1a hora designada, lo pon-
dri en conocimiento de su Jefe in-
mediato.

Art. 6. Queda prohibido termi-
nantemente & los porteros pasarre-
eado & ningin empleado del Minis-
terio fuers de la hora sefialada al
efecto por el Ministro, el Subsecre-
tario ¢ los Directores.

Art. 67. Se guardard la mds ab-
soluta reservaen toda clase de asun-
tos antes de su resolucién. Lia mas
leve falta contra esta prevencién
sera oorregida severamente.

Art. 68. En ningin caso podra
facilitarse copia de orden, nota ni
papel alguno del Ministerio, sin ex-
press autorizacidu del Subsecreta-
rio & del Director respectivo.

Art. 69. Tampoco se devolveréd
documento alguno sin prévia peti-
cién escrita del interesado 6 del que
logaimente lo represente, y acuer-
do del Subsecretario. E! acunerdo
aeré por decreto marginal, y al pié
de éste firmard el recibo el solici-
tante.

Art. 70. El Subsecretario resol-
vera las dudas que puedan ocurrir
acerca de la inteligencia 0 ejecu-
cién de algdn articulo de este re-
glamento.

De los porteros y ordenanzas.

Art. 71. El portero mayor ten-
dré & su cargo los servicios de lim-
pieza y policia del Ministerio, y
bajo su inmediata direccidn se eje-
catardn los correspondientes 4 por-
teros, ordenanzas y mozos.

Con la vénia de los respectivos
Jefes, dispondrd el mismo portero
mayor la distribucion de dicho per-
sonal subalterno, seguin counvenga
al mejor servicio.

Art. 72. Los mozos y ordenan-
zas ejecutardn los servicios necesa-
rios propios de una oficina, segun
so les ordene; conduciran la corres-
pondencia del Correo & la Subse-
cretaria y viceversa, y los pliegos
que vaysn dirigidos & las Autori-
dades y demds personas residentes
en Madrid, anotdndose previamen-
te en un libro de salida.

Art. 73. El portero mayor es el
encargado de la conservacion y cus-
todia de todo el mobiliario del Mi-
pisterio, y cuidard de que en cada
ana de las porterias del mismo se
lleve con la debida exactitud el 1n-
ventario 4 que se refiere el art. 37
de este reglameanto.

Art. 7+. Tauto los porteros co-
mo los ordenanzas y mozos excusa-
rén la ejecucién de todo servicio
que no sea oficial, quedando prohi-
bido en absoluto el que se les utihi-
co para los de caracter particular 0
domeéstico.

Art. 75. Quedan derogados los
reglamentos, instrucciones y dispo-
siciones de caracter general 0 espe-
cial que rijan en las dependencias
de este Ministerio, asi como las
Reales rdenes que se hayan dicta-
do sobre organizacién y régimen in-
terior del mismo.

Madrid 26 de Febrero de 1839.
—Aprobado por S. M.—Trinitario
Ruiz y Capdepon.
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INTERVENCION DE HACIENDA
DRE LA PROVINCIA DE PALENCIA.

De orden de la Direccion general
del Tesoro y acuerdo del Sr. De-
legado Jefe de Hacienda de la pro-
vicia, queda abierto el pago de la
mensualidad corriente & las clases
pasivas, en la forma siguiente:

Dia 4 y 5.—Retirados de Guerra
y Marina.

6 y 7.—Montepfo militar y jubi-
lados.

8,9 y 11.—Montepio civil, pen-
siones remuneratorias y exclaus-
trados.

12.—Retencilones.

Palencia 2 de Marzo de 183).—El

Interventor, Francisco Maureta.

JUNTA PROVINCIAL DE PRIMERA ENSENANZA

ESTADO expresivo de la inversién dada al libramiento de tres mil cua-
trocientas once pesetas once céntimos, expedido por la Ordenacidon de

pagos por obligaciones del Ministerio de Fomento, en virtud de las sub-
venciones concedidas por Reales 6rdenes de 15 de Enero de 183t y 30
de Enero de 1836 para complemento de sueldo de Maestros de Escuelas

piiblicas incompletas y de temporada de esta provincia.

CUARTO TRIMESTRE DE 1886 A 87.

PUEBLOS. NOMBRES DE LOS MAESTROS, | "*ae siios”
Pesetas,

Subtencionadas por Real orden de 15 de Enero de 1831.
Acera de la Vaza.. . . . .| . | “
Arenillas de Nuflo Pérez. .|Zenon Gémez. . 93 60
Arroyo. JJosé Diez. . . . . . . . 97 20
Carbonera. . i 3 .Isidoro Rodriguez. . . . . 93 60
Casavegas y Camasobres. . . - . %
Castrillejo de la Oima. . .\Ramodn Fernandez. . . . . 93 60
El Campo. i N w0 .|Benito Saun Cristébal. . . . 93 60
Frontada y Quintanilia. . ; - | -
Lebanza.. . . : AManuel Parede«. . . . . . 93 60
Pison de Ojeda. |Gervasio Rodriguez. . . . | 99 90
Qnintanatello. . ; AMariano de la Fuente. . . . 93 60
Quintani'la de la Cueza.. AJuaun Hernando., . . . . . 93 60
Quintaaiila y Porquera.. ACirilo Martin. . . . . . . 93 60
Sau Martia y Perapertu. |Pedro Meneses.. . . . . .l 93 60
San Pedro Cansoles. . Alldefonso Macho. . . . . . 93 60
Torre de los Molinos.. ATiburcio Estébanez. . . . . 3 30
Valcabadillo. .|Cesareo Triana. . . . . . 93 60
Valenoso.. . . . . . . ./AmbrosioRodriguez.. . . . 93 60
Valoria de Aguilar y Olleros. .|Estanislao Bustamante.. . A 93 60
Vallespinoso de Aguilar. .|Cipriauo Polanco.. . . . . 93 60
Villaescusa de Ecla. . JElias Pérez.. . . . . .« . 93 60
Villafruel. g 3 .|Calisto Franco.. . . . . . 93 60
Villallano y Villaescusa. - | i @
Villorquite del Paramo.. . | " . . W
Villotilla. .|Alejandro Valiente. . . . . 78 30

Subrencionadas por Real orden de 350 de Enero de 188G.

Amayuelas de Ojeda..

Barrio de Santa Maria. . . Francisco Roj;. P l 74 70
Cantoral y Cubutllo. ; " _
Estalaya.. . . . + . .lIgnacio Gonzilez.. y w o B g
Gama, Renedo y Puentetoma.|Isabelino Bartolomé.. . . . 87 30
Ligiiarzana.. " | 5 %
Matamorisca. . . . . ; . ' i W
Membrillar y Villasur. . .|\Domingo Hervero.. . . . . 7+ 70
Montoto. . o s v e MJosé Gago., . . . e 0 0 89 10
Oileros y Bascones de Ebro. .|Domingo Velasco.. . . . . 87 30
Quintanas de Hormiguera. . /Eulogio José Lozano. . . . 74 70
Renedo y Santulldn. . . Hermogenes Mediavilla.. . . 7+ 70
Revilla de Pomar.. . i
Salcedillo y Valberzoso.. : i o W
San Felices.. . Manuel Pereda. 108

Santa Olaja y Barrio.

Tari!nnte,Valillay?i!laverdet José Rodrigo. . . . . . .
{Gregorio Rojas. . . . . . 74 70

Yaldegama, Villacibio y Pozancos. .

Pedro Viilarroel.: 70 ‘25

102 60

Valderrdbano. . . . |Deodato Roméan. . . . . . 74 70
Ventanilla. . .|Leopoldo Calleja. . . . . . bl 41
Verdefia. . ANicolds Pérez. . . . . . .| 108

‘ ToTAL. . g oW W W W 3111 41
Reintegrado por sobrante segin carta de pago ndm. 1.° . 209 70
Importe del libramiento. 3411 11

Palencia 1.° de Marzo de 1839.—EIl Gobernador Presideute, Ricardo de

Vargas.

i
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Anunolos partioulares.

Se halls en venta en esta Ciudad
uns maguifica carroza dedicada &
dar realce y explendor & las proce-
siones religiosas, por llevarse en
ella con devota solemnidad las imé-
genes sagradas.

—— o E . i m o - e — e —— L 1 e T—————

La persona que desee interesarse
en la compra de la misma puede
dirizirse al Presbitero D. Autolin
de la Riva, calle de Gil de Fuentes,

nimero 3, quien enterard de lad
3—3

—

condiciones de su venta.

Imprenta de la Casa de Expdsitos
y Hospicio Provincial.




