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o $*~,=39EETIN por conducto del Sr. Gobernador de la provincia

1
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y financieros . . 4 5

(Las lineas se miden por el total del espacio que ocupe el
" anuncio.—Cuerpo 7) |

EL PAGO ES ADELANTADO

Se publica todos los dias excepto los festivos
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Las oficinas ptblicas que tengan derecho a sexrvicio
gratuito y las que paguen una suscripcién, podrén obtenes
otras a mitad de precio,

DIRECCION

PALACIO DE LA DIPUTACION

[ L1

| MINISTERIO
'DE LA GOBERNACION

.~ ORDEN de 24 de julio de 1961 por

© la que se aprueba el Reglamento
" provisional de Geobiernos Civi-
les. |

REGLAMENTO PROVISIONAL
 DE GOBIERNOS CIVILES

" La disposicién final tercera del
‘Decreto de 10 de octubre de 1958
‘faculta al Ministro de la Goberna-
.cion para dictar las normas ade-

‘cuadas a la organizacién de los Go-

‘biernos Civiles, de modo que se
‘adapten a las exigencias y pecu-

‘liaridades de cada provincia. Es-

‘pontdneamente, por imperativo de

 la practica administrativa, y tam-
‘bién como efecto de esporadicas
Circulares e instrucciones de con-

tenido particular—orientadas, en

su moyoria, mas hacia lo funcional

que hacia lo orgdnico—, se habia

“generado una estructura similar
en casi todos estos 6rganos provin-

ciales de la Administracion Cen-

“tral, pero la falta de una disposi-
 cidn precisa al respecto supone. un

considerable escollo formal para

llevar a cabo la revitalizacion de
‘los Gobiernos Civiles prevista por
el Decreto mencionado.

Es, pues, evidente la necesidad

de una norma gque con caracter ge-

‘neral defina la organizaciéon de‘'los

Gobiernos Civiles, las artibuciones
de sus distintos 6rganos, la distri-
bucion de funciones entre las uni-
dades administrativas que se inte-
gran en aquéllos y su régimen de
actuacién. A esta necesidad res-

ponde el presente Reglamento pro-.
* visional, en el que se pretende au-
“har el criterio de la uniformidad
Organica basica de todos los Go-
biernos Civiles con el respeto a las

distintas exigencias del servicio en

~¢ada uno de ellos y a las peculiari-

dades de las diversas provincias.

.DE esta suerte, mientras en el ni-
Vel superior de la organizacién se
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estructuran, con caracter general,
dos Secciones como auténticas uni-
dades administrativas organicas, y

en el nivel inferior de Negociados
se establece una organizacién uni-
forme puramente funcional o do-
cumental que permitira la norma-
lizacién de los documentos admi-
nistrativos y los archivos, se deja
abierta por completo, a cualesquie-
ra modalidades, la posibilidad de
utilizacién del personal, y el senti-
do y grado de las actuaciones en
cada una de las ramas de la com-
petencia de los propios Gobiernos
Civiles. '

La Seccion de 'Ec}ondinacién v

Relaciones Publicas se halla con-
cebida fundamentalmente para
asumir un efectivo ejercicio de las

funciones de impulso, coordinacion .

v orientacién que, dentro de la

 provincia, corresponden al Gober-

nador Civil, en tanto que el conte-
nido fundamental de la Seccién de
Gobierno y Régimen Interior res-
ponde al cumplimiento de aquellos
cometidos tradicionales, encuadra-
dos dentro de la esfera de compe-
tencia del Ministerio de la Gober-
nacién.

Finalmente, ¥y en armonia con
lag diretrices de la Ley de Proce-
dimiento Administrativo, se crea
en el seno del Gobierno Civil un
Gabinete Técnico, como organo de
informaciéon y estudio, introdu-
ciéndose asi en la organizacion ad-
ministrativa periférica la modali-
dad de trabajo en equipo, indis-
pensable para una mayor eficacia
de los resultados ante la comple-
jidad de los problemas adminisira-
tivos de esta hora. '

De conformidad con las citadas

orientaciones.

Este Ministerio ha dispuesto:
CAPITULO PRELIMINAR
Del caracter de los Gobiernos
Civiles
Articulo 1° 1. Los Gobiernos
Civiles son unidades politico-ad-

ministrativas provinciales de la
Administracion del Estado, depen-

‘dientes orgdnicamente del Minis-

terio de la. Gobernacion, a cuyos
titulares esta vinculada la superior

representacion del Gobierno de la

Naciéon en una provincia.

2. Ademas de las funciones geé-
nerales de resolucién, impulso,
coordinacién, fiscalizacion y san-
ciébn que por dicho caracter les co-
rresponde, ejerceran tambien
aquellas otras especificas que les
sean encomendadas dentro de la
esfera de competencia del Minis-
terio del QUG organicamente de-
penden. ' '

CAPITULO PRIMERO
De la organizacion

Articulo 2° 1. Bajo la supe-
rior jefatura del Gobernador, en
todos los Gobiernos Civiles de pro-
vincia habra un Secretario gene-
ral, Jefes de Secci6n y el personal
técnico administrativo, auxiliar y
subalterno necesario para el ser-
viclo.

2. En aquellas provincias en
que se considere preciso, podra

existir también el cargo de Vicese-

cretario general o el de Oficial
mayor, 0 ambos. '

3. Para el despacho de los asun-
tos de caricter personal del Go-
bernador habra un Secretario par-
ticular.

Articulo 8° 1. Las Secciones

‘serdn normalmente dos: una, de

Coordinacién y Relaciones Publi-
cas, y otra, de Gobierno y Reégi-
men Tnterior.

2. Si el volumen o importancia
de los asuntos lo exigiera en al-
gtin Gobierno Civil cada una de
dichas Secciones podra ser desdo-
blada en varias, o se podran crear
Subsecciones dentro de ellas.

3. Cuando las caracteristicas
de la plantilla asi lo exijan, el Se-

cretario general asumira el de-

sempefio directo de una Seccion,

4. La divisibn én Negociados,
establecida en los articulos si-
guientes, sera puramente funcio-
nal o documental, de tal forma que
varias de estas pequenas unidades
podran ser atendidas por un solo
funcionario o directamente por el
propio Jefe de la Seccién respec-
tiva.

Articulo 4° Los Negociados
integrados en la Seccion de Coor-

. dinacién y Relaciones Publicas se-

ran:

1.° Registro General.

2.2 Boletin Oficial de la Pro-
vincia.

3.° Protoeolo.

4° Aldministracion Local.

5° Relaciones Interministeria-
les y Provinciales.

6.° Beneficencia. |

7.0 Oficina de Informaciéon

8° Oficina de Iniciativas y Re-
clamaciones; ¥y
9° Planificacién y Programa-
cion. |

Articulo 5.°
Dependencias

L.os Negociados ¥
integradas en la

Seccion de Gobierno y Régimen

Interior seran:

1. Asuntos Generales.

2.° Orden Publico.

3. Administracién de Personal.

4° Tocales y Material.

5° Habilitacién; y

6.° Archivo General.

Articulo 6.2 1. En cada Go-
bierno Civil podra funcionar, con
el caricter de oOrgano de informa-
ciébn y estudio, un Gabinete Téc-
nico integrado por los funcionarios
del Cuerpo Técnico-administrativo
del Ministerio de la Gobernacién
destinados en la provinelia, que 0S-
tenten titulo facultativo o de Es-
cuela superior. |

2. El1 Gabinete sera presidido,
cuando no lo hiciere el Goberma-
dor Civil, por el Secretario gene-
ral.

3. Como Secretario del Gabine-
te actuarda el funcionario de me-
nos categoria y antigiiedad.

\




4. En todo caso se darda cumpli-
miento a lo dispuesto en el articu-
lo 36 de la Ley de Procedimilento
Administrativo.

CAPITULO 1II

De las artibuciones de los distin-
tos Organos

Articulo 7.°© 1. Correspondera
al Gobernador Civil ejercer las
funciones que le confieren las dis-
posiciones generales o las especia-
les que se dicten al efecto.

2. El Gobernador, previa la au-
torizacién del Ministerio de la Go-
bernacién, podra delegar en el Se-
cretario general, mediante resolu-
cion que habrd de ser publicada
en el “Boletin Oficial” de la pro-
vinecia, aquellas funciones que no
impliquen el ejercicio de la auto-

' ridad esencial que es atributo del

cargo.

3. Previo informe o a propuesta
del Secretario general, la delega-
cion de funciones prevista en el
parrafo anterior podra extenderse
al Vicesecretario, al Oficial mayor
y a los Jefes de Seccion. |

4. En ningliin caso podran ser
delegadas las funciones siguien-

tes:

a) La suspension de acuerdos
adoptados por las Delegaciones de
otros Ministerios, a que se refiere
el articulo 13 del Decreto de 10 de
octubre c}e 1958.

‘'b) La suspension de los acuer-
dos de las Corporaciones locales.
¢) La incoacién y la resolucion,

~ en su caso, de expedientes disci-

plinarios a los funcionarios.

d) [La imposicion de multas de
graduacion discrecional, salvo que
el Gobernador senale con preci-
sion limites maximos en la cuan-
tia de aquéllas; la exaccién de
multas por via de apremio, y la
imposicion de arrestos sustituto-

rios.

e) La concesiébn o  denegacion
de autorizaciones para demoler
edificios destinados a viviendas; la
orden de alquilar obligatoriamen-
te los locales susceptibles de ser
ocupados como vivienda y las
oportunas peticiones de desahucio
al Ministerio Fiscal; y

f) El planteamiento de cuestio-
nes de competencia.

Articulo 8° 1. El Secretario
general sustituird al Gobernador
Civil en las ausencias y enferme-
dades de éste, salvo cuando la sus
titucién corresponda al Subgober-
nador o sea expresamente enco-
mendada al Presidente de la Dipu-
tacion o al de la Audiencia. -

2. También correspondera al
Secretario general, bajo la supe-
rior autoridad del Gobernador:

di(¢) Ministerio de Cultura 2006

a) Dirigir y coordinar los Ser
vicios del Gobierno Civil, pro-
curando la mejor aplicacién a los

mismos de las técnicas de raciona- -

lizacion y mejora de métodos.

b) La Jefatura del Personal del

Gobierno Civil y resolver cuantos
asuntos se refieren al mismo, sal-
vo los casos reservados a la deci-
sibn del Gobernador o de los Or
ganos centrales,

¢) Velar directamente por el

. mas exacto cumplimiento de las

disposiciones referentes a la exac-
cion y recaudacion de las tasas y
exacciones parafiscales.

d) Ejercer aquellas funciones
que, por delegacion del Goberna-
dor, se le confieren con arreglo a lo
prevenido en el articulo anterior.

e) Desempenar la Jefatura de
una Seccion en el caso previsto por
el parrafo 3 del articulo 3.°

f). Cuidar de la recepcidn,
apertura y curso de la correspon-
dencia oficial, con arreglo a las
instrucciones del Gobernador Ci-
Vil

g) ~Cuantas otras facultades les
estén legalmente atribuidas.

3. Cuando exista Vicesecreta-
rio u Oficial Mayor, el Secretario
general podra delegar en ellos,
previa la autorizacion del Gober-
nador, aquellas funciones que es-
time procedentes, de las compren-
didas en los apartados a), b), f) y
g) del parrafo anterior.

Articulo 9.° Corresponderi al
Vicesecretario o al Oficial Mayor:

a) Sustituir al Secretario gene-
ral en los casos de vacante, ausen-
cia y enfermedad.

‘b)) Ejercer las funciones que en
el delegue el Secretario general,
con arreglo al articulo anterior.

c¢) Colaborar con el Secretario
general en la direccién y coordina-
cion de los Servicios del Gobierno

Civil, inspeccionando su marcha.

d) Desempenar la Jefatura en
una de las Secciones cuando no
exista funcionario titular de la
misma; y

e) Cualesquiera otros cometi-

dos que puedan serle encomenda-
dos.

Articulo 10. 1. Corresponde-
ra a los Jefes de Seccion:

a) Impulsar por si la tramita-

¢ion de los asuntos que correspon-

dan a su Seccidn.

b) Firmar los certificados, las
diligencias en los titulos adminis-
trativos, las comunicaciones de de-
volucion de documentos, los acu
ses de recibos, los traslados de re-
soluciones a los interesados o ‘pe-
ticionarios, la informacién a los
mismos’ sobre tramites que les co-
rresponda conocer y la peticién a
otros organismos, o a particulares,
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de documentos gue reglamentaria-
mente deban figurar en los expe-
dientes.

c¢) Finmar la transcripcion de

actos de los superiores en los ca-

sos del arti’culo 4° de la Ley de
Procedimiento Administrativo.

d) Veladr especialmente por la
debida correccién, en el sentido ¥y
en la forma, de los escritos dima—
nantes de su Seccion.

e) Despachar con el Secretario
general los asuntos que se some-
tan a resoluciéon o al acuerdo de
tramites discrecionales.

f) Cualesquiera otros cometi-
dos que puedan serles atribuidos.

2. La firma de documentos pre-
vista en el apartido b) del parrafo
anterior podra ser delegada en el
funcionario administrativo encar-
gado del corespondiente Negocia-
do, cuando se trate de escritos di-
rigidos a particulares.

Articulo 11. 1. En los actos de
delegacion se puntualizard el al-
canze y limites de ésta, y se ex-
presard la reserva de atribuciones

~que siempre conserva el organo

delegante, para aquellos casos
singualres en que pueda conside-
rar oportuno el ejercicio directo
de aquéllas.

2. Cuando actie por delega-
cién, el o6rgano delegado hara
constar expresamente esa circuns-
tancia.

3. La delegacion es revocable
en cualquier momento por el or-
gano que la tiene conferida.

4. En ningun caso se podran

delegar las atribuciones que se

posean a su vez por delagacion.
CAPITULO III

De la .a,tri-bucién funcional

Articulo 12. 1. De conformi-
dad con lo previsto en el articulo
3.°, parrafo 4, el ambito de cada
Negociado estd determinado por

~su contenido funcional que para

cada uno se detalla en los articu-
los siguientes. |

2. Cada una de las materias o
ramas que integran el contenido
funcional de los Negociados ten-
dran una notacién o signatura par
ticular, que sera uniforme en to-
dos los Gobiernos Civiles, y que se
expresa entre paréntesis a conti-
nuacion del enunciado respectivo.

Articulo 13. El Negociado de
Registro General comprendera:

1. El registro de entrada de do-
cumentos, y el envio directo de

~ éstos a los 6rganos competentes de

de la Administracion (1.1).

2. El Registro de Salida de Do-
cumentos dimanantes del Gobier-
no Civil, salvo en los casos en que
se considere mecesario que tal ope-
racion sea realizada directamente

_dades locales de la provincia (4. 1)
2. Constitucién y alterac_mn_dﬁ‘,_. :'-

- (4.8).

TrEmT e T —

por las distintas Defpendenc_iﬂg
(1.2).

Articulo 14. El Negociado del
Boletin Oficial de la provineis
tendra a su cargo.

1. Recibir y tramitar, preyia
autorizacion superior, los origing.
les que se remitan al Gobierno Qi.
vil para su publicacon en e] Ro-
letin (2.1).

2. Cuidar de la publicacidn de '

cuantas disposiciones generaleg
proceda, bien porque asi se orde.
ne en el texto de las mismas, blen.
porque lo considere oportuno el

Gobernador Civil, asi como de lag

circulares, 6rdenes, instrucciones ¥
acuerdos del propio Gobierno Ci.
vil cuya insercion se disponga pm,-
aquél (2.2).

3. Llevar un fichero o reglatro

.de las citadas publicaciones en el

que, junto a la fecha del documen-
to y su extracto, figuren el nimero
y fecha del Boletin en que aqué-

llas aparezcan (2.3).

Articulo 15. Corresponderd al
Negociado de Protocolo:

1. Las cuestiones relacionadas
con la participacién del Goberna-
dor o de su representante en los
actos oficiales (3.1).

2. La organizacion y las cues-
tiones de ceremomial
cia en actos oficiales cuando por

su caracter, significacion o tras-
.cendencia correspondan al Gobier-
no Civil (3.2).

3. Las relaciones piublicas del'

Gobierno Civil (3.3).

4, La Seleccién de las noticias
de prensa -y radiodifusion relacio-

_nadas con la actividad del Gobier-
.no Civil o que ofrezca interés para

la provincia (3.4).
Articulos

Administracion Local

Datos generales de las Entl-

las Entidades locales (4.2).
3 Mancumunidades,
ciones y Entidades locales (43).
4. Ordenanzas y Reglamentoﬁ ".
(4.4).

5. Haciendas locales (4.5)- |
6. Funcionarios (4.6).

7. Suspensién de acuerdos de

Entidades locales (4.7).
8. Bienes Obras

9. Cuestiones de Ccrmpeten{n&
(4.9). ~
10. Relaciones con el S-ewmid

de Inspeccién y Asesoramiento dE*, |
las Corporaciones locales ¥ Qﬂﬁ ,]
ortos Organismos de la Admmlﬁ---..

tracion del Estado en lo que afecte
a la misma, a fin de que por el Go=
bernador Civil puedan e;ercem

.‘!

y preceden-

Agrupa-

y Servie-ia#-%

16. El Negociado de-
tramitard
los asuntos relativos al 51gu1ent37* ;
_ﬂontenldu funcional:

¥ =i
o i B



adas
.‘I'IJ.&'_-'
. los

UEes-

den-

pox
tras-
piers-

del

icias

aclo-

bieri ﬁ.

para

o derd

itard

ente

~ Relaciones
: ‘Provinciales comprendera:
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con la mayor oportunidad y acier-
4o las facultades que en tal mate-

| :na tiene artlbmdas

11. Regimen juridico (4.11).
- 19, Organizacion (4. 12)

13 Autoridades (4.13),

14. Elecciones (4.14).

Articulo’ 17. El Negociado de
Interministeriales y

1 Las actuaciones y propuestas

. pecesarias para que por el GGober-

: Qnﬁdﬂr Civil se ejerza oportuna y
'.&ﬁeﬁ:ada‘:rn-'ente sus facultades de
i '-impuls'ﬂ, coordinacién y fiscaliza-
cion de los Servicios y Delegacio-
 “nes en la provincia de los Minis-
f'-'térins Civiles y las relaciones con
. &stos y con los Ministerios y auto-

| r1dadra5 militares, con arreglo a la

~ distribucién que figura en el ane-

-~ xo0 (5.1 a 16).

2. Se entienden comprendidos
.-._ é.n.lgs Servicios y Delegaciones del
_parrafo anterior la Jefatura Pro-
-~ yincial de Sanidad (5.61), la Ad-
ministracion de Correos (5.6.21) y

- el Centro de Telecomunicacion
- (5.6.22),

la Jefatura de Trafico
(5.6.3) vy el Parque Movil de Mi-

- nisterios Civiles (5.6.4).

3. Las oficinas administrativas

-de las Secretarias de la Comision
- Provincial de Servicios Técnicos 'y
. de sus Comisiones delegadas, en

los casos en que éstas correspon-

. dan al Secretario general del Go-
" bierno Civil o a funcionarios de
 éste, y la oficina administrativa

~del Jurado Provincial de Valora-
. cion para la expropiacion forzosa.

4. Los Servicios de Urgencia

~ ante acontecimientos extraordina-
. rios, como explosiones, incendios,
- inundaciones,
~ transporte de viajeros, derrumba-
. “mientos y otros cualesquiera de se-
- . mejante naturaleza (5.30).

catastrofes en el

" Articulo’ 18. dLa competencia

* atribuida af Gobernador Civil en

materia de beneficencia se ejerce-

¥4 fundamentalmente por medio
 de la Junta Provincial de Benefi-

cencia, El Negociado de Benefi-

. cencia, manteniendo la convenien-

te relacion con la Secretaria de di-
c¢ha Junta, velara parﬁ que el Go-
bierno Civil disponga de cuantos
datos o adopte cuantos acuerdos
tonvengan para los siguientes fi-

- hes:

1. - Relacién de las caracteristi-
as de todo orden relativas a los

- €stablecimientos publicos y priva-

dos de Beneficencia existentes en
1a provincia (6.1).

2. Coordinacién, dentro del 4m-
bito provincial de la accién de la

Beneﬁceﬁeia del Estado, Movi-

_Wiento, Provincia, Mummpmsy de

la Tglesia (6.2).
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3. Fondos de Beneficencia y bi-
lletes de caridad (6.3).

4. Orden Civil de Beneficencia

(6.4).

5. Inspeccién, tutela e inter-
vencion en la Beneficencia parti-
cular (6.5).

6. Acuerdos de la Junta Pro-
vincial de Beneficencia (6.6).

‘Articulo 19. La Oficina de In-
formacion prestarad respecto de to-
das las Delegaciones y Dependen-
cias civiles de 1a Administracion
Central en la provnicia, y con re-
lacion al propio Gobierno Civil,
las siguientes funciones:

1. Informacién general, - que
versara sobre los fines, competen-
cia y funcionamiento de los dis-
tintos érganos y servicios citados
y comprendera asimismo cuanto se
refiere a la organizacion de éstos,
localizacién de dependencias, ho-
rario de oficinas, horas de visita,

tramites de los diferentes tipos de

expedientes, documentaciéon que

exijan, forma de gestion y, en ge-

neral, cuantos informes sirvan de
ilustracion a quienes hayan de
relacionarse con Organos de 1la Ad-
ministracion del Estado en la pro-
vinecia (7.1).

2. Informacién particular, que
se realizara en los términos pres-
critos por la Ley de Procedimien-
to Administrativo y Orden de la
Presidencia del Gobierno de 22 de

octubre de 1958, respecto de los.

interesados y sus representantes,
en los expedientes administrati-
vos tramitados por el Gobierno Ci-
vil (7.2).

Articulo 20. La Oficina de
Iniciativas y Reclamaciones tiene
por cometido:

1. Recibir, imformar y cursar
las iniciativas conducentes a la
mejora de los servicios administra-
tivos que correspondan al Gobier-
no €Civil (8.1).

2. Atender las quejas origina-

das por anomalias abservadas en

el funcionamiento de los mismos
y en el de los distintos servicios
de las Delegaciones y Dependen-
cias de la Administracién Cen-
tral en la provincia, procediendo
en la forma establecida en el ar-

ticulo 34 de la Ley de Procedi-

miento Administrativo y Orden de
la Presidencia del Gobierno de 5
de enero de 1959 (8.2).

Articulo 21. El Negociado de
Planificacion y Programacién ten-
dra a su cargo los planes generales
de actuacion del Gobierno Civil,
por el Gobierno de la nacién, en
consonancia con las necesidades de
la provincia, y la programacion
del desarrollo de dichos planes
(9.1).

Articulo 22. El Negociado de

Asuntos Generales tendra el si-

guiente contenido funcional:

1. Politica Interior (11.1): arren-
damientos urbanos (11.11); asocia-
ciones (11.12); cultos disidentes
(11.13).

2. Diversos (11.12): propieda-
des especiales y servidumbres pu-
blicas (11.21). -

Articulo 23. El Negociado de
Orden Publico comprende:

1. Policia de Orden Publico
€12.1).

2. Espectaculos publicos (12.2).

3. Caza (12.3).

4. Armas y explosivos (12.4).

5. Multas (12.5).

6. Moral y decencia publicas
(12.6).

7. Conduccion de presos y dete-
nidos (12.7).

8. Cafés, bares y otros estable-

- cimientos (12.8).

9. Extranjeros (12.9).

10. Reuniones (12.10).

11. Hospedaje (12.11).

12. Espectaculos
(12.12).

Articulo 24. Corresponde al
Negociado de Administracion de
Personal:

1. Las cuestiones relativas a la
incorporacidén, situaciones admi-

taurinos

nistrativas y traslado de personal

de los Cuerpos de Administracion
Civil del Ministerio destinados en
la provincia (13.1).

2. Las cuestiones referentes al
personal funcionario, no pertene-
ciente a los referidos Cuerpos, ads-
crito al servicio del Gobierno Ci-
vil (13.2). z

3. Nombramiento, incidencias y
cese del personal no funcionario
adscrito al Gobierno Civil (13.3.

4. El destino o asignacién de
funciones al personal de todas r:la—
ses (13.4).

5. Régimen de licencias y sus-

' tituciones (13.5).

6. Comisiones de servicio (13.6).
‘7. 'Tomas de posesion y demas

" cuestiones relativas a otro perso-

nal de la Administracion: Central
en la provincia (13.7).

Articulo 25. El Negociado de
Locales y Material tendra el si-
guiente cometido:

1. Conservacion y entreteni-
miento del inmueble donde estén
instalados los Servicios y Depen-
dencias del Gobierno Civil (14.1),

Y. _(onservacion y, en su €aso,
renovacion periodica del mobilia-
rio del Gobierno Civil e inventa-
rio del mismo (14.2).

3 (Cuestiones relativas a la ins-
talacién y mobiliario de la vivien-
da del Gobernador Civil (14.3).

4. Adquisiciéon y reposicion del
material inventariable y suminis-

tro y utilizacién adecuada del no

inventariable (14.4).

Articulo 26. La Habilitacién y
Caja tendran a su cargo la gestion
econémico-administrativa en los
siguientes aspectos:

1.° Personal (15.1).

2.° Obras y Reparaciones (15.2).

3.° Mobiliario y material inven-
tariable (15.3).

4° Material no inventariable
(154).

5.° La .gestibn y la recaudacion
de las liquidaciones por tasas y
dentro de las directrices trazadas
exacciones parafiscales (15.5).

6.° Contabilidad y liquidacion
de las multas impuestas por el Go-
bierno Civil (15.6).

Articulo 27. El Archivo, Unico
para todas las Dependencias y Ser-
vicios del Gobierno Civil, tendra
un sistema minimo de organiza-
cion que, en su caso, se ajustara a
las instrucciones generales que
puedan dictarse al efecto (16).

Articulo 28. El Gabinete Téc-
nico del Gobierno Civil tlene por
mzsmn

2 Realizar estudios encamina-
dm_s a la aplicaciéon en la provincia
de la reforma administrativa
(20.1).

2.° Programar la actividad del
Gobierno Civil (20.2).

3. El estudio de la mejora y
coordinacién de los servicios man-
tenidos por el Gobierno Civil
(20.3).

4.° Asesorar en las cuestiones a
que da lugar el ejercicio de las

funciones de fiscalizacién, coordi-

nacion e impulso de las Delegacio-
nes en la provincia de organismos

de la Administracion estatal
(20.4).

5. Relacionarse con la Secre-
taria Técnica del Ministerio para
cuanto es de la privativa compe-
tencia de ésta (20.5).

Articulo 29. El Gobernador Ci-
vil podra designar libremente un
Secretario particular, como auxi-
liar cualificado para las activida-
des de esta indole, cuyas misiones
principales seran las siguientes:

1* Recepcidn, preparacién, des-
pacho, envio, clasificacién y archi-
vo de la correspondencia no oficial,

2. Regimen de audiencias y vi-
sitas personales al Gobernador.

3.* La direccion de la Secreta-

ria particular como unidad admi-
nistrativa.

CAPITULO 1V

Del régimen de actuacion

Articulo 30. La actuacién de

los distintos o6rganos y Dependen-
cias del Gobierno Civil se ajusta-

ra a la Ley de Procedimiento Ad-
ministrativo y disposiciones com=-
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plementarias, con especial -obser-
vancia de las normas de economia
celeridad y eficacia.

Articulo 31. 1. El despacho or-
dinario del Gobernador Civil con
el Secretario general; el del Secre-
tario con el Vicesecretario y con el

Oficial mayor, en su caso; el de

cualquiera de estos tres funciona-
rios con los Jefes de Seccién, y el
de éstos con sus subordinados, se-
ra normalmente diario y, a ser po-
sible, en horas fijas predetermina-
das, con objeto de lograr un mejor
y mas articulado aprovechamiento
del tiempo en los diferentes esca-
lones funcionales,

- 2. Los asuntos sometidos a la

decision del superior se presenta-

ran normalmente en forma de pro-
puesta, sobre al que aquél consig-
nara su conformidad o disconfor-
midad. |

3. La propuesta podréd ser in-

dividualizada para cada asunto o
bien comprender una relacién de

los que por ser de la misma natu-
raleza puedan ser resueltos simul-
tineamente de modo uniforme, ve-
rificAndose acto seguido por el fun-
cionario competente las pertinen-
tes notificaciones de aquéllos a los

organismos y personas interesadas,

de acuerdo con el articulo 42 de la

~ Ley de Procedimiento Administra-

fivo. _
Articulo 32. 1. La comunica-
ciébn entre los distintos érganos y
Dependencias del Gobierno Civil
habri de efectuarse del modo mas
directo y eficaz.
2. Las ordenes,

servicio se caracterizaran por la
precisiéon y claridad de su conteni-
do. |

- 8. Con el fin de evitar confusio-
nes o interferencias, la relacion
verbal o escrita entre los citados
6rganos ¥ Dependencias se fectua-

ra utilizando la via jerarquica, sin.

perjuicio de la comunicacion direc-
ta cuando aquéllas fueren del mis-
mo nivel y dependieren de la mis-
ma Jefatura.

Articulo 33. 1. Los acuerdos
de las Entidades locales, asi como
aquellas resoluciones de las Dele-
gaciones de la Administracién del
Estado en la provincia cuya notifi-
cacién al Gobierno Civil haya sido
acordada por el tituar de éste con-
forme a lo establecido en el articu-
lo 13 del Decreto de 10 de octubre
de 1958, tendra preferencia en el
Registro de entrada, cursandose
seguidamente a la Seccién corres-
pondiente. |

9. Bl Secretario general en el
propio dia de la recepcion de los
acuerdos a que se refiere el apar-

" tado anterior, los pondra en cono-

di{€) Ministerio de Cultura 2006

peticiones o
simples indicaciones relativas al

cimiento del Gobernadoy Civil, in-
formando sucintamente agquellos
gue por su contenido puedan ser
objeto de consideracion especiai,

3. En el ejercicio de las facul-
tades de suspensiéon de acuerdos a
que se refiere el presente, el Go-
bernador Civil, cuando lo estime
oportuno, podra oir el parecer del
Abogado del Estado.

Articulo 34. 1. El Gabinete
Técnico se reunird cuando lo dis-
pongan el Gobernador Civil o el
Secretario general y, en todo caso,
al menos una vez al mes, sin per-
juicio de que, previa autorizacion
del Ministerio de la Gobernacion,
pueda fijarse periodicidad normal
distinta.

2, Kl Gabinete
cuanto o6rgano-de estudio, progra-
macion y asistencia técnica, obser-

vara en su funcionamiento la mas

amplia flesibilidad.

Articulo 35. 1. El horario nor-
mal de trabajo en los Servicios y
Dependencias del Gobierno Civil
serd el fijado con caracter general
por el Ministerio de la Goberna-
cibn, o el que, sin merma de la de-
dicacion de los funcionarios, se
apruebe por el Ministerio a pro-
puesta del Gobernador Civil.

2. El horario de despacho 2l
puiblico se ajustara a lo establecido
en el articulo 37 de la Ley de Pro-
cedimiento Administrativo.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.—El presente Regla-
mento sera de aplicaciéon a los Go-
biernos Civiles Generales en cuan-
to no se ponga al régimen juridico

que para los mismos senala el De-

creto de su creacion.
Segunda.—La organizacion com-
petencia, estructura organica Yy
funcional de las Delegaciones del
Gobierno se acomodaran, con las
salvedades que impliquen el ca-

. racter, ambito jurisdiccional y me-

dios de las mismas, a las preserip-
ciones del presente Reglamento. -
Tercera.—1. Por la Subsecreta-
ria de este Ministerio y por la Di-
reccion General de Politica Inte-
rior se dictaran las instrucciones

pertinentes para la aplicacién de
este Reglamento.

9. Las instrucciones. relatwas
a normalizacion de documentos y
expedientes y a la racionalizacién
de trabajos burocraticos en los Go-
biernos Civiles seran elaborados
por la Secretaria General Técnica
de este Departamento.

. Cuarta.—El presente Reglamen-
to entrara en vigor el dia 1 de no-
viembre de 1961.

Madrid, 24 de julio de 1961.

ATL.ONSO VEGA |,

Técnico, en .

ANEXO QUE SE CITA

Presidencia del Gobierno (5.1);
Delegacion Provincial de Estadis-
tica (5.11.); Instituto Geografico y
Catastral (5.12.); Fiscalia Provin-
cial de Tasas (5.13.).

Ministerio de Asuntos Exterio-
res (5.2);: Asuntos Consulares
(5.21.). .

Ministerio de Justicia (5.3.);
Cuestiones de competencia (5.31.).

Ministerio del Ejército (5.4.).

Ministerio de Marina. (5.5.).

Ministerio de la.  Gobernacion
(5.6.).

Ministerio de Obras Publicas

(5.7.); Jefatura Provincial (5.71);

Juntas y Comisiones Administrati-
vas de Obras del Puerto (5.72.);

. Confederaciones Hidrogréaficas

(5:13.):

Ministerio de Educacion Nacio-
nal (5.8.); Delegacion Administra-
tiva (5.81.); Inspeccién de Ense-
fianza (5.82.).

Ministerio de Trabajo (5.9.); De-
legacion Provincial (5.91).

Ministerio de Industria (5.10.);
Jefatura Provincial (5.101.).

Ministerio de Agricultura
(5.11i; Jefatura Agronomica
(5.111.); Distrito Forestal (5.112.);
Servicio de Ganaderia (5.113.); Co-
lonizaciéon (5.114.); Servicio Nacio-
nal del Trigo (5.115.); Servicio de
Concentraciéon Parcelaria (5.116.).

Ministerio del Aire (5.12.).

Ministerio de Comercio (5.13);
Delegacién del Ministerio (5.131.);
Comisaria General de Abasteci-
mientos y Transportes (5.132.).

Ministerio de Informacion y Tu-
rismo (5.14.); Delegacion Provin-
cial (5,141.).

Ministerio de la Vivienda
(56.15.); Delegacion Provincal
(9:1:51:)s

Ministerio de Hacienda (5.16.);
Delegacion de Hacienda (5.161.).

(B. O. del E. 6-X-61).

REQUISITORIAS

Bajo apercibimiento de ser declarados re-

beldes y de incurrir en las demés res«
ponsabilidades legales de no presentarse
los procesados gue a continuacién se ex-
presan en el plazc que se les fija a con-
tar desde el dia de la publicacién del
anuncio en este peridédico oficial v ante
el Juzgado o Tribunal que se sefiala, se
les cita, llama y emplaza, encargéndose
a todas las Autoridades y Agentes de la
Policia Judicial procedan a la busca, cap-
tura y conduccién de aquéllos, ponién-
dolos a disposicibn de dicho Juez o Tri-
bunal, con arreglo a los articulos corres-

pondientes de la Ley de Enjuiciamiento

Criminal,

GONZALEZ FERNANDEZ, Jo-
sé Mzanuel, de 27 afios hijo de Jo-

sé y Maria, soltero, zapatero, naty-
ral de Oviedo, vecino ultimamen.
te de La Vega, Campomanes, 'cc}n;
cejo de Pola de Lena, comparege.

r4d en el témmino de diez dias im.

prorrogables ante el Juzgado da.

Instruccién niimero uno de Oyie.
do, para constituirse en prisién

.decretada por la Audiencia Prg.

vincial en sumarm numeru 273 d.e

1960 por robo.

FERNANDEZ PRENDES Jnse |

Luis, de 23 afios, soltero, jornale.

liado en la calle Dindurra, 25 1°

para que en el improrrogable pl‘&..: "

zo de quince dias comparezca, en
Le6n, Cuartel de San Mareelo, a

responder de los cargos que se le

imputan.

-—-,--l.-.l.-

PRADO FORGELLEDO Damd
Severino, al que se cita de mcﬂm—

parecencia ante el Juzgado de Pri-

mera Instancia e Instruccion de-
Oviedo, numero dos, en sumario
de 258 de 1961 para responder de
los cargos que se le imputan.

ANULACION

DE REQUISITORIAS

B
g R

Queda sin efecto la requisitoria

‘ro, hijo de Valeriano y Maria, na.
tural de Mieres (Oviedo), domici-

publicada en este periédico oficial :

por la que se llamaba a declarar

ante el Juzgado de Primera Inms-
* tancia e Instruccién, nimero uno.
de Oviedo al procesado DEL
MARCOS GOMEZ, por haber Eldf}' -
‘habido.

ipi e i,
& Py
[

Por la presente queda sin efectﬂr- .~

la requisitoria publicada en “este

i
|

'f. {

Boletin el dia 26 de abril de 1858 "-

reclamando a VICENTE SUABEZ:

SUAREZ para que cnmpareaelera_; s 5
ante este Juzgado Militar de Gua-
dalajara, pnr haber sido habldﬂ |

El Juzgado de Prlmera Instan-- A
cia e Instruccién de Villaviciosa, |
anula y deja sin efecto la requi=.
sitoria para la busca ¥ c&p’&nrﬂ

del lpI'DﬂEtSﬂdD FRANK MICHA

WEHNER publicada en el BOLE-
TIN OFICIAL de la provincia o= =
mero 267 de fecha 23 de 110719111"

bre de 1960.

El Juzgado de Instruccion nﬁ'f
mero dos de Gijén anula ¥ deia':
sin efecto la requisitoria llarﬂﬂﬂ'_, :

do al procesado ANGEL GUZZMM;
DIAZ, en el sumario numero. 116

de 1954, sobre robo; POT hﬂhef E '

sido detenido.

n
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