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2 v disposiciones generales .del Gebier frouss

Las iE:;}Tra' = dgf.-ic:[rftl-ﬁl de provincia- desde* qn’g se ‘publica., |~
. F-r.amn’&i]lﬂ en ella; y cualro dla_:',-‘. d%“”.f'ﬂf’ﬁ:R?-I‘fa‘-'m":;"dﬂmf.s PUCs D

e 12 misma provinci». (Ley de 5 de Noviembre de A831.), = .

Las leses, ordefies ¥ anuncios que se manden -publicur en fos *

piilines oficiales, se ban de rémiuir por. todas; lgs; autoridades .

A ' emvo.conduclo s saran 2 los
vernadof Tespectivo, por cuyo-conducto $¢ pasarana l0s
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- Primera. Leves, Reales decretos, Reales dérdenes; Circula- garia.  Urdene S _
“res :.‘rEi‘é;ffIEi':'ﬁehl;us‘aumrizadus Hor 10s Exemos. ~res. Minis(ros neral dé distrilo, Gobernador militar, Ilmo.. Sr. Regente de la
edlmes $res Directores generales de la Administracionpublica, |
.20 Segunda.. Oedenes y disposiciones gmanadas de.este” Gobier-..:
- ‘no;, sea cual fuere la corporacion 0 dependencia de a Admmﬁis-‘ [
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Contador -y, Tesorero: de ‘Hacienda puablica, Administrador de
| .Propiedades y Derechos del Estado, y demas dependencias de la
SO0 =500 CAdministra¢ion-écondmica provingial. 3 ot S
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Audiencia, Sres. Jueces de primerainstancia’y demas. autorida-
. .-.des miitares y-judiciales ﬁe_;,_ia;p_rdﬂn_ﬂﬂi =138, : >

el ~Quinta. Los anuncios vficiales, sea cual fuerela Autoridad o
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e | .Habiéndose agtegado 4 la Ye- |

zovgslon bosons 7 o8 ) gnada del pueblo de Saldatia una |

pARTE OFICIAL°DE LA GACETA” | mula, € ignorandose apesar de las |
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. . . .1 .quien perienczca se ‘presente  al

ASTROE.

S. M. la Reina nuestraSefio-c}despues‘de abonar los gastos que |
ra (Q. D.-G.) y'sui augusta’ Real | en su custodia haya originado.

fmilia continfian en: el Real Sitio |-
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Delubre de 1864 ‘se ha coricedido
2 la Socredad Resinera Segoviana,.
“lablecida en Coca, privilegio de
lroduceion
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- Publica ep esqq periodico.

bernador, El Marqués de

.. i Alealde delreferido pueblo de Sal-

~ | de alzada, herrada de.gies y ma-

-1~ Encargo -4 los Alcaldes, Guar-

pﬂf. ; 5 ﬂﬁﬁS, ! defﬂﬂ
“f’rﬂﬂﬁdz'mieﬁgq:j}ﬁd Ja . elabora='
| 3”11 de la colofonia y demds pro- | te de proyinel :
Ciehing zpeles oportunos, yen’¢aso cenlrario |
or otra- Real Cédula de 1a mis~";' se dard igualmenie "aviso. |

ecipientes moviles - y-|.; -~ iy
~ <\ - «Edad 44 dfios, estatura regular,

Y conocimiento de-lds: per-.
Cedicadas 4 estas indistrias

_ YEovia 14 ge Mayo ‘dé 1866. |

dana por quien le serd entregada,

“Segovia 110 Aayo_ de 1866.

" e s

- =FEi Gobernador, El Marqués de
CdsaPizarro..
ZU Semas deda mula.

=tul

‘Negra, cerrada, de seis cuartas |

- nos, con un balto enla natura.

-

dia Civil'y dem4s dependientes de
~mi antoridad procuren la busca

“caplura de’D. Leonardo’ Gomila,
_que se ha'fugado de. Palma, pro-

l

l" pagador de obras publicas.
. ~(onseguida la‘captura, se pon-

“dra el Gomila“a disposicion de es-

|~ Segovia 14 dé }layo de 1866.=
1 El Gobernadur, .El Marqués de i
+ Casa-Pizarro.: . cionpeg

]

-
=
"

LU i 8enas de -Don. Leonarde.
(3 ) GG UL

|-“pelo canoso, “ojos. pardos; es algo
“tartamudo y sordo, el'bigote quees
| cano, se lo tife, pariz regular,
| barba . cerrada, cara larga, color
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Articnlo 1.% Como el Gobérnador es por la'ley la
Autoridad superior ed ‘el‘rden ‘administrativo: y econo-
mico; es ‘por consiguiente Jefe' nato de todas las oficinas
de Administracion provincial, en’ los diferentes departa-
mentos que abraza, ¥ de los empleados y corporaciones
que sirven en ella. Todos por lo'tanto-estan obligados 4
respetarle y obedecerle. Ejerce sus funciones con arreglo
4 las leyes é instrucciones del Gobierno, y comunica sus
érdenes y prevenciones directamente 6 por conducto de
los funcionarios, de quiénes es Jefe inmediato.

Art. 2.° Bs privativo del Gobernador resolver todos
10s espediéntes; firmar todas las providencias, decrétos y:
comumnicacionss, %y ‘dar todas las ¢érdenes.en los asuntos

~ q‘ﬁe’;_ estan’“dentro™ de sus -atribuciones; pero como _las

a3 f
i

- atencionés Gue ocupan preferentementé -al Gobernador,
hacen imposible que pueda desempefiar por si todas esas
atribuciones, estd facultado paradelegar en el Secreta-
rio 'y Jefe de Fomento, siempre que lo crea gonyeniente..

- <!DEL SECRETARIO ¥ JEFE'DE FOMENTO.

~Art."8.% El'Secretario es Jefé inmediatp de la Secre- -
taria, asicomo el Jefe de Fomento lo es de su Seccion
para t6do lo concerniente 4 su buen drden y prontitud
en“el‘Servicio, 'y tienen 4 su cargo la inspeccion de todos.
l6s negocios; asi como este ultimo funcionario: las atri-
bacionesque le concede el cap. 3.° de la Real orden de.
8zdéDiciembre de 1859, . T T L i L fiasias §
Art4° Cuidaran de que en las oficinas se observe
el correspondiente-decoro y compostura, asi de parte de.
los empleados como de los que concurran 4 ellas. Impe-
dirén que'se formen corros de conversacion ¢ de lectura,
que 86 lea’¢ dicte en alta ¥67, y que los empleados se:
-dediquen ‘4 otros objetos que & los de su instituto; cui--

dando tambien de que los escribientes tenoan el debido
respeto 4 los Oficizles,y de que el servicio de porieria se
haga cual corresponde.

: oo =Y o L, P T i 1A ’
Art. 5.° Lueoco que raciban dal Gobarnador 193 pa-
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peles de entrada, decretaran los que el” Gobernador de-
termine, y los pasarén al registro.

Art. 6.° En caso de enfermedad ¢ ausencia del Go-
bernador, quedard encargado del despacho de los nego-
cios, si'ofra cosa no se preceptia por la Superioridad, el g
Secretario del Gobierne, al. tenor de lo dispuesto en el

y -para.el Gobierno y administracion
de las Provincias'de 25 de Setiembre de 1863; perosila -
‘ausencia fuese solo de la Capital y no de la Provincia,
solo fixmara "y ‘despachard por érden; lo que fuere de

tramite - y de urgencia. ===

Art. 7.° En los espedientes que los Oficiales presen-
ten, pondran respectivamente el Secretario y el Jefe de
Fomento 4 continuacion déla nota de aguellos] la suya; =
de conformidad, 6 las observaciones que tengan por.con- |
veniente, y reunidos luego todos, los entrardn al Jefe a

- v

———~las"horas-queestesemale. ~
Art. 8.° No admitirdin espediente- algtinp que -no- -
tenga cumplidas las prevenciones que se dicten en su

e i

R

=I5 W Ss
p— —_—— ——

<ooonicATE. 9.7 Lias comunicaciones al Gobernador, ‘des-
v pues de puestas en limpio, ‘serdn comprobadas por el Se-

. s ccretario, 6 Jefe de Fomento, rubricandolas luego 4 su

mérgen final.

Art. 10... Todos los dias 4 las dos’ reuniran la firma
y despues de inspeccionarla la -entrardn al Gobernador
con el estracto de su contenido, que leerdn 4 medida

- e

(Art. 11, Visitaran todas las mesas los dias 1.° y 15
de cada mes, y en los. siguientes pasarin al Jefe una
nota firmada, informéndole del estado de cada una ¥
las observaciones que juzgue convenientes.
cmArt.: 12:2:Cnidardn de que ‘los::papeles,  documentos
v libros de la Secretaria y. Fomento, respectivamente,
s¢'conserven y archiven con el mayor esmero y Grden,
de:manera‘que Se-encuentren ficilmente:” - ©
; Art. 13. - -Como encargados de-los gastos de escrito-
rio, cuya cuenta han de rendir mensualmente al Gober-
nadcr, cuidardn de que sus oficinas se hallen surtidas de
los enseres necesarios, 4 cuyo fin dardn sus ¢rdenes 4
los porteros. Rt

Art. 14.. Recibirdn audiencia piblica todos los dias.

Art. 15, Cuidarén de que-todos los empleados de la
Secretaria y Fomento asistan 4 ella todas las horas

- marcadas, y daran la. érden-para que puedan retirarse
cuando se haya concluido el cierre y no ocurra algun
negocio del momento. Cuando noten en este punto-al-
oun abuso, haran las prevenciones nezesarias, y siiestas
fueran ineficaces lo pondrin en conocimiento del Gober-

5 zohsuildo minzs cCAPITBLOAILY slls s neviia sup

bR 108 OFICIALES.

Art. 16. ~ Los Oficiales estardn bajo las inmediatas
ordenes del Secretario 'y Jefe de Fomento. respectiva-
mente, y en tal concépto despachardn los. asuntos. que .
estos les distribuyan, ya relativos 4 los negocios que les
sean “asignados, ya cualquiera otro que convenga en-
cargarles.” =~ o die B, sadan foe

_art.17. No se-admitird por las mesas. documento -
alguno que no esté decretado y registrado. |

Art. 18. A los espedientes les cubriri una carpeta
en cuyas dos hojas nada podrd escribirse mas que en la
primera plana, en la que se pondrd el nimero del Re-
gistro, mes y aflo en que principia el espediente, nego-
ciado 4 que pertenece, pueblo de donde procede y una
indicacion de su objeto. | |

Art. 19. . Es obligacion de los Oficiales preparar los
espedientes para_el despacho del Jefe y estender las mi-
‘nutas de su resolucion. La preparacion se reduce al ex-
tracto'y la nota: el primero debe ser todo 1o mas conciso
posible, pero claro y exacto, haciéndolo por si mismo el
Oficial bajo  su,responsabilidad; la nofa debe contener
siempre dos partes, una que recuerde las leyes, Ordenes
0 antecedentes que tengan relacion con el espediente, y
otra que esprese la opinion del Oficial, autorizada con

su firma y fecha entera.
Art: 20.  Todos los documentos de los espedientes

estaran extractados en parrafo aparte, principiarndo por la
fecha de cada uno y poniéndoles un nimero igual al que -
se coloque en los mismos, El historial ¢ estracto, cuan-
do fuere voluminoso se formara en cuadernos de 4 cinco
pliegos cortos, cosidos v foliados.

Ll m

——
e E——

e a— [

ey F“" dia firma de]— J E"fe: y SUbPB 13‘ fechﬂ &l: sel

[

=

IR a2 de presentar: los Oficiales los espedientes, contados des-

77 ““pondran su ribrica al mirgen izquierdo de la fecha, ten-

! ©eo iniformes -pedidos, 16 -que. falten: documentos -1

~“Z==="posicion. Para ello llevaran con exactitud

© 200 dis uesto en“la Real érden de 10'de Setiembre de 1853,

saozicgenl fres rayas indicard que debe ejécatarse én 6F acto,

.. aprobacion del Gebérnador, segun su eéntidad.

- 7. ALk 82, « Al recibirlos Oficiales los escritos en lim- .

it gne £ = :*r;.
Art. 21. Nose pasard 4 informe instanciy oy, 1'
de que no quede estracto en su espediente y aﬂﬂt&-cimi
~ fecha de su remislion.

~ Art. 22. Los deczetos de estns habrén de Uevar mp.

lo del Gobgep.
_ T 5 2 >eceion.de Fomento: sin
. estos requisitos DMguNo sera dirigido, bajola -

Tesponsa.. |

no de Provincias 6 el de la Seccion de

= 'bilidad del.Oficial de'la mesa. 2 R _
e o Art. 2358 :_Tﬁilﬂ ,Qﬁciﬂ.i Or den_pé GH‘GIII:&I‘ que:se. esi)ida_ : |
“Tlevara debajo del sello el'negociado 4 rfesponda

que COI‘F@SP{]]}&&}
1alr del negociady
el nimerg Jg) Re-

-~ 'y 4su mérgen final la rubrica del Ofic
" como responsable de su contenido y
gistro de la mesa.

At 24. Los espedientes que fengan que salir de J,
. Secrgtaria y Seccion de Fomento-para continuap Su ins-
~ truccion ante los Alcaldes, Ayuntamientos Otras-auto.

~7 “tidades, Corporaciones 6 funcionarios, se remitirén folia-

dos; y en los que se dirijan“al Gobierno ¢ sean de algung

. importancia, se estampara al mdrgen de cada hoja e] g

—Hoy larabrica del Ofical.

- p:Art. 25 Los dias l:'f';,’ﬁ;;;lﬁ,y_.'23.'ﬁe_'.'-_c'a?l'él:;.m-eg.-. 2
cordardn por medio:de una-papeleta los Oficidles af Qe

+ ! =cretario’y* Jefe de Fomento para que.lo.hagan al Gobe.

.:--nador; Tos espedientesienque no se hayan eyacuado 1o

. S . n

o | reclamadoy :
. -con:anterioridad y por cuya falta esté pendiente 13 Al B
~ "solucion de aquellos ¢ el cumplimiento_de alguna i
una hoja de
recuerdos donde hardn sus apuntaciones diarias.
Art. 26,1, Toda Real érden decretada ‘que reciba ap
Oficial, se pondré en ejecucion en el mismo dis indispen-
. sablemente. . ... yr i s
7 VArt 7. Cada Oficial formard un indice § coleceion

214 de Tas Reales Grdenes que se hayan- espedido yespidan; /- -

2 “Rjue’ tengan’ cOREXION ¢On su negociado, 4 tenor de lg

siacArt: 28.70E] decreto d cuya mérgen de fecha

e pon-

- -8l tiene dos rayasse preséntardn antes de las 24. horas
o S1 una:-que se ‘prefiera ‘4 otras cosas de curso ordi-

_-nario, ,, . 3 soGsaeh | S
. Art. 29.  Los'negocios debersn estdr siempre'al cor- ©
. riénte, siendo cuatro dias el maximum. que podrin- dejar,(| |

"> dela fecha del decreto, para lo ‘cual 1os Oficiales con Tos -

1 respectivos escribieintes asistirdn porlanoche 4 horas ex=/ 11
traordinarias, caso de ser esto necesario al fin indicado. ,

Art. 30. Los Oficiales presentardn al Secretapio Yy
Jefe de’Fomento las minutas de las comunicaciones para
el Gobernador, Autoridades! superiores; circulares para
% “el*Boletin oficial 'y Gtros escritos de lmportancia, 4 fin
. =de.que los revisen‘y'rubriquen por sf, 6 las sometan 4 la

P -

Art. 31, Tanto en las espresadas minutas, cuanto en
los .demss. oficios y documentos que haya de firmar .
el Jefe, se pondré al final su apellido/ 4 fin. de que por
el transcurso’del tiempo ¢ ofra circunstancia no_pueda |
dudarse quien fué el que las autorizg, |
. piede las minutas,que entregaren, cuidarin de leerlas
. .por si'mismos, y como prueba de quedar asi, cumplido,

SHBu drgn €Smero ‘en que no haja €equivocaciones; defectos de:- .

== 407 6ad 0 por ¢rden

,Art. 34." Los Sres. Oficiales cuidardn do qﬁe todosilost®

. - iortografia, ‘raspa.luras 1 ofras faltas’ y sobre todo que su;
+eontetiido esté de acuerdo con los decretos, v redactadas
71 -con suma atencion y decoro, aunque sea para imponer.:

CASUGOR: HETCE “0 THLELEY | mh VIgHIVIG [BUUS WY B

Art: 33.." Los. Oficiales entregardn direGtamente en” .

la mesa del Secretario -y Jefe de-Romento. log espedien-

tes de acuerdo.

[

papeles se conserven. con el mayor drden. Iio¢ espedien--
.. ... tes de cada negociado, estardn en legajo:rotulado, colo= ..
alfabético los que estén terminados.y
© . enun paquete al frente del legajo los ﬁe_nd'i‘éntes,' CUY0
Paquete revisardn con frecuencia para activar la instrue-. .
cion de los que se-demoren. = - <0 e
At 85, (on’el objeto de no mglestarse mituamen- -
. te los Oficiales, guardaran y barén guardar un silencio
: P____ztl_ldente-que,r,a'._ mas de ser pruebade huena: educa-
¢ion,. evita distracciones y advertencias degagrﬁdables- o
_Art. 36.° Los Oficiales dardn -audiencia 4l Publico”
‘todos los dias, 4 la hora que fijen sus Jefes inmediatos:
- Tendrén especial cuidadp de recibir con mucha atencion
a toda clase de persgnas. y con sumapacieﬁéia a los.que
10 tengan facilidad en esplicarse, i

Art. 37. Cuidardn diariamente al retirarse de que -




- ,r- g e '!._' -.-'- s # 3 ":. x = -

..... - i =
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iﬂﬂﬂa L:;a:r ESPed_Eﬁtﬁ‘b y papela queden recomdos enlas
Pa}}eleras 07504
Art. 38. Las deas s que tuvieren 10:; Oficiales- f:nhrg
I inteligencia § cualquzer mcidedte que interese al ser-
vicio, las consulta ran con el Jefe inmediato.
Art. 39. -Los‘Oficiales puederi‘yaun deben proponer
por escrito los medios de proOmover cualqmerame_]ara pa-
¥ On p‘he“bTo 0! para. 1 pmmcla enlos ramos que tie-

rrrrrr

- nén 4§ cargo.’ 064 S8

- 217 TATEIAQE Hl'algu:n Gﬁclal enfermare ) por otra cau-

5 ga’ lEgltima tuvieseinécesidad de“faltar -4 -la Qficina,
pasara recado atento al Sr. Secretam 6 J efe de Fomeu—
7%0; espﬂmendn el motiver Ve 2

-0 Art S 4155 Cuando™ aeurrlﬁva. “yacante, - eniermedad

I'giisenciaf s repartirdn 'por el Searetarlﬂ y Jefe de Fo—

< ments Jos negocios ‘e “aquella”mesa eéntre los -demas
Oficiales, que asistiran 4 horas-*eztraordmaﬂa:s ];lara que
el S6rvicio no se demore. o £190 K :

CAPEIARL “Todos Tos’ ’Iunﬁs 3 pmmera hora, presenta—

s rani¥os- Oficiales (4 sus' Jefes inmediafos; nota. de las co-
sqnunicagiones quae haya pendientes de’ contestacwn 0-de
cumphmlent{} procedenteg de oﬁcmas supemores

L { ,.,1 l‘.;_-
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i5ci0ib Dk £0§: ES“RIBIENTES,- .
(e g : Ii ;: {m B —--;---r-:!: AT
A:tt_ 43 Los Escribientes: estaran dzstrlbmdos en
las mesas de los Oficiales 6 Juntns enun departamento,
-oseghnidisponga el Secretarto y- Jefe/de” Fomento, para
corel dESp&ChO de todo lr:f qust sea. de f1mpuﬁancm. y se- l&::.
-rordenenco so ok
Art. 44. Los Escublentes pmcuraran smmpre ‘en‘los
- escritosihacer-letra ‘buena y ‘clara) perfo- sencilla’y sin
- rasuos iy seran ‘responsables de las ialtas de artoﬂ'rafla 0
eqmvocacmn&s que cometan: G 16 - |
;- Art. 452 No-podran escusarse” con haber termmado
Ias horas ordinarias de ﬁﬁmna. pa,ra mterrumplr cual-
qulera. tra,bajo urgente.-..._:a i GG
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Art 45 S1endo el Archwa de toda oﬁcma. publica
1 depsito de los -antecedentes necesarios: para el des-
pacha de los:megocios;” es indispensable que - los - papeles
se"conserven con-el ‘mayor esmero:y:érden para que-se
puedau encontrar en el acto” que'se necesiten.
= Arto47. El Arehivo se div lﬂIE&JE‘ﬂ los‘mismos nego-
< .ciados que lo estd la Secretaria 'y=la Seccion de Fomen-
“'to iy cadai:negociado entantos’ 1&&3305 COmoO “aios com-
~drenda, ‘escepto cuando: sea preciso” subdividirlo por su
estension, 6 que por tenerla muy reducida. canvenwa en
poner dos 6 mas afiosien un legajo.- < .
Art. 48.  Cada legajo tendrd su indice correspsndmn—
t&, yren su-parte estemr Huvara un rotula que-esprese
siel negociado~y el adio.” 20
Art, 49. Il Oficial archivero no entregara documen-

“t0 alguno $in exigir. recibo. arregla.do al mgmente mo-
delo. - 57!

t
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., ARGHIVO' DEL GOBIERNO DE LA PROVINGIA
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ﬁﬁcml gaf,e mscrebg -rmée ﬁog/ de este Ar-
c]z,wn - qgisnoh _

Frayma DEL ARCHIVERQ. - FIB.EI'A‘_DEL OFICIAL.

Estos recibos se conservarin en una carpeta &la vis-
ta para recordar oportunamente la devilucion de los do-
cumentos, extraidos;: pé“ﬁ cuando alguno debiese de.que-
dar definitivamente fuera del Archivo, se espresard asi

-
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pur ‘medio de-una nﬂta ﬂrmada por el a*e:peet‘vo Oﬁcm.
lacual se calocara en vez del &pedlente en: el legajn
re:_upeeﬁvo .

Art;50; “BI personal de todos 10.-, ramua fﬁrmara
empre una sola seccion,. | :

Art. 51, Tambien la fﬂi‘"rﬁ“afraﬂ tndas las Beales Or-

~“denes }'f'fﬁircu_area de’bieudﬂ quedar copia de las que se

refieran 4 asuntos partlcuiarea en. los e-ped.ente=s de su
referéncm_ e LEZIEOHS T

_.r.r.r e

. + e e

‘i‘& dei &Fchwoa “por. e:I 'du’al pueda encnntrarne en el
““momento cua.qw er. ESpEdlE’}“te queé_se. bnsgue. S
- “Art.53." Ademas dé éste; habré otro libro clnventa—
: Tlon“en ¢l que se anotard Ja ‘éﬁtr&da en el Archivo.de
““todos los espedientes terminados, espre;aancfme el _nego-

_ciado & que corresponden; asi L como el pueblo; interesa-

-..i--.

"doy objeto; debiendo estos asientos QHEdaTﬁImados R

10 por.el Archivero como por los Oficiales, en vista de
“las relaciores que estos yayan r*ei:&i’tiﬂﬁdo. e
UL oA G TS esPre]sadas relacmms SEeTAn. devneltas a
los Sres. Oficiales para. sﬁ're=guarde despues-de copia-
:"das'en el libro_que se menciona en el articulo, anterior.
ARTBE, UK fin de establecer foda la regularidad de-

'___,.-.,'.

“’blﬁé Io’s negoclados refu1ﬁ;_ran preclsaﬂjente al Archwu
“los ‘espedientes terminados, en los _quince primeros dias
de los meses de Enero y._ Juho 14 no ser.que la aglome-

--'----ﬁ"i--i- .---i'ﬁur--* - —

“racion’de aquellos én Tas ; mesas,, haga precisa. su- EﬂtT‘e-

L e

“ga antes ‘del tiempo fi] ado. rher

- Art. 56, El Archwero no en’tregara ddé’ﬁﬁzénto aTgu-
70 sin quedarse coni el recilio de que. trata el arf. 49.
Estos tecibos se conservardn 3 la_vista para recordar

portunamente su devolucion. Si algun espediente.6 .do-

._cumento debiera .quedar: definitiyamente -fuera del Ar-
“¢hivo;, 6, unirse. 4, otro, espedwnte, R, espresaré asi_por
“medio de una nota firmada por el resPectwa Oﬁmal la
‘cual ‘se’colocard” en el Tugar que- aquel ncupara con el
numero que le correspondia,

Art. 57. Todos'los libros; -pemﬁdzcﬂs 6 folletos que
por cualquier concepto adquiera la Secretaria del Gobier-
no § Seccion de-Fomento, :se :conservaran formando Bi-
blioteca.

Art. 88. . La Guceta, Boletin oficial y demas sus-
cncmnes y periédicos, se. coleccionaran y. encnaderna -
rén, cuidando de-esto el Archweru g Oﬁclal que'se en-
- cargue esPresamente al efecto., . . *

 CArt. 99, “Se fmmaran tres mdmes de-la Blhhoteca
uno que estard en’ poder del Secretario del Gobierno, otro
en el del Gefe de Fomento'y otroen el “del &rﬁhwero
Todos 11&?_@11_*"3;1 al pié ] 13. ﬁrma de ﬂstos tres funcmnarms.
anotacmnes en los mventamos* 6 1ndlces de los llbros y -
peridicos cﬁlexzcmnados que se h&yan adqumdn durante
elmlsmﬂ.‘ SR o =

ATt 61, Bajo 1 respo‘nsa’mﬁda,d del. Oﬁmal encar-
gado, que tendra las llayes.de.los armarids de la Biblio-
“teca, N0 se entregara “libro, ni “peri6dico algunn sin el
“oportuno recibo, sea cual fuest la persond que lo nece-
sitare, recordindose 1a devoluﬂmn .cada_ocho dias pnr
medm de aviso - a.tente

“'Art: 62, St por {}':IllSlOIl de esta formahdad se esf;ra-
viase alguno, el Archivero & Oﬁeml encargado le repen—
drd & a su costa,. 7 : .

A S I et e EWEED e R

C' ﬁLPITULO VI

L ¥

- ' L ~ -

DEL REGI::TRD- £axtech SR-] - SHp:
A_rt 53 El empleade eﬂ{targadr; dek reglstm de ca -’
da dependencia, cuidara de que todos los’ papeles y es-
pedientes'que se le entreguen queden registrados ‘en el
dia, prefiriendo ademas'los que tengan-signo de urgen-
cia, ‘para que de este moio no se. pavahce la. marcha de
los megocios:: - 1
Art. 64 Los asientos en el rems*ra serin un sucin-
to estracto 6:indicacion del documento que se anota; pe-
ro en los trimites solo ae espresard Tos que tencran y
no su contenido. . f '
~Art. 65. Rewmtﬂadﬂ un eserito s2 pondra en’la Palte
superior de ¢l la nota-de haberse verificado con espresion- -
de la letra y numero, | i
Art. 66.” Cuaando se reciban los espedientes. .del
acuerdo, se anotardn las providencias ¢ tramites acorda-
dos, v 2l margen de ellos pondra el signo de registrado.
Art. 67. Habrd t:iﬂb!r*ﬂ un Lop?ad or de las comuni-
caciones que se dirijan 4 cada uno de los Ministerios.



4l

Art. 68. TLas Reales ¢rdenes que sereciban del Go-
bierno serdn encarpetadas por meses, _con indice, siendo
esto de cargo del Tegistro. Para Tos espedlante;, ‘se saca-

“pan -c[j'['_ﬂﬂ_ﬂ por las "‘ESIJEthTELS mesas en el ]IllSIIlD dlE. d&

su recibo, y sc entregaran al Gobemadar- g fin de que
‘séan decrefadas. |
Art. 69.  De las Reales ordene:. que se _nsertan enla
Gezcemy no s& Teciban por separado, se sacard Una eo-
pia para el necociado, en la que.decretard el Gobernador.
Art. 70. Bl éncargado del registro dars . audiencia
publica todos los dias desde. las dGS en adelante, mani-

~festando & los 1nteresadcas la resoiuclon de sUs nerrocms

si'la tienen ya, ¢ el estado en que se hallen; nunca se
espresard el dictamen de la mesa 6 de la Secretama ni se

~dird a los 1nteresad0:=, quienes son las personas 4, las que

se puien informes, 4 0o ser que por clrcunstancms espea
' {31&].85 lo’ dxspnnga el Gefe:
~Art. 71" No se rEgmtrara, documento alguno que no

: esté decrptadﬂ

- Art. 72, '-ec]io el regzstro de una percmn de. dosu-

' mentos se repartir&n 5. las  mesas respectivas, Pa;"a 1o

cu‘al tendra el registro carpétas’ Ehspuestas al efecto.
A3 LGS documentos "6 espedientes que tenn'an
“gigno'de urgencia se re;:-arinran en el acto: Cada, gﬁé" al
terminar la. oficina, confrontaran los negomad‘os con €l re-
' gistro para que en ningun caso pueda camblarse ni es-
- tramars& ducumento alguno. S ' : _’_ S
“Art’ 74.  El sello negro estara 5 carﬂ'o “del reﬂ'as_tro
‘cerradoen “una’caja; de Ta cual ten&ra, la. lla.ve y; seré.
escluswamente responsable. . -
ARt 73, Tambien estard & cargo- del regmtro ei Te-
-coger' las Gacetas . BoZeteﬂeS“oﬁcmZes del: afio . cor-
' riente, pa.ra eutregarlas al Oﬁcial gngargado Ele 13. Bl—
“blioteca: g =
‘-Art. 76, “El" encargado “del remstm I esia‘i*éﬁ asi
‘mismo del cierrc bajo'su TBSPOHSEﬂi}l].ldB,Cl Y. la del Oficial

_..I

'Fque demnne el* G‘refe para. la mspﬁccmn de dmho tf&b&_]f}

; _.F" gy
- Far .
i ey !-""!;q' !
| B P | = i kT o .l e

At 77, "EL portero mayar és el gefe mmedmio de -

.....

los dependmntes de Ia porteria.;,

“Art, 8. “Queda encargado de la- 11mp1eza, y ‘ar rﬁglo
de la parte material de las oficinas respectivamenté el
-de la-Secretaria.y Fomento,. Y. resp‘ﬂﬁsables de la custo-

‘dia de cuanto. en ellas éxista. . ;

Art. 79.. Estara a cargo’ de un depeudlente el culda-.r
de’que se recoja del correo 1a curresp@ndencla ¥ de. que
se lleve al ‘mismo la que salga, de_las ofiginas para fiera
de la capital. No se llevard ni traera “del correo pliego
alouno suelto; sino dentro de la caja ‘destinada al efesto,
de la cual tendra llave el Gebem&d(}r y el Admlhm’nra—
dar de Correos.. T

Art. 80." No se permltwa en. Ta pcurtem tertuha' i-
sita, ni pasatiempo, y . mucho. menos voces ni, acciones
1113131‘0]91&5 al decoro y respeto. deb1dos e |

Art:'81. Siempre que pasen por la ‘portéria, lag Au—
tovidades, Gefes militares, Diputados, Secretario y . Ofi-
ciales 6 personas de ca,’s:_,gorla el portero y depend:tentes
deberin ponerse de pié y saludar con respeto, - -

Art. 82. EI portero y ordenanzas contestaran al Pl
blico con la mayor atencion y respeto. La menor falta
en este punto serd castigadaen- el acto con suspension
de empleo.

Art. 83. El servicio de limpieza, que comprende la
de las mesas, tinteros, ‘taquillas ¢ armarios, y el barrido
de los suelos, se llevard por turno entre todos los orde-

nanzas de la clase de vigilantes, y ‘el:quelo desempede

i T g

e g T T TS e

Art. 86. Sinla venia del portero mayor, ningun opge.
‘nanza podra-ausentarse del edificio durante lag hﬂras de

———

eﬁcma sea cual fuere 1a causa o motwo qu& 3. ella la

11 (%8
o2 .+GAPITU‘LO v,

-

g = s A B =

i o rLleet et oR R Rl g8 N gl e i - = - -

R o - & i
P v

= gl R :
. ‘_-I:._,

DISPOSICIO\‘ES GE‘\ERALES :_-_ .'i'-::'

o am

- o

_But 8 . Las horas ordmamaa de oﬁcma seran selg
de Tueve 4 tres; pero nadie podra retirarse. hasta que se
dé la 6rden al efecto. Todas:estas, seis ‘horas son-.de tra -

e

bajo, < continuo, .y no.se perrmtm PE}I‘ 1o, tanto nada; que le

......

._,I--._J'... l_.-"-*-'

At 88, Los o ‘Festivos. asmhra solo TR guandm
de-un QOficial y un, escribiente, la cual entrara i 1as nue-

: -mterrumpa. 1. 5-6i S A b 1

' vede l& -mﬂana 2y S8 re,tlrar&fcuando el Gefe Io. dispon-

,ga ¥, por, la noghe.. acudzra ta.mblen gl anochecw hasta |
que se ls, mande, retiar. .. b ciaiizic _
Art. 897 Habri otra guardm d1ama, pgr las tarde:.-. y
noches, compuesta.de.-un. Oficial y.un., escribiente, Y se
retmra cuando el _Gaberna.dor lo. dispenga.: Elturno. de
guardms 1o 1lévard, el encargado-del registro, el.cual pa-
sara los avisos. respectwos y tna nota al Gobernador.del
Oficial y escribiente a quienes “corresponda la guardia.
Art. 90. Los Oficialesde ambas guardias despacha-
ran todo lo que ocurra auuque 1o Seade sus mesas sino es-
tin los empleados & quienes corresponda, y cuidaran del
cierre de la firma cuando se despache esta por la noche.
Art. 91. Fuera’delas hords de’audiencia no se per-

mitira la entrada en Secretaria, escepto a las personas

QU8 porisi Aita pOsiClon-0 Su destino la tienen fra'ﬁﬂa en
- las-oficinas del Estado. & 2004

------ Tt

Art. 92..7 Se;prohibe eistraer P&PB]. algum de, la, Se-
cretaria ‘i gun patatrabajar, fuera de ella;:esto- 1ltimo
solo s¢ permitird por los respectivos Jefes con,.connm-

20, IJJ:'L%RLO de causa-bastante-parai€llos w0 L dif

iz ATE 193+ Cuando: algun Oficidl r6i: escmbleu’ne tenga
euision desaliride la'Seeeetaria, pedira la-debidaarmen-

LERE -0l &PITULO R . cia al Secretario 6 Jefe de:Fomento, verificando 1o:/mis-
34 _' 2 “mo cuande por lecitimo motivo tuvlese, que faltar a la
s G0D) 220 BHERIETIOCH ELBpollfrees 45 S | ; Uﬁt;ma. por alcrun fia. guinfn Sals 261047 28
A L DEL SER‘VICIG DE (LA P@ETERL@. IU1JU0C. YA -

oasad

At 94. Se prohibe termmantemante ersefiar lﬂs es-

pedientes 4 nadie de fuera de la Secretarfa, revelar sus
tramites, ni dar copias.de. documentos, pues a los inte-
resados sclo debe ‘decirse su” estado 6 resolucion. Esta
regla estd sujeta naturalmente & aquellas escepciones
que las circunstancias (’1 133 PB[‘::.DH&S reclamen ‘2 juicio
de los Jefes, ., /2T0LIGIE ¥ O -

Art. 95. Ningun ﬂmpleadn dela SECI'Etu.l‘l& recibird
-para despachar, dogumients alguno faerade ella. Sz algu-
~no lo verificase 1o entregaraial Jefe. 2ol o5 oiiz0

- Art. 96, Los. empleadms de este Gobmmo 'y Hecmn
de ‘Fomento observaran-el sigilo.y reserva que conviene
en los negﬂcms_jlﬂ'ual 6 mayorireserva: guardaran]en 10s

_informes.que-evacuen ipara el Ministerio 6 Autoridades,
_asiporgue;haya mas libertad en-darlos como:: por évitar

- choques iy cotros-inconvenientes; ef-ila-inteligencia de
»que el menor:deseuido 6 falta enesta pax te-se castwa::a
~con- severidad. | 1 ogl - ) & -
Art. 97. Tedas las d1ﬁpnaicrnne~= f‘e este ¥e Iamenm
teridran:-la debida-aplicacion en las distintas dupendeu-
~cias de este Gobierno, como. Estadistica, :Beneficencia ¥
demas oficinas en la pa.rte e nosie ﬁpanﬂ'a. a-la mdﬂiﬁ
-especial de ca.da, UNA.:

Segovia i1.% de: \Iayo de 1866 —-El Gohemador El
Harques de Casa-Pizarro.

SECCION QUNL

Comandancia de Ingenieros de Ma-

‘hora en que se verificaran los ex&m'?iﬂ
nes curre:.punfhenles* Ea'el cm:!fa"‘fhP[t
| .de” que, para oplar 4 dicha plaza 1% |

de ser examinados los pr&lendleﬂlﬂsé

habra-de. df*jar tﬁFIﬂlHﬂdﬂ% dichas faenas media hora antes ' drid. By e ¥ Egriiare curreﬂi;éh de
de la designada-para la entrada delos séfiores empleados. I Hallandose vacante la plaza de Con- Arilmetica, en sus_cuaird f arlir |
Art. 84 - Bl servicio de distribucion de pliegos, :al serge de los Edificios militares del | 54520 i m'ﬂhphcarb dga fz
st cual viene tambien obligado el ordenanza; -10: practica- | Real Sitiode Aranjuez, destinada dsar- | P e’ qude fno so
1 rin los dependientes diariamente, siendo responsables de gentos éindividuos de tropalicenciados | JU¢ 125 venlajas de esle des de g1
grtl la entrega de los de la correspondencia ordinaria, dentro del Ejércilo, losindividuos de estaclase '1?10 oAfelencylon BERYRE es[a en d
ey de la: capital; antes de terminar el:dia e que los reciba. que aspiren a ella presentarin perso- Ed?gg;g?’mg?i?ém;?-gdﬁrit;!ndo hage

gy Los que sean urgentes deberd llevarlos 4 su destino
e inmediatamente, teniendo entendido que las -detenciones
_ 6 entorpecimientos que por-su causa safran unos'y otros,
gt seran castigados ‘con <da pérdida de:uno ¢ mas cuas de
Foap haber, segun la indole 0 1 portaﬂma del asunfo-a que
se refieran. -

nalmenle sus soliciludes con copia
compelentemente aulorizada, de do-
cumentos que acredilen sus anierio-
res servicios, “én la’ Comandancia de
Ingenieros de gsia plaza, que liene su
, oﬁuua en &l Edificio de Santo Tomas.
_ Art 85. Para lo que pueda ocurrir fuex-a de las ho- calle de Alocha nimero 4;-piso bajo;
g ras senaladas para el despacho en les oficinas, se esta- pI‘E‘El'-EE]EIJiE para el.dia.31 del. pre-
2 blecerd un turno de guardia de un ordenanza. | | senle mes a Iﬁ-. oce de SO mabana,

obras y sea ocupado como Gﬁladﬂr
sobreslante en el mismo. . =
Madrid 12 de: Mayo: .de’ _186{“&
ElCoronel de la Plaza, P. A, A Q-
Vayuela, Visto Bueno, El Direcld™= o

| binspector de lagenieros; Anloni0 ©
Rivero. - ;

__—_____..--'""
be"&ﬂa 1mpf de D Juan d

s Alb.



