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En virtnd del presente edicto se saca 4
piblica subasta por término de veinte
dias la finca que se deacribird embargada
d Sebastian Oliver y Font, 4 instancia de
la Sociedad Crédito Balear en los autos
ejecutivos aigue esta contra aquel.

Una casa con corral cita en la villa de
San Juan calle Mayor, ndmero nueve, cuya
cabida no puede expresarse ni aun apro-
ximadamente, linda por la derecha entran-
do con casa de N- (a) Garrové, por la iz-
quierda con la de Barbara Font y porla
espalda con la de Amador Font.

Cuya finca ha side justipreciada  por el
perilo maestro de obras D. José Mayol en
la cantidad de cuatro mil pesetas, se saca
d ptiblica subasta bajo las condiciones si-
guientes.

1.2 Para tomar parte en la subasta de-
berd todo licitador consignar en mesa del
Juzgado el diez por ciento del justiprecio
sin cuyo requisito no serd admitida la pos
tura: y que no se rematard sin que cubra
las dos terceras partes de su avaldo,

~2,*".Que las consignaciones que se hi-
cieren; se devolverdn a sus respectivos
duefios acto segaido del remate excepto al
que lo obtuviere 4 su favor que se conser-
vard en deposito como garantia del cum-
plimiento de su obligacién y en su caso
como parte integrante del precio de la
venta,

32 Los titulos de propiedad de la fin-
ca descrita estardn de manifiesto en la es-
cribania del actudrio para que puedan exa-
minarlos los licitadores, debiendo esto
conformarse con los que obran en au-
tos y sin que tengan derecho & exigir nin-
gunos otros, .

4.* Los gastos de subasta, remate y es-

critura de traspaso serdn de cargo del com-

prador. . :
En su consecuencia quien quiera hacer

~ postura 4 la finca descrita acuda en los

extralos de este Juzgado el diez y ocho de
Febrero préximo 4 las once de su mafiana

adjudicard al mejor postor con sugecido 4
las condiciones expresadas.

Palma nueve Enero de mil ochocientos
noventa y cinco.—Francisco Rodriguez de
Guevara.—Anle mi, Antonio M,* Ros-
gelld.
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D. Matco Mesquida y Riera, Teniente de
Navio de la Armada, Juez instructor de
la Comandancia de Maring de esta pro-
vincia.

Por el presente mi primer edicto se ci-
ta, llama y emplaza al patrén, tripulantes
y duefios del falucho apresado con dos
bultos de tabaco pota por la Escampavia
«Gaviota» el venticinco de Octubre tltimo
en Cala Macarella costa de Ciudadela, &
fin de que y en el término de treinia dias,
contados desde su publicacién en el BOLE-
TIN OFICIAL de la provincia se presenten
en este Juzgado de Marina & responder 4
los cargos que puedan resultarles en su-
maria que de orden superior se instruye
con tal motivo, en la inteligencia que de
no verificarlo les parard el perjuicio que
hubiere lugar.

Palma 7 Enero 1896,—El Juez instruc-
tor, Mateo Mesquida.— Por mandado de
S. S.—Jos$ M. Vives, Secretario,

Num. 83

BANCO DE PRESTAMOS
Y CAJA DE AMORROS

Por acuerdo de la Junta de Gobierno y
d tenor delo establocido en el art. 23 de los
Estatutos, se convoca 4 los Sres. accionis-
tas para la General ordinaria que se cele-
brara el dia 31 del corriente 4 las cinco de
la tarde en el domicilio de la Sociedad,
Calle de Sau Bernardo n.° 5.

Los Befiores accionistas que deseen asis-
tir 4 dicho acto deberan depositar sus
acciones con cuarenta y ocho horas de an-
ticipacién 4 la celebracién de la Junta.

Palma 9 de Enero de 1896.—El Admi-
nistrador, Candido Fernandez.

dfa y hora sefialado parasu remate que se

Nim. 84

JUZGADO MUNICIPAL DEL

DISTRITO DE LA CATEDRAL

Nacimientos registrados en este Juzgado durante la 2.* decena de Diciembre de 1895,

NACIDOS SIN VIDA
NACIDOS VIVOS y muertos antes de ser inscritos, TOTAL
f.z_an"mos. N? LEG;‘TIMD.S i, _L!:Gl'l-'mos. __nl? u:&_t'rmq e cB "
faarriiv o folddiy @ H g1 8 B i ‘
Dias} §l é '?-i E 'E "sE b '§_ 'E '?j § "'é '_d. " "
& ° -1 ® | vivos, & o - = o = clases
LofSsdmiia vk 8 Bl B 2ol e [hened
3 11 1 1 2 > 3 3 2 > » > » > » > 2
12 } 4198 4 s » » 4 » ) > > > > - 4
13:3 b6 2 7 » » » 1 » > » > > > » g
-Jdigoade| iy 3 » » s g > > » » > > » 3
15§ » 1 1 » » » 1 » > » » » > » i
16 ‘» » » » » » Y » » » Y » » 3 »
17 1 > 1 > » > | VR > » » » > » > 1
18 b ¥ 6 > » » 6 > > » > > > > 6
19 » » 3 » il 2 & 1 » » » > » > » 3
20 > » » » ) 1 1 » » » > » > » 1
vt b o e v e o e S

- Palma 20 de Diciembre de 1895.—El Juez Municipal, Sebastian Feliu.

Defunciones vegistradas en este Jusgado durante la 2.8 decena de Diciembre de 1895, cla-
sificadas por sexo y estado civil de los fallecidos.
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DEPOSITARIA DE FONDOS MUNICIPALES DE PORRERAS

Fab o o

Segundo trimestre de 1895 & 1896

Cuenta del segundo trimestre del ano econdmico de 1895 & 1896 que rinde el Deposita-
rio que suscribe de las operaciones de ingresos y pagos verijicados en la Caja de su

cargo, a saber:

PRIMERA PARTE.—CUENTA DE cAJA
Existencia.en mi poder en fin del trimestre gnterior. .

Ingresos en el trimestre de esta cuenta.~,

Cargo. .
Data por pagos verificados en igual trimestre. , ., .

PR i s
p 71381
742466

. 0 . . . . .

. § M, . - . . . . 8138‘36
b e el e et RS )

Existoncia en mi poder para el trimestre que sigue. . . . . ., . 254544
SEGUNDA PARTE.—CUENTA POR CONCEPTOS
Saldo del
trimesire anterior; Operaciones TOTAL
por operaciones realizadas en este; de las operaciones
INGRESOS realizadas, trimastre. hesta este trimestre,
Pesetas, Pesetas. Pesetas.
1. Propiosysep—a—ar=rrr—i—ry 5% 3 44218 44218
2 Mostess 3 or wababioiaA. 2al ok > » >
3; Impuestos, . .« v s> rwldae 2al e 4200 412450 45450
4 Beneficencia, . SR . » > >
5 Instruccién piblica, . . 2l . > > »
6 Correccién publiea. .. . o & 4 & » » »
7 Extraordinarios., « . . « o o » 2 »
CET L R e e ) » i »
9 Recursos legales para cubrir el déficit. 100000 98660, 198660
10 Reintegrosi .-f4iid, , o o + o & » > »
J1:VABIOB. Lo o e v > > »
12 Amplineidn. i e et ! Wi % 366902 dbH8327 925229
o, < . v} 471102 7424'55 1213567
Saldo del | :
trimestre anterior] Operaciones TOTAL
por operaciones [realizadas en este] de las operaeiones
PAGOS realizadas, trimestre, hasta este trimestre
Pesetas. Pesetas. Pesetas.
1 Gastos del Ayuntamiento. . . . . 102407 4000 1064'06
2 Policfa de seguridad. . . . + . . 342418 » lu 342:18
3 Policfa urbana yrural. . . . . . 10800 » . 10800
4 Instruccién pdblica. . v « + . . » > »
b Beneficencia. , o+ o+ . 2047 4 > > b
6 Obras piblicas.. . . oo 22812 » 22812
7 Correccién publica. + . + . . . 1350 » 1360
B Montes, . v dlomdlielo idBaud § > > APty
9 0argas, . . ‘enidlid motetie o 4 100000 200400 | 1200100
10 Obras de nueva, construccién. . . . > > »
LI Imoprevistos; i ixmé toiesigie o 4 143'86 1650 15936
12 Resultas. ., G) O EDRID N e i > > »
13 DeVO]uciones. . e o lligtlelieg e & » > >
JeoVarion, o et szt e Ik » »
10 Ampliacién. « o & v wis 0 o o 113748 5337442 647490
Dadal 0i0a1 1 § 899721 559292 959013

La precedente cuenta estd conforme con lo que resulta de los libros de la Deposi-
tarfa de mi'cargo, y con los documentos que en su dia se unirdn 4 la euenta general

definitiva del ejercicio.

En Porreras 4 30 de Septiembre de 1895.—El Depositario, Rafael Juan.
CONTADURIA DE FONDOS MUNICIPALES
Examinada la precedente cuents, estd en un todo conforme con los asientos de log
libros de esta Contaduria de nuestro cargo. .
En Porreras 4 30 de’Septiembre de 1895.—El Secretario Contador, José Garf.—

V.2 B.o—El Alcalde, Antonio Sitjar.

Soccidn e In Gacela.

FALLECIDQOS
e — ; E = —====| TOTAL
Diag VARONES HEMBRAS
Solter-os. Casados.| Viudes. l ToTaL, Solteras,} Casadas, Viuﬂns." TorAL. WGBNERAL
| |

11 2 | » onl 2 3 1 1 2 4
12 » 1 Nt 1 8 4l wIftls | » z
13 1 1 » othasond sz porsmplaasebl soieg 9
14 » S TR TR > > ’ 3w > >
15 > > T e > 1 I 4f og 9
16 > 1 » r 1 » » s 1 2
17 i » il 3 1 - » 1 2
18 2 > ol > ; 2 » » » » 9
19 1 - S0 2] » s e 2 4
20 el b o 1 1 AOHT G I 9

| ‘ | { | |
N 0 s at s shova abl T s b BloloTir T D o)

Palma 20 de Diciembre de 1895.—El Juez Municipal, Sebastian Ieliu.

MINISTERIO DE HACIENDA
* REAL ORDEN

Ilmo. Sr.: S. M. el Rey (Q.D. G.), ¥y
en su nombre la Reina Regente del Rei-
no, de conformidad con lo propuesto
por V. 1., se ha servido aprobar el ade
Jjunto Reglamento para el régimen inte-
rior de csa Direccion general, formado
en cumplimiento de lo establecido en
el art. 15 del Real decreto de 16 de Ju-
lio tltimo.

De Real orden lo digo & V. I, para
su conocimiento y efectos correspons
dientes. Dios guarde a V. I. muches
afios. Madrid 19 de Diciembre de 1895b,

N. REVERTER
Sr. Director general de contribuciones
directas.

REGLAMEMTO
PARA EL REGIMEN INTERIOR
DE LA

DIRECCION GENERAL

de Contribuciones directas

CAPITULO PRIMERO
De la Direccion general.

Articulo 1.° La Direccion general
de Contribuciones directas tiene & sn
cargo los asuntos que se determinan y
sefialan en el Real decreto de 16 de Ju-
lio ultimo, en el Reglamento organico
de la Administracion Central de Hacien-
da de 3 de Dicievibre de 1895 y todos
los demés que en adelante sean declae
rados de su competencia.

El régimen de sus oficinas, las relae
ciones interiores ox los denias Centros
de Hacienda, las obligacioues de log
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empleados, la distribucion de los servi-
cios, el orden y método en los trabajos
y cuanto se refiere al gobierno interior
se acomodardn & las disposiciones de
este Reglamento. [

En todo lo que <n ellas no estuviese
previsto, el Director adoptara las que
considere mas conveniente. Se consig-
naran por escrito, cuando asi lo dispen-
ga, en el libro que se lleva al electo de
«Ordenes de la Direccién» y firmaran
el Enterado al pié de ellas los emplea-
dos que deban cumplirlas y hacerlas
cumplir.

Art 2.° Para el mejor orden v des-
pacho de los asuntos, se distribuiran
éstos entre las dos Seceiones que deter-
mina el Real decreto de 16 de Julio.

El nimero de Negociados y los asuns
tos que deba comprender cada uno se-
ran las que, & propuesta del Jefe de la
respectiva Seceién, autorice el Director
general.

Se formard el correspondiente cuadro
detallado, por materias, de la distribu-
cién de los servicios y del personal en-
cargado de ellos, entregandolo al sefior
Director al principio de cada mes, coh

las variaciones que hayan ocurrido en

el anterior.

Art 3.° -Seran Jdefes de las Secciones
los: Subdirectores, por el orden de’ sn
categoria. Pinch

De los negociados lo seran los funcio-
narios de esta clase que al efecto se de-
signen. ; .

La distribucion del personal ecntre
las dos Sccciones la acovdara el Divec-
tor general, conforme al art, 22 parras
fo sexto del reglamento de la Adminis-
tracion Central,

La del que se destine 4 cada Seecion

correspondera al Subdirector respectivo

segun las necesidades de los servicios

¥ las aptitudes de los funcionarios.

El servicio material de la Direccion
sera desempeiiado por los porteros, Or-
denanzas y Mozos de oficio.

CAPITULO II

Del Director general.

Art 4.° El Director general os el
Jefe superior del Centro, y como tal ties

- ne 4 su cargo la dirececién de cuantos
- asuntos le correspondan, la inspeccion
- general de todos sus servieios y la ini-

ciativa de los preyectos y trabajos que

. estime convenientes para el mejor éxito

de su gestion econdmica,
Ademds de las atribuciones que se-

_dlalan los articulos 21 y 22 del regla-
- mento de la Administracion Central,

le corresponde: - .

I, Procurar que se cumplan y eje=:
- cuten por todos los empleados & sus or-

denes las disposiciones de dicho regla-

. mento y las contenidas en el presente,

II. Dictar las demas que sean nece-

sarias al buen rézimen de los servicios:

de este Centro y sus dependencias.

III. Sefalar, de acuerdo con las
ordenes superiores que se le comuni-
quen, las horas ordinarias de entrada
¥ salida en la Direceion y las extraor-
dinarias que estime precisas.

IV. Disponer la ejecucion de los
trabajos que juzgue conveniente.

Vs

Mel Sr. Ministro ¢ del Subsecretaric.,

CAPITULO 111
Del segundo Jefe.

Art 5.° Con arreglo 4 lo que pre-
ceptua el art. 23 del Reglamento de la
Administracion Central, desempeiiara
el cargo de segundo Jefe de la Direc-
cion el Subdirector primero.

. Le corresponden en tal concepto las
atribuciones que fijan los citados arti-
culos 23 y 24,

Seran ademas le su competencia
todos los acuerdos le tramite, recuerdo
de servicwos; veclan acién de anteceden-
tes y cuantes no revistan resolucion so-

Rubricar las minutas de las Rea- '
les 6rdenes que se¢ remitan & la firma

bre el fondo del asunto que haya dado
origen a un expediente reglamentario.

Le correspondera, por tanto, 'a firma
de las ordenes y comunicaciones que
se dirijan como consecuencia de dichos
acuerdos.

Art 6.° El mismo Jefe sera el encar-
gado del Régimen interior, y como tal,
vigilard el comportamiento del perso-
nal, cuidara de que se anoten las faltas
de asistencia de los empleados, 6 las de
puntoalidad en la entrada & las horas
ordinarias ¢ extraordinarias que so
seiialen, y de que con su venia se dé
diariamenic Ia hora de salida.

Igualmente cuidara de que en todos
los Negociados y demds dependencias
de la Direccion se guarden el érden y
decoro debidos, no permitiendo que sin
su permiso, 6 el del Jefe de la seccion
respectiva, se ausente de 1a oficina nin-
gun funciohario durante las horas or-
dinarias ¢ extraordinarias que se sefia-
len, & menos que tenga autorizacion ex-
presa del Director general.

Art 7.° El mismo Jefe dara las ins-
trucciones convenientes & los Porteros,
Ordenanzas y Mozos para que cumplan
sus deberes puntual y esmeradamente
conduciéndose con la afencion y urba-
nidad 4 que “estan obligados para con
todos los Jefes y empleados y para con
el publico, cuidando de quie asi lo veri-
fiquen, y proponiendo al Jefe superior

las correcciones que correspondan, sila !

reprension privada no hubiera producis
do el debido resultado. : -

Art 8.° Corresponde también al se!
gundo Jefe: ' _

I. Procurar que los libros del R:-
gistro general, de que se hablard en su
lugar tengan forma adecuada 4 'su obje-
to que se lleven con toda exa titud, y
que se anoten en ‘ellos diaria y metodi-
cameunte el ingreso o6 la salida de los
asuntos, con. indicacién concisa de la
resolucion ¢ tramite que motiven la
anotacion.

II. Revisar la correspondencia de

| entrada cuando no la abra personal-

mente, asi como los indices de los expe-
dientes que el Director deba presentar
al despacho del Sr. Ministro, & fin de
cerciorarse deque estan bien redactados
¥y que expresan con exactitud y con la
instruccion conveniente la resolucion
que se proponga.

III, Seialar, de acuerdo con el Di-

| rector, las horas & que se ha de permi-

tir 1a entrada en el Registro para que

los inferesados puedan informarse del

estado, de los asuntos, cuidando de que
en las demés no lo verifiquen otras per-

sonas que las que el Director 6 los Jefes:

de Seccion autoricen al efecto,
Arf. 0.2

do del Personal reunira las hojas de
servicio de todos los empleados del Cen-

tro, cualguiera que sea su categoria;

consignara en ellas las notas que comu-
nique el Jefe superior; conservara las
ordenes gue se reciban, los anteceden-

tes de los que se trasladen, y todos los

documentos relativos & este servicio,
formando & cada empleads su expedien-
te en carpeta separada.

_Art. 10,  Cuidara asimismo de gue la
Habilitacion del material lleve loslibros
de Caja y de obligaciones contraidas
y de que rinda la cuenta. mensual jus-
tificada de las consignaciones que reci-
ba y de los gastos satisfechos, obsere
vandose puntualmente lo que dispone
el Real decreto de 31 de' Mayo de 1881,

CAP.TULO IV,
De las Secciones.

Art. L1, Las dos Secciones de que
consta la Direccion general se hallaran
4 cargo de los Subdirectores primero
y segundo, respectivamente.

Los deberes y atribucioneg de dichos
Jefes seran los que determinan los arti-
culos 23 y 24 del Reglamento de la Ad-
winistracion Central de 3 del corricnte.

Bajo. la inmediata vigilan-'
cia de! mismo segundo Jefe, el negoeia-

Les corresponde ademaés:

I. Proponer al Director general la
distribucién de los asuntoes entre los
Negociados y las reformas. que congi-
deren conducentes al mejoramiento de
los servicios, 6 las modificaciones que
e instrucciones generales con ventaja
para la Administracion,

II. Caidar de que el despacho de los
asuntos se realize por orden de anpti-
giiedad, no dando preferencia, sin su
acuerdo, & los mas modernos, & menos
que lo baya auterizado el Director ge-
neral. "

LIL. - Observar si en los expedientes’
antes de proponer resolucion ¢ tramite
reglamentario, se ha hecho, con la
extension y exactitud necesarias, el ex-
tracto sin omitir ninguny circunstancia
importante, y si se han cumplido las
disposiciones que regualan el orden del
procedimiento que deba seguirse en
cada ciso.

IV. Prevenir & los Jéfes de 1os ne-
gociados y 4 los Oficiales que hayan de
emitir dietumen en los expedientes, que
en sus informes expcngan los “hechos”
metodicamente por orden de fechas;
que consignen con claridad los funda-
mentos de derechs y las razones en que
se apoyen, y citen siempre con exacti-
tud las disposiciones legales, ¥y regla-
mentarias que consideren aplicables,

Art. 12, Sera obligacion especial de
los Jefes de'Seccion cuidar de que se
camplan con oportunidad los servicios
de caracter periodico, y de que se re-
cuerden 4 ios Jefeg de la Administra-
cidn provincial las ordenes cuyo ecum-
plimiento resulte desatendido. Para
eShsezuirlo, ‘prepondran al Director,
cuando proceda, la adopeion de Ics
medins que consideren mas adecuados y
y las correcciones que deban impo-
nerse.

Art. 13. Las Minutas 6 propuestas
de circulares 6 de ordenes de caracter
general, y las de las consultas que co-
rresponda elevar al Ministerio, relati-
vas 4 los servicios de cada Seccién se-
ran sometidas por el Jefe respectivo de
cada una al acuerdo del Director, sin
perjuicio de la iniciativa que & éste:

~corresponde en tados los asuntos,

Art. 14, Los Jefes de Seceion con-
eurirran a las Juntas 4 que les convoque
el Director, y emitiran en ellas su dic-
tamen verbal 6 escrito, segiin la impor-
tancia de los asuntos que sean objeto
de su deliberacion y examen,

Cuando el Director lo considere con-
veniente, podra tambien convocar a los
Jefes de los negociados ¢ & los Oficiales
para el efecto de oirles acerca de los
puntos sobre que sean consultados,

CAPITULO V.
De los Negociados,

Art. 15. Las principales' funciones
y deberes de los Jefes de los Negociados
son los que sefialan los articulos 25 y 31
del reglamento de la Administracién
Central.

Son ademas obligaciones especiales |
suyas:

I.  Cuidar del orden en el Negociado
de la distribucion de los trabajos, y de
de que ningun empleado s¢ distraiga
del cumplimiento de sus deberes, dando
parte verbal 6 escrito, segiin los casos
al Jefe de la-Seccion de las faltas en
que incurran y que por si mismos no
hayan podido corregir.

II. Dar parte diario por escrito. al
segundo Jefe, por conducto del de la
Seceidn, & la hora que aquél sefiale, de
los empleados que se encuentran en
sus puestos y de los que no se hayan
presentado 4 la hora reglamentaria,
expresando, cuando les sea conocida,
la causa origen de la falta de asisten-
cia.

Cuando esta sea la eunfermedad y
durc mds de tres dias, sc acreditara

)
con parte facultativo. De no hacerlo
asi, se considerara la falta voluntaria.

III. Conservar la subordibacién y
v la disciplina en‘el negoeiado, procu-
rando que se guarden mutuamente los
debidos respectos los empleados que en
¢l presten sus trabajos, dando cuenta
al segundo Jefe de cualquier falta que
en este concepto se cometiese.

IV. Adoptar las medidas que consi-
dere conducentes al mis bréve y orde-
nado despacho de losasuntos, conforme
a las reglas antes establecidas.

V. "Designar y proponer al Jefe de
la Seccion los oficiales & quienes consie
dere con aptitud suficiente, para que
con arreglo al art. 29 del reglamento
de 'la administracion Central, compar-
tan el trabajo de redaccion 'y firma de
los informes y notas en los expedientes.

VI. Cuidar de que, tanto los infor-
nies ¥ las notas, como las minutas, las
érdenes originales, sus copias y tras-
lados, y los demis documentos que se
escriban en' el Negociado, resulten he«
chos con limpieza, con toda la perfec-
cion posible, y sin faltas de ortografia
W otros errores gramaticales. Al efecto,
los leerdn y revisaran por si mismos.

VIL 'Rubricar al margen todas  las
comunicaciones y copias, y firmar mar-

-ginalmente las certificaciones que ha-
yan de suscribir el Director ¢ el segun-
do Jefe, et

VIIL.  Procurar que las minutas, de
las Reales érdenes y de las comunica-

-ciones de la Direccion sean redactadas
con correccion y exactitud, exponiendo
con claridad los hechos y los fundamen-
tos de derecho, citando las disposicio-
nes legales 6 reglamentarias que hayan
sido tenidas en cuenta, consignando
con presicisn el acuerdo receido, y no
olvidando comunicarlo, en la forza que
determina el art. 69 del reglamento de
la Administracion Central, 4 las Corpo-

‘raciones 6 Centros que hubiesen infors

mado eu el expediente. . M
IX. Revisar quincenalmente las ére
denes comunicadas 4 las dependencias
provinciales, para que su cumplimiento
sea recordado en cuanto espiren los
plazos de ejecucion. ¥
X. Remitir al Registro las copias

de las resoluciones de caracter general

que deban ser publicadas en la’ Gaceta
de Madrid y en el BOLETIN OFICIAL
del Ministerio. %

XI. Formar en los diez primeros
dias de cada afio un estado expresivo
de los expedientes ingresados durante
el anterior, de los despachades y dé los
-pendientes en 1. de Enero, clasifica-
dos anos y otros por los afies en que se
incoaron, euyo estado lo 'pasarim al
Registro 4 los fines del art. 4.° de la ley
de 19 de Octubre de 1889.

~Art. 16, Enlos Negociados se lle-
vara un libro. registro ‘especial de los
asuntos en que entiendan; en él se anc-
taran  los expedientes y documentos
que tengan ingreso ¢ salida, expresane
do los tramites por un procedimiento
sencillo y abreviado, pero con la sufie
ciente instruecion.

El Jefe del Negociado respondera de
la custodia de este Registro y de la con-
servacion y colocacidon ordenado de to=
dos los documentos.

Art. 17, Procurard asimismo, con
solicito ceio, que en la formacién de
los extractos, redaccion de los informes
¥ notas, cumplimiento de los acuerdos
y ejecucion de los demas servicios, no
se invierta mas tiempo del que sea pre=
ciso, segun la importancia del trabajo
proponiendo al Jefe de la Seecion,
cuando lo cousidere necesario, para
evitar demoras injustificadas, el seiiaw
lamiento de horas extraordinarias,

Art. 18,  Los mismos Jefes dispons

dran que sean estendidos separadamen=
te los indices de firma presentando & la
del Director las ordenes de caracter

resolutorio, y 4 la del segundo Jefe lag




de tramite 6 recierdo, de conformidad
con lo que establecen los articulos 22 y
23 del reglamento de la Administracion
Central.

Art. 19, En cada Negociado se con-
servaran ordenadamente, bajo la vigi=
lancia del Jefe, los libros que contengan
las leyes, reglamentos, instrucciones: y
circulares; que se. refieran & asuntos
propios del mismo, asi como las copias
6 extractos de las resoluciones que for-
men jurisprudencia ¢ establezcan pres=
“cedentes que se deban observar.

Art,20. Seraobjetodeespecial aten-
cion de los Jefes de Negociado el cum=

- plimiento de los servicios de caricter
periodico en las ¢pocas sefialadas al
efecto, asi como la ejecucion de los;tra-
bajos estudisticos con puntualidady es-
mero, dando cuenta al Jefe de la Sec-
cion cuando adviertan demoras que no
hayan podido evitar,.

. Art..21. Las cuentas, estades, rela-
ciones ¢ notas que constituyan base 6
justificacion de derechos ¢ de obligacio-

" -nes de la Hacienda, seran examinadas
oportunawmente por cada Negociado con
~todo detenimiento, proponiendo la rec-
tificacion de los errores (t omisiones que
coutengan,y dando el conocimiento que
proceda, segtin los casos, & los Negocia-
dos de Estadistica ¢.de Contabilidad,
AL 2,
“mes eptiegaran los Jefes de Negociado
" al de Ia Seccién respectiva un. estado
numeérico, clasificado, de. los asuntos

"que’ habian quedado pendientes en el

“mes anterior, de.los despachados en el

“'siguiente, de los de nuevo ingreso, y de

“los que pendan de despacho; todo con
arreglo 4 modelos que se les facilitas
AN, _ i

La Seccion, después de tomar nota

suficiente de dichos estados, los pasara
al siguiente dia al Director general,
‘U Art. 23." Al fin de cada afio. remitis
tan los Jefes de Negociado al. Archivo
los expedientes ternminados, con iudice

* duplicado, del que conservaran unejems=
plar con la firma del Archivero. '

=1 Art, 24, 'Cuando 4 juicio del Dirce-

-tor sea necesario, y sin perjuicio de la

- inspeccion que compete 4 los Jefes de
Seceién, se giraran visitas especiales &

los Negociados, y se extenderd una su-
cinta Memoria del estado de los servie

‘cios,
8i el resultado de la visita lo aconse-

jase, se dard conocimicnto de ella al

-8r, Ministro,

CAPITULO VI
_ i w0 dde losi Oficiales.
i Arty 25,
tracion se tendran en cuanto 4 sus’ ‘dee
beres & loque prescriben los articulos
95 al 29 y el 31 del reglamento de’la Ad-
‘ministracién Central. :
En su consécuencia, les corresponde:

1. Hacerlosextractosde losexpedien |

tes por orden de entrada, 4 menos que

disponga otra cosa el Jefe del Negoecia-

do, esmerdndoseenla redaccion correc-
ta de dichos extractos, sin omitir nin=
guna ciseunstancia esencial, ‘asi.- como
en la de las minutaside las Reales orde-
nes y comunicaciones de la 1 Direceion,
¥y revisando los trabajos de los Aspiran-
tes antes de presentarlos al Jefe del Ne=
gociado.

1I. Redactar y suscribir, cuando ha-
yan sido autorizados para sllo, los ine
formes ¢ notas en los expedientes, ob=
servando siempre lo que dispone el
art. 11, parrafo cuarto de este Reglas
inento.

IIl. Conservar coleccionadas las le-
§es, reglamentos, circulares y ordenes
de cardcter general que tengan aplicas=
cidn 4 los asuntos que & cada uno estén
encomendados,

“IV. Reunir 1as copias de las Reales
ordenes y circulares de la Direccon que
deban entregar mensualmente al Jefe
del Negociado para'que sean publicadas
en el'Boletin Oficial de Hacienda.

; V. 'Dedicarse con agiduidad y cole &

Bl filtimo dia habil docada |

Los Oficiales de Adminis- ||

los trabajos que les correspondan, y dar
ejemplo 4 sus infericres de respetoy
subosdinacion.

Art. 26. 'Ademas de los extractos ¢
informes 4 que screfiere ¢l articulo an=
terior los Cficiales formaran los estados,
notas, relaciones, resiimenes y cuantos
documentosselesencargue, examinando
y censurando los partes, cuentas y de=~
mas datos que les estén confiados, de-
biendo Hamar la atencion del Jefe del
Negoeiado sobre las faltas, errores
omisiones que contengan.

Art, 27, Cuando los Oficiales ad=
viertan que hay servicios pendientes 0
que se demora su cumplimiento ‘en las
oficinas provineciales; & pesar de las or-
denes que se hubieren comunicado, cui=
daran de advertirlo con oportunidad al
Jefe del Negociado.

Art, 28, Lal asistencia puntual & la
oficina es uno de los primeros deberes;
cuidaran, por tanto, los Oficiales do avi-
sar a su Jefe inmediato cuando por en-
fermedad (1 0tra causa justificada no les
sea posible concurrir.

Sin perjuicio de las.demas correccio-
nes 4 que haya lugar, lafalta volunta-
ria de asistencia por cada tres dias se-
guidos 6 alternados llevara consigo la

pérdida de un dia de haber.

CAPITULO VII
De los aspirvantes d Oficial,

Art. 29, - Los aspirantes, al desems
pefiar los servicios que des incumben,
tendran presente el deber que les impor
ne el articulo 30 del reglamento de la
Administracion Central.

Estaran, por tanto,; obligados:

I. A cumplir las oérdenes que recis
ban del Jefe del Nogociado 6 del Ofitsial
bajo cuya inmediata dependencia se en-
cuentren. ‘

I[. A no demorar la extension 6 co-
pia de las érdencs, estados, notastotros
decumentos que al efecto les hubiesen
sido entregados, haciendo observar &
su Jefe inmediato los que hayan de que-
dar pendientes, cuando no sea posible

'despacharlos todos en ¢l dia.

III. A ejecutar con correccion y
limpieza todos los trabajos de escritura,
modelacién 6 numeracion que se les en-
comiende, cuidando de no incurrir en'
faltas gramaticales, hacer enmiendas ni:
producir manchas que los desluzcan.

Art. 30. En cuanto & 1a asistencia,
puntaal 41a ‘oficina, ¢s aplicable & los,
Aspirantesla obligaeion de avisar cuan-
do les' imposibilite ‘causa justificada,
bajo la corieccitn ‘establecida en el
art. 23 y las demis que correspondan. |

" Las faltas de respeto, de aplicaciéon 6

de subordinacion, seran castigadas'con-

forme 4 lo que dispone elart. 45 deé es-
te Reglamento.
CAPITULO VIII
Del Registro general.,

Art. 81:
general observard puntnalme.ite cuanto
prescriben los articulos 42 al 46 del
reglamento de la Administracion [Cen-
tral, ¥ cumplird ademas las obligacio-
nes siguientes:

I. -Llevara los libros:registros si-
guientes: Diario general de entrada,—
Diario general de salida,—Registro de
expedientes que se elevan al acuerdo
del Sr. Ministro.—Otro de los que se
remitan al Tribunal Contencioso-admi=
nistrativo.—0Otro de las Reales ordenes
de caracter general recaidas en expe-
dientes tramitados por la Direccion,—
Y otro de las circulares que ésta expida
para el cumplimiento de los servicios.

Llevara ademas los cuadernos auxi-
liares que sean necesarios.

IT. Conservara ordenados por fe-
chas los duplicados de los indices que
s¢ remitan 4 la Subsecretaria del Minis-
terio con el Recibi del Registro de la
misma,

III. Comprobard los de firma gue
le pasen los Negoeiados, con las comu-
picaciones que coniengan, cuidando de

El'encargado del Registrof

que en.ejemplares distintos §8 presenten
las que deba autorizar el Director ge-
neral y las que corresponda. firmar al
segundo Jefe.

I1V. Presentara 4 la firma, con los
expresados indices, las érdenes y demas
documentos entregados por los Negocia-

dos, después de hecha la comprobacion,.

salvo cuando otra cosa se disponga.

V. = Cuidard de que en el acto del
cierre no se altere ni confunda la direc-
cion de los pliegos. ‘

VI. Reunira las copias de las reso-
luciones y circulares de caracter gene-

que Ie pasen los Negociados, y las re-.

mitird para su publicaciéon en la.Gaceta
de Madrid, pasando mensualmente  un
ejemplar de las mismas, con  indice, al

Director del DBoletin del Ministerio de.

Hacienda. :

VII, Reunird asimismo log datos de
los Negociados, para ¢l Resumen que
debe redactar y ha de enviarseal Minis-
terio en los primeros quince dias de ca-
da aiio, de los asuntos despachados.en
el anterior y de los pendientes, segin
dispone el articulo 68 del reglamento de
la Administracién Central. .

Art. 32. Para  que los interesados
en los asuntos pendientes puedan entes
rarse del estado en que se,  encuentran,
se seiialard la hora diaria gue sea mas
oportuna, la. cual quedard anunciado
por avise que,se fijara en la puerta del
local., |

entrada en el Registro 4 ninguna, perso-
na. 4 no ser con autorizacion del Direc-
tor 6 de alguno de los Jefes de Seccion,
salvo lo dispuesto en .cuanto & la pre-
sentacion de instancias en el art. 45 del

reglamento de la Administracion Cen:

tral. _
CAPITULO IX

Del Negociado del Personal y dela

Halbilitacion,

Art. 33. Il encargado del Personal
conservara cuidadosamente y con la
debida separacion los expedientes per=
sonales de los empleados. sus hojas de
servicios y los demas documentos que &
ellos se refieran,

En el Registro especial que se llevara

~al efecto, constarin anotadas al dia la

situacion y las circunstancias en que se
encuentren cada funcionario.

Art. 34. El Habilitado del personal
cumplird puntualmente lo dispuesto en

el art. 40 del reglamento de Ia Adminis-
tracion Central, 'y ademds' observara,

respeeta dl abono de haberes, las pres-

eripciones del reglamento sobre Orde-
fiacion 'dd'pagos de 2k de Mayo de 1891 ..
En cuanto & la retencion de aquéllos, se
atendrd &4 las ordenes que'se le dirijan’
por las Autoridades competentes y & las

disposiciones especiales dictadas sobre

| 'esta’ materia. Al efecto llevard cuentas
corrientes individuales, en las que ano-
tara todos los meses las sumas retenidas |

v las entregadas 4 los acreecdores,
“Las ‘entregas’ se hardn 4 éstos, 0 &

sus apoderados legitimos, bajo recibo, |
que sera conservado con los anteceden-

tes de la retencion.

ATt 35.
se atendra 4 lo que prescribe’ el art. 41
del citado reglamento, ¥ en. su conses
cuencia, formara’el inventario detallae

do del mobiliario y de todos los efectos |

que existan en'la Direccion, 4 reserva
de consignar las modificaciones ¢ refor-
mas que se'hagan en lo sucesivo,

CAPITULO X
De la Biblioteca y Archivo.
Art. 36, 'El encargado de la Biblio=

teca y del Archivo conservari, con se- |

paracién, todos los libros y documentos
relativos & las contribuciones, rentas
y servicios, anteriores y  posteriores a
1845, formando de ellos inyentarios
completos.

Asimismo formard indice separado de
los libros, publicaciones, manuscritos y
planos que existan en la Direccion; de

expedientes ¥ documentos gue le entre-

| articulos 47 al 50 del reglamento de la

Fuera de esa hora no se permitard l1a

- absolutamente indispensable para pasar

-nes revistan caracteres que puedan in-

-especiales, despuies de hecha con la ma-
-yor brevedad la correspondientes infor-

Eil Habilitado del ' material |

igual manera gue delos expedientes ¥
documentos que hayan de guardarse en
el Archivo de la misma y no deban pas
sar al general del Ministetio.

Art. 37. Para cumplir lo dispuesto
en el articulo anterior, los Negociados
remitirdn en fin de eada afio al encarga-
do-del Arehivo indices duplicados de los

guen, de cuyos indicesdevolvera el Ar-
chiyero un ejemplar con-su firma des-
pués.de hecha la comprobaecion.

Art. 38, En cuanto:al servieio inte-
rior de la Bibliotceca y del Archivo, obs
servard, en-lo que sean aplicables, los

Administracion Ceniral.
CAPITULO XI
De los Porteros, Ovdenanzas y Mozos
de oficio.

Art. 89, El personal de Porteros,
Ordenanzas y Mozos se atendrd ‘en el
cumplimiento de sus obligaciones 4 lo
dispuesto por los articulos 32 al 38 del
reglamentd de la Administracion Cens |

tral. -

Art. 40.  El'Porteromayor, encarga=
do de la vigilancia' 6 ‘de los sorvicios
propios de los demas subalternos, cui-
dara que la limpieza delas habitaciones
destinadas & lasoficinas esté terminada
diariamente una hora antes de la'que se
hubiese sefialado para la entrada’de los
empleados, 'y de que el barrido diario
no s¢ haga en niguu caso antes de que-
dar desocupadas por completo todas
las'dependencias. :

‘Art. 41, En las'porterias no se per-
mitird que se detengan personas extrae
fias 4 la Dirececion por mis tiempo del

4 los despachos ' & que se dirijan; 6 reci- |
bir la contestacion desu encargo.-
Art. 42, Tampoco se permitiran dis-
cusiones en alta voz, ui actos impropios
del respeto que merecen las dependen<
cias del Estado, debiendo guardar cuan=-
tas personas concurran 4 ellas la debida
compostura.

CAPITULO XII

De las: responsabilidades y ‘de las
correceiones, e atal,
Art. 43. Los funcionaries de la Di®
reccion general contraeran responsabi
lidad, segun sus categorias, por los ac*
tos 'y omisiones que se determinan en
los articalos 70'al 76 del reglamento or-

ganico de la Admwinistracion Central.
Art. 44, 'Cuando los actos  omisio-

dueir responsabilidad penal, por ‘estar
previstos en el Cédigo 6 en otras leyes

macion administrativa y de unir los an-
tecedente que hayan podido adquirirse
para la comprobacion de los hechos, su
entidad, eircunstancias y presuntos cul-
pables, se pasara el tanto de culpa al
Tribunal compétente, sin perjuicio de
las disposiciones de étra indole que la
Administracién, en uso de'sus atribucio-
nes, tenga por conveniente adoptar en
defensa de los intereses del Estado,
Arb, 45. ' Las' responsabilidades de
caracter administiativo que ‘contraigan
los funcionarios de este Centra por tra-
mitacion vieiosa de los expedientes, por
la demora en su despacho, por omisioe
nes injustificadas, por negligencia ¢ ig-
norancia inexcusables; ¢ por cualquiera
otra clase de «infracciones reglamenta-
rias, se haran efectivas, imponiendo las
correcciones que procedan, segin los

NS

r—

artieulos 160 al 164 del reglamento so-
bre el procedimiento administrativo doe
15 de Abril de '1890.

Madrid 6 de Diciembre do 1895 =11
Director génral,  Antonio Molleda,=s
Aprobado por S, \.-=N, REVERTER,

(Gaeeln 24 de' Diciembr.)
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