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Articulo de oficio.
GOBIERNO CIVIL DE LAS ISLAS BALEARES.

Por el Ministerio de la Gobernacion del Reino se me ha co-
anunicado la Real drden siguiente:

De Real 6rden comunicada por el Sr. Secretario del Despacho
de la Gobernacion del Reino remito & V. 8. el adjunto ejemplar del
Reglamento aprobado por S. M. para el gobierno interior de esta
Secretarfa del Despacho, el cual se observa desde 1.° del corriente mes;
y respecto & que los dltimos doce artfculos eon relativos al orden que
debe seguirse en los trabajos de las Secretarfas de los Gobiernos ci=
viles, es la voluntad de 8. M. que V. S. procure por todos medios
que tengan el mas puntusl cumplimiento en esa de sa cargo. Dios
guarde 4 V. S. muchos afios. Madrid g de enero de 1836.=FEl Sub-
secretario=Ignacio Ordovas.=Sr. Gobernador civil de las islas Baleares.

Lo que he dispuesto se inserte en el Boletin oficial de esta
provincia para noticia y observancia del Reglamento en cualquiera
de los articules gue respectivamente incumban d las dependencias ¢
empleados de mi mando civil en la misma. Palma 19 de febrero
de 1836.=Jos¢ Maria Bremon.

REGLAMENTO
PARA EL GOBIERNO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
ESTADO Y DEL DESPACHO DE LA GOBERNACION
DEL REINO.

PLANTA DE LA SECRETARTA,
Art. 1.° La Secretarfa en comformidad al real decreto de 4 del
presente mes de diciembre, se compone dé la Sabsecretarfa y de

J M.C.D. 2022




.

278

cinco secciones. La Sabsecretarfa tendrd dos oficiales, un ausiliar con
negociado, y uno 6 mas escribientes, segun los negocios lo exijan;
Y cada seccion constard del Gefe de ella, tres oficiales , un ansiliar
con negaciado y dos escribientes. :

Art 2.° Las cinco secciones se llamardn: la primera general y de
Ultramar: 1a segunda de Gobierno interior de los pueblos: s tercera
de Seguridad vy conveniencia piblica: la cusrta de Instruccion pli=
blica; y la quiata de Jlomento. Kstas cinco secciones serdn iguales
€n consideracion.

Art. 3.° Los negociados'de la Subseceretarfa serin los signientes:
el personal del Ministerio y cuanto concierna @ la parte material
Y local del mismo: el personal de los gobiernos civiles, ¢ sea lo to-
cante al nombramiento, ascenso, traslacion, separacion v notas de
servicios de los gobernadores civiles, sus secretarios v demas emplea -
dos de sus Secretarius, junto con las reclamaciones que sobre estos
particulares hicieren: cartas drdenes Y correspondencia, que sin ser
oficial exija respuesta del secretario del Despacho como hombre pii=
blico: apertura general de la correspondencia. JSirma del secretario
del Despicho y del Subsecretario: memorias, proyectos y reglamentos
sobre asuntos. generales: inspeccion en la inversion de fondos y gastos
de Secretaria: el archivo de la misma: la inspeccion propia de la
Secretaria en los ramos de Contaduria y Pagaduria del Ministerio:
el cierre general: las drdenes v disposiciones cobre el trabajo mate-
terial de las secciones; y por ahora lo concerniente d la clasificacion
de los antiguos Gefes politicos y demas empleados de aquel ramo.

Art. 4.° La Seccion primera tendrs los pegociados signientes: Dis=
tribucion de la correspondencia vy espedientes d lus seeciones: regis=
tro general: correspondencia con los Estamentos de las Cértes: do-
nativos: negociado general de Ultramar: el indiferente general: ce
remonias y festividades religiosas y civiles: circulares: reclamaciones
sobre medidus del Gobierno: responsabilidad de empleados: guias del
Ministerio: exdmen de periddicos en lo tocante 4 recuerdos admi-
nistratives, ¢ abusos ¢ mejoras gubernativas que sefialen; Regulares
y Monacales: y lo consultivo de los Gobiernos civiles en cuanto ‘toque
d los edificios en que esten situados, pago de sueldo de sus emplea-
dos, visitas y comisiones que se les encarguen &Fe,

El negociado general de Ultramar abrazard todos los negocios de
aquellos dominios, debiéndose oir en los que faeren facaltativos el
dictdmen de la respectiva Seccion.

El indiferente general se compondrd de todos los espedientes que
no pertenezcan 4 negociado determinado, cnalquiera que sea el indi-
viduo 6 corporacion gque lo promueva.

E! negociado de circulares comprenderd todas las drdenes impre-
sag 0 copiadas que fe circulen, ya dimanen de esta Secretarfa, ya
de las otras del Despacho: en las primeras la respectiva Seccion es-
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tenderd la minuta, la que se le devolverd despues de haberse impre?.:.o j

6 sacado las copias. |

Ei negociado de Regulares y Monacales se entenderd de todos los *

{ asantos d¢ la materia, que no tengan relacion con la literatara, artes ‘

6 ciencias, ¢ bien en la parte eclesidstica y disciplinar, 6 con nego-
ciado determinado de la Secretarfa.

Art. 5.° La Seccion segunda tendrd los siguientes negociados: Di-
DPutaeiones provinciales: Ayuntamientos: elecciones; merindades: her—
mandades municipales: sexmos: propios y arbitrios: pdsitos ¢ bancos
de Provincia: egidos y baldios: contribuciones y repartimientos mu-

| nicipales: mostrencos: hospitales 'y hospicios: casas de beneficencia, de
amparo, de dementes, de espdsitos, maternidad vy proteccion e
Jundaciones piadosas: limosnas 'y limosneros: wiontes pios y sociedades
6 hermandades de socorros miituos: cofradias: alistamientos: sorteos: /
alojamientos: bagajes: y Guardia nacional ¥

Los negociados de Diputaciones provinciales v de Ayuntamientos
se entenderdn con esta seccion en cuanto 4 su eleccion y composicion |
personal; pues con respecto § lo demas cada una de las otras deberd
entender en lo de sus respectivos negociados.

Art, 6.° La seccion tercera tendrd los negociados siguientes: Po-
licla personal, urbana, de ornatoy rural: obras pithlicas: pasaportes:
costumbres: vagos: mendigos: malhechores: cdrceles: reclusiones: casas
de correccion, y asociaciones J hermandades destinadas d mejorar
la condicion de los que entren en unas y otras: presidios: ocurrencias
notables: seguridad piblica: reuniones populares: diversiones piblicas;
turbuleacias vy asonadas: escesos de la libertad de imprenta, sus de-
nuncias y procesos d que puedan dav lugar: introduccion de libros
est ranjeros, su revision € inspeccion: sanidad y sus juntas: salubri-
bridad general: lazaretos: cementerios: aguas potables: caflerias: dese-
cacion de pantanos: vacuna: epidemias: epizotias: bafios termales &e.

El negociado de obras publicas se entenderd dnicamente de lo
relativo 4 las de comodidad, ornato 6 salubridad: porque las de ca-
minos, canales, puentes, y otras de esta especie corresponden 4 la
quinta secclon. -

En el pegociado de diversiones piublicas estan comprendidos los
teatcos en este sentido; mas en cuanto 4 la parte de literatura cor-
responden 4 la cusrta Seccion.

Art, 7.° La Seccion cuarty tended los siguientes negociados: Es-
cuelas de primeras letras, de latinidad, de otras lenguas en cdtedras
sueitas, y las especiales de toda ciencia 'y profesion: jardines botd-
nicos: laboratorios: observatorios: umiversidades: academius: colegioss
seminarios: corporaciomes quirirgicas: juntas de Medicina: imprenta
Real (considerada como establecimiento tipogrdfico, y por consecuen-
cia todo lo yue concierna al progreso de este arte, asi como al de
la litografia, calograffa y libreria en cuanto indican el de las ciens

[
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cias 6 civilizacion): sociedades literarias y econdmicas: museos ciene
tificos v de nobles artes: ateneos: teatros (en la parte literaria): ar-
chivos: bibliotecas: monetarios: colecciones de antigiiedades: eseava-
ciones: viajes: examen de periddicos nacionales Y estrangeros en cuanto
contengan de nuevo y vemiajoso en las artes, ciencias ¢ instruccion
publica, &e.

Art. 8.° La Seccion quinta tendrd los negociados signientes: agricul-
tura en general: cosechas: aclimacion € introduccion de nuevas plan-
tas y animales: montes 'y plantios: industria pecuaria: caza vy pesca:
pesos y medidas: comercio; consuladoes. ferias: mercados: comestibles:
bancos: gremios: correos: caminos: canales: puertos: Sfaros: acequias:
puentes y toda comunicacion: desmontes: apertura de rerrenos: re-
partimiento 'y venta de tierras: colonizacion: despoblados: Jdbricas:
depdsitos. de articulos industriales minas y canteras: division de ter-
ritorio: limties: censo y estadistica, &ec.

El negociado de Bancos se entiende de todos los establecimientos
de esta clase, que no sean de provincia, pues estos corresponden 4
la seccion segunda.

Art. 9.° La distribucion de los negociados entre los individuos de
cada seccion serd de cargo de los gefes de ella, cuidando de que
haya la posible igualdad y relacion entre los que se asignen 4 cada uno.

Art. 1o. En la mesa del secretario del Despacho, en la Subsecre-
tarfa en cada seccion, en el Archivo y en el Registro general habrd
un anuncio de los negociados correspondientes. 4 cada mesa..

Art. 11. Esta distribucion de negociados entre las Secciones y la
particalar entre las mesas podrd variarse por el svhsecretario, si la
esperiencia acreditase convenir asi para el mejor servicio.

Art. 12, Los Gefes de seccion podrdn conservar algun negociado,
cuyo despacho crean conveniente hacerle por s mismos.

Art. 13. Cualquiera duda que ocurra acerca del negociado 4 que
corresponda un espediente, serd propuesta por el oficial al Gefe de
seccion, quien la presentard al subsecretario para que la decida.

ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES: DE TODOS LOS, INDIVIDUOS DE LA
SECRETARIA,

Del Subseeretario.

Art. 14. El Suobsecretario ejerce sus funciones en virtud de las
drdenes del secretario del Despacho, y estd sujeto 4 la responsabilidad en
el modo y forma prevenidos en el Real decreto de 16 de junio de
1834, debiéndole considerar en todo tiempo. como la voz viva del Se-
cretario.

(Art. 15. Recibird y abrird toda la correspondencia oficial; y des-
pues de enterar de ella al secretario del Despacho, pasard la que no
sea reservada al Gefe de la primera seccion, para que la clasifique
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por Secciones y se remita al Registro general; y devnelta por este, ;-

se remitird desde luego 4 las secciones respectivas con la debida se= 1

paracion. La Subsecretarfa cuidari de anotar ep los indices por medio !

de una ribrica debajo 6 al lado del ndmero respectivo la correspons Q

dencia que separe; y la perteneciente d la policfa personal se remi= |

tird directamente por la Subsecretarfa 4 la seecion tercera, donde se ha-
td el registro particalar de ella.

Art, 16. Corresponden al subsecretario todas las resoluciones rela-
tivas & instraccion de espedientes, teniendo para hacerlo las horas ne=
cesarias de despacho con los Gefes de scceion.

Art. 17, Todo negocio definitivo, nuevo ¢ dudoso, ha de ser pre-
cisamente resuelto por el sceretario del Despacho.

B

Art. 18. Corresponde tambien al subsecretario la firma de todos
los oficios 1 6rdenes de instruceion de espedientes: de los traslados E,
w en general: de las circulares, ya sea que deriven de otros Ministe- |

] rios 6 de este, quedando para seguridad 6 como matrices un original i
| en la Subsecretarfa y otro en el Archivo, firmados ambos por el se- bl
cretario del Despacho. Firmard tambien los oficios 1 érdenes que se il
dirijan al Archivo y 4 la Contadurfa y Pageduria del Ministerio, as{
| como las cartas-Srdenes. En el pie de todas las érdenes 4 oficios que
lleven la firma del subsecretario se nsard de esta férmula: De real
drden, comunicada por el Sr. Secretario del Despacho de ta Gober-
nacion del Reino, lo digo d V. para su inteligencia &e.; y en
las rdenes para pedir informe se usard de esta otra: Remito d V. de
| real drden, comunicada por el Sr. Secretario del Despacho de la Go-
| bernacion del Reino, tal esposicion ¢ tal espediente, d finde que =
forme F. lo que se le ofrezca &7e. Ultimamente, firmard tambien los
oficios para otras secretarfas del Despacho, en que se remitan simple-
mente para los efectos convenientes instancias 6 espedientes cuya re-
solucion les corresponda.

Art. 19. El subsecretario podrd reunir en Junta 4 los Gefes de
seccion, ya sea para comunicarles alguna resolucion de interés pli=
blico, 6 ya para oir su parecer en los asuntos graves. Podrd asimismo
por drden del secretario del Despacho citar 4 Junta 4 los Directores.
6 empleados saperiores de las dependencias del Ministerio, y en tales
casos presidird egtas juntas, haciendo de secretario en ellas uno de
los oficiales asignados & la Subsecretarfa, y presentdndose el resultado
al secretarjo. del Despacho para los efectos que convengan.

Art. 20, Comunicard por medio de nota circular 4 las secciones'
las. drdenes que crea convenientes, 6 que el Secretario del Despacho
le diere relativas al despacho de los negocios, horas de ssistencia y
demas puntos directivos de los trabajos de Secretarfa y los Gefes de
seccion pondrdn al pie de la nota un enterado rubricado, queddndose
con copia de ella. s

Ast. 21. No podrd hacerse gasto, alguno. de Secretarfa sin Grden

M.C.D. 2022




|
282
: del subsecretario, con cuyo Pisto Bueno se harin los pagos; y tam-
b bien autoriz4 con su firma las ndmiuas mensuales,
| Act. 23, Revisard por si mismo todo lo que haya de firmar el
! Secretario del Despacho; y tendrd 4 sus inmediatas drdenes al en»
cargado ¢ encargados del cierre.
Art. 93. Siendo uno de los negociados de la Subsecretarfa la ins-
peccion propia de la Secretarfa en los trabajos de la Contadurfa y
: Pagadarfa del Ministerio, el subsecretario , e virtud de drden del se-
i cretario del D:spacho, dispondrd el modo y reglas con que ha de te-
A ner efecto dicha inspeccion y la de los fondos de la Pagsduria,
| Art. 24. Los Oficiales y demas empleados asignados 4 la Subse~
' cretaria serdn del odmero y planta general de la Secretaria, y esta-
rin sujetos & todas las disposiciones y reglas que se establezcan para
las respectivas clases: solo en cuanto & las horas de asistencia tendrdn
una disposicion particular aprobada por el Secretario del Despacho, 4 }
fin de que nunca falte quien paeda hacer en la Subsecretarfa el ser- ,
il“l' vicio que ocarra. '
4 Art. 25 El Subsecretario no estard sujeto 4 dias ni horas deter-
' minadas para despachar con el Secretario del Despacho, y como Gefe
inmediato & este vigilard la constante observancia de este Reglamento

en toda la Secretaria, cuidando de remediar cualquiera infraccion ges

i neral que advierts, por medio de nota circalar, Y si la infraccion

i fuese individaal por medio del Gefe de Seccion respectivo, procurando

b usar en estas prevenciones del decoro y sigilo que corresponde; y si
contra toda esperanza estas prevenciones no tuviesen el resultado ape«
tecido, dard caenta al Secretario del Despacho para la resolucion con-
veniente,

Art. 26. El Subsecretario no dard carso 4 instsnciag de empleados
depeadientes de este Ministerio en solicitad de honores de ninguna
clase; pues debiendo tener solo los que les correspondan por los des=

. tinos que desempeiien, no se concederdn otros que los del Consejo
Real, que 8. M. tenga 4 bien declarar 4 empleados superiores en
recompensa de méritos y servicios muy sefialados, y los titulos de
Secretarios de S. M. con ejercicio de decretos 4 los Oficiales de esta 4
Secretaria del Despacho que se estime mecesario para el mejor ser=

} vicio de ella: todo sin petjuicio de que Jos empleados que son 6 fueren,

, = conserven los que hubicren ya obtenido en sus anteriores carreras. |

De los Gefes de Seccion. J
i Art, 27, Los Gefes de Seccion son log encargados de los negocios \
| de sa respectiva dependencia, con arreglo d las Grdenes del Secretario
del Despacho y del Subsecretario. Luego que reciban la' correspon-
dencia y espedientes de entrada, los distribuirdn entre los Oficiales
de sus Secciones, segun los negociados que les estén asignados, dén=
doles las instcucciones convenientes asi en cuanto d la preferencia en
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los de mayor interes piiblico, como con respecto & la brevedad del ﬂ

despacho de todos,

Art. 28. Coidardn de que haya la mayor exactitud y puntualie ﬂl

dad de asientos en los libros de Registro que se Hevardn en las me- f

sas, como se dird mas adelinte, y podrén pedir estos libros siems |

pre que quieran para enterarse de su estado, § para ver el que tenga |

algun espediente determinado, - ;;

Art. 29. Gorresponde 4 los Gefes de Seccion elasificar los espedien- |

tes que se hallan con necesidad de instroccion, y los que por tener ;::

. toda la posible estan en el caso de resolucion definitiva, presentando K

| los primeros al despacho del Subsecretario, y los segundos al del Se- i

eretario del Despacho. Es tambien de sa cargo designar los que por i

su nateraleza y gravedsd sean propios del despacho de 8. M., los ;;1

que presentardn corricates al Sobsecretario con dos dins de anticipa-

] cion al seialodo por 8. M., ya sea con fndice & sin él, segun es-

. taviere mandade; en la inteligencia de que si se despachare por fo= _

dices, deberén trasladar por sf 4 los espedientes las resolaciones, i

usando de la férmula siguiente: Segun resolucion marginal puesta al |

espediente niim..... del indice uiim..... de los de esta Seccion, presen-

tados al despacho de 8 M. en el dia..... de..... del afio de..... 8. M.

se ha servido resolver (aqui la resolucion), la cuel rubricard el Sub-
secretario, quedandose con el fndice en la Subsecretarfa.

Art. 30. Presentarfn diariamente en la Subsecretarfa y con la de-
bida separacion las drdenes para ia firma y media frma del Secretario
del Despacho, y para la firma del Subsecreiario; no debiendo jamds
poner 4 la firma drden alguna defectuosa en su ortografia, y tam-
poco enmendsda ni raspade. Como responsables de la exactitod de las
Ordenes y oficios, deberin examinar y corregir las minutas antes de
copiarse, y hardn esto con presencia de los mismos espedientes y de
las resoluciones, cuidando mucho de que las Grdenes vayan estendi-
das en uvn lenguaje claro y cortecto, y de modo que el laconismo
no perjudique 4 su ficil inteligencia.

Art. 31 Los Gefes de Seccon coidarin asimismo de que se lleven
los libros copiadores de drdenes y de indice de ellas con la mayor
puntualidad y drden de fechas sin que haya salios en ellas, cuya
operacion debe bacerse con tal brevedad, que ¢i fuere posible debe-
| ran quedar copiadas en el dia todas las drdenes firmadas en el an-
‘ terior, sea la hora que fuere.

Art. 32. Cuidaran asimismo de que haya igual hrevedad y exac-
3 titad en remitir los espedientes resueltos al Registro general del Parte,
lo que deberd hacerse tan luego como esten firmadas ias Grdenes; y
devueltos por el Registro con el signo de hallarse registrados, el Gefe
de Seccion los distribuird 4 las respectivas mesas para colocarlos en
los legajos de fechos, /

Art, 33. Los Gefes de Seccion despacharin. con el Secretario del.
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i Despacho en los dias y horas establecidas, 6 que se establecieren, y
’} con el Subsecretario diariamente. En asuntos urgentes entregarin 2
|

i este losespedientes para que por su conducto sean resueltos sin demora.
Art. 34. Es obligacion de los Gefes de Seccion y de los Oficiales
el proponer por medio de esposiciones en sus respectivos ramos cuanto
comprendan qoe es Util promover, fomentar ¢ sistemar en ellos; en
fin, cuanto crean que puede conducir al bien pidblico y pronta espe-
dicion de los negocios. Los Oficiales dirigitan estas esposiciones al Se=
cretario del Despacho por medio del Gefe de Seccion, el cual de-
| berd acompaiiarlas de sus obbervaciones,
. Art. 35. Cuidardn tambien los Gefes de Seccion de comprobar los
i : espedieutes cou los estractos antes de ponerlos al despacho: de que
1 las horas sefialadas para la asistencia 4 la Secretarfa se camplan por
los individauos de su Seccion, sin atrasar la entrada, ni adelantar la
salida: de que se empleen dltilmente estas horas: de que haya en
las piezas de la Seccion el silencio debido; y en fin, de que se
observe en todo el drden y método que es indispensable en los
| trabajos delicados de Secretarfa.
f Art, 36. Serd obligacion de los Gefes de Seccion y de los Ofi-
ciales en el momento qne llegue & sus manos algun decreto i dr-

5 den de otro Ministerio proponer lo que convenga para su ejecucion.
s Art, 37. Deberdn igualmente recordar con la oportuna anticipa-
L cion todas aquellas medidas gubernativas, que por no ser permanentes,

se tienen que renovar anualmente 6 & ciertos periodos del afio; para
lo cual se debera tener en las mesas ciertos estados ¢ notas de recuerdo.
Art. 38. En las ausencias 6 -enfermedades del Subsecretario de-
sempefiard sus obligaciones mas precisas ¢ interiores del Ministerio
el Gefe de Seccion mas antiguo: en las de algun Gefe de Seccion,
el Oficial primero, y asi respectivamente; y en las de algun Oficial,
el Gefe de Seccion dispondrd quien deberd despachar en el fnterin
sus negociados. Las demas obligaciones de los Gefes de Seccion se
E* iran especificando en los respectivos articulos de este Reglamento.
'N ol

De los Oficiales, -

Art. 39. Los Oficiales estardn bajo las inmeditas drdenes del Gefe
de la Seccion respectiva, y en tal concepto despacharin los asuntos ,
que este les distribuya relativos & los negociados que les sean asig- ‘
nados, y caalquier otro que convenga encargarles.

Art. 4o. Deberdn hacer por si mismos los estractos con clarided, !
exactitud y laconismo, anotandolos segun su leal saber y entender les |
sugieran, teniendo cuidado de citar los casos idénticos que hayan ocur= J
rido, las reales drdenes que rijan en la materia, las leyes y decretos ‘

' vigentes, indicando sas palabras en anas ocasiones, y siempre ( por
i medio de un paréntisis 6 al margen) el tomo de Decretos, de Leyes
6 devotra cualquiera coleccion y las piginas en que se hallen; y 2

e |

M.C.D. 2022
B



2835 |
notas € ilustraciones deberin acompaifar las observaciones del Gefe de i
la Seccion, y la indicacion de la resolucion que juzgare convenir &ec. '
Los estractos deberin haeerse siempre correlativos, esto es, de mo-
do que, sean los que fueren los incidentes de un espediente, no se for= lq
men estractos separados, sino que siempre siga el mismo, completando,
por decirlo asi, cada vez la historia del negocio, y cuidando de que no !
haya hojas sueltas. En la cabeza del estracto se anotard la fecha en que i
cada negocio ¢ incidente comienza, para que sin dificaltad se conozca i
su cronologfa y haya {a mayor uniformidad en todas las Secclones. 1
Art. 41. En espedientes comunes y que no exijan mas que una }
resolucion afirmativa 6 negativa como propuestas de empleos, confir-
‘ maciones de Ayuntamientos, de Tribunales y Juntas de comercio &e. &e. i
no se hardn estractos, sino que se pondran notas marginales; escep= h
| toando el caso en que ocarran dudas, ¢ en que haya lugar & con-
‘ sultas, informes &c.
Art. g2. Ningun espediente, en que deba pedirse simplemente
' informe, 6 darle direccion, por haberse salido de ella los demandan- |
tes, deberh permanecer mas de tres dias en la mesa; para lo cnal
los Gefes de Seccion y los Oficiales subdividirn el drden de tra- il
bajo en tantas carpetas como variaciones puedan tener los negocioe, |
de modo que en cada una de ellas incluyan diariamente los que les
correspondan con el titulo de estracto, resolucion marginal, ante-
cedentes &, ;

Art. 43. Todos los papeles de que conste un espediente tendrdn
una nomeracion por el drden de fechas; y si alguno no constase
mas que de uno se pondrd nimero inico,

Art. 44. Los libros para el registro de espedientes en las mesas
se arreglarin al adjunto modelo ndmero 1.°, debiendo cuidar los
Oficiales de que estén siempre al corriente; y para ello en el mis«
mo dia en que se reciba el espediente en la mesa, se hard el asien-
to de sn entrada en la respectiva casilla, y con la misma puntua-
lidad se irdn anotando todos los trimites hasta su envio al Archivo.
Los espedientes tendran en punto correspondiente del estracto la mis-
ma numeracion que tengan en el referido libro. Todo espediente en
| que haya recaido resolucion, aunque no haya sido final, d definitiva,

debe tenerse por conclaido en cuanto al asiento en el libro; y al
| recibirse el informe ¢ tener nueva entrada en la Secretarfa por si-
. plica 6 reclamacion § de cualquier modo que sea, se le numerara de
nuevo, cuidando de anotar en el libro el que antes tuvo, y en la
cabeza del estracto el que ahora tuviere. Se caidarh ademas de que
en los estractos ¢ minutas, que por las Secciones se envien al Re-
gistro general ¢ parte para anotar las resoluciones, se repita el ni=
mero que en el mismo Registro general se hubiese puesto 2 los es-

‘ pedientes antes de remitirlos & las Secciones. -
Art, 45. Los oficiales cuidardn de que no haya demora en

2
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evacuarse los informes pedidos, para lo cual si- pasados treinta dias

en la penfnsula, y un tiempo proporcionado en Ultramar, el es-

pediente no hubiese vuelto 4 la mesa con el informe, pondrdn Gr-
den de recuerdo, la cual podrd ser un trasiado de la anterior con
el pie correspondiente en estos términos, d otros equivalentes: y
no habiendo V. evacuado el referido informe, lo hard d la mayor
brevedad, 6 manifestard la causa de no verificarlo, Se esceptuardn
de esta regla los espedientes remitidos & consulta del Consejo, y
los que se eonsidere que por su calidad exijen mas tiempo.

Art. 46. Aunque todos los espedientes son de igual preferencia
para ponerlos al despacho, queda 4 la discrecion de los Qficiales darla
mayor 4 los que Ja tengon por en calidad de urgentes, como por
ejemplo, los concernientes 4 Diputaciones provinciales, por el corto
término de su reunion, y 4 los que el Gefe de Seccion encargue
esta preferencia por =stimarlo asi conveniente.

Art, 47.  Los pedidas al Archivo de antecedentes ¢ de algun es-
pedicate se hardn por medio de notas dobles arregladas al modelo
que ahora se wsa. El archivo remitird los antecedentes zoompsfian-
do una de las notas; y queddndose con la otra para su resguardo;
Y cuando se devuelva el espediente se cuidard de inotilizar en-
trtambas, para que cese el respectivo cargo. Si el archivo contestase
no  haber los antecedentes pedidos, se inutilizard uoa de las notas,
y la principal quedard unida al espediente.

Art. 48. En el dltimo dia de cada mes presentardn los Oficiales
ol Gefe de Seccion un estado de los espedientes ingresados y des-
pachados segun el modelo ndmero 2.° El Gefe de Seccion formard
el de sus negociados, si los tuviese, y los entregard todos al Sub-
secretario, quien daré conocimiento de ellos al Secretario del Despacho,
juntameate con el respectivo 4 la Subsecretarfa, Al fin de cada aiio
esta cuidard de presentar el resdimen geoeral de los doce meses: y
respecto 4 estos que estados son como el cargo y data de cada mesa,
podrd hacerse con ellos Ia entrega de negociados cuando por ascenso
6 salida de algun Oficial bayan de mudar de mano.

Art. 49. Los espedientes enteramente concluidos con resolucion
definitiva, se remitirdn por trimestres sl Archivo acompaiiados de
una nota 6 relacion doble segun el modelo ndimero 3.°, firmada
por el Oficial. Una de ellas quedard en el Archivo, y la otra se
devolverd 4 la mesa, firmada por el Oficial Archivero; y si el re~
cibirse estos espedientes en el Archivo ocurriese dada sobre si al-
guno debe ¢ no considerarse enteramente fenecido yen estado de ar-
chivarse, el Oficial Archivero se pondrd de acuerdo con el Oficial
de la mesa, consoltdndolo al Gefe de la Seccion si fuere preciso.

Aut. 50. Los Oficiales cuidardn diariamente al retirarse de que
todos los espedientes y papeles de sus mesas queden recogidos en
sus papeleras, llevdndose las llaves de estas; y si algun dia no pu-
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diesen asistir 4 Secretarfa por hallarse enfermos ¢ por otra causa, !g
avisardn al Gefe de Seccion, envidndole la ilave por si habiese ne=
cesidad de hacer uso de algun papel 6 espediente.

Art. 51. Durante la aasencia ¢ enfermedad de algon Oficial, el
Gefe de la Seccion distribuird entre los demas el despacho de sus
negocios, 6 acordard con el Subsecretario el modo de que el ser-
vicio no sufra el menor retraso.

Art. 52. Las hores de asistencia seflaladas, 6 que se sefialen en
lo sucesivo, deben ocaparse precisamente en los trabajos de servi-
cio; y para que estos po sean frecuentemente interrnmpidos, so-
lo tendrén entrada en Secretarfa aquellas personas que la tienen
por su categorfa en los otros Ministerios. Solo en un caso urgen-
te, 6 para objeto de gravedad, deberdn los Gefes de Seccion y los
Oficiales admitir alguna visita moy brevemente, y en sala que se
destine al efecto , respecto que para contestar 4 los interesados, 6
4 los que activan sus negocios, hay sefialados dias y horas de
audiencia.

De los Ausiliares.

Art. 53. Los Ausiliares tendrdn negociados determinados, y por
consiguiente sus trabajos deberdn acomodarse en todo 4 las reglas
adoptadas para los de los Oficiales, debiendo ser su ocupacion or-
dinaria el despacho de los asuntos que se les asignen, sin perjui-
cio de los estraordinarios que el Gefe de Ia Seccion los encargue,
y estando como todos sujetos 4 las horas generales de la Secreta-
rfa, y & las particulares que exija el pronto despacho de negocios
que se pongan 4 su cuidado.

Del Arohivo.

Art. 54. Los empleados en el Archivo observarin cuanto se pre-
viene en el presente Reglamento con respecto 4 la puntualidad en
las horas de asistencia, al sigilo, laboriosidad y demas puntos que
puedan corresponderles, y tienen por objeto el buen servicio piblico;
y el Oficial Archivero como Gefe inmediato de dicha Oficina cuidard
de su cumpiimiento.

Art. 55. El mismo Oficial Archivero, con presencia de la nueva
planta de la Secretarfa, y de la nueva distribucion de negociados,
que se hace en ella, formard el arreglo que crea conveair, para
que ¢l drden y método que se siga en los trabajos del Archivo, guar-
de la posible uniformidad con el que se establece para los de
toda la Secretarfa: y este arreglo deberd obtener por conduc-
to del Subsecretario la aprobacion del Secretario del Despacho, Se
acompafiardn 4 dicho arreglo los modelos de {ndices, los de la
division de espedientes en legajos, y los de la colocacion de es-
tos en los estantes, de modo que pueda formarse una idea exao=
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i ta de la coordinacion y método que se sigue para archivar los espe-
L‘} dizates; atendiéndose sobre todo en esto & facilitar la mas pronta
i basca y hallazgo de todo espediente que se necesite, y 4 propors
i cionar la mayor seguridad posible de todo papel . archivado.

Art. 56, El Oficial archivero presentard cada seis meses al Sub-
N 8ecretario para conocimiento del Secretario del Despacho un estado
general (segun el modelo ndmero 4.°) de los trabajos del Archi-
Vo en el anterior semesire; y este estado, como los demas de que
ya se ha hecho mérito, quedardn depositados en el Archivo parti=
cular de Subsecretarfa. .

Art. 57. El Gefe de Seccion @ Oficial 4 quien esté asignade '
en la Secretarfa el negociado de Circulares, cuidard de que se ree
mitan 4 los Estamentos de las Cdrtes los ejemplares que estd man= !
dado, y tambien de que asi de las que se envien de otros Minis-
terios como de todas las que se impriman y litografien en este, se
remitan al menos doce ejemplares al Archivo, en donde se hard de
ellas una coleecion para el Secretario del Despacho, otra para la
Subsecretarfa, y otra para cada Seccion; siendo de cargo. de un
Oficial del Archivo ir completando. men:ualmente estas colecciones.

Art, 58. De toda drden espedida en Secretarfa, que se consi=
dere como medida general aplicable para la resolucion de otros es-
pedientes de igual naturaleza, se remitird al Archivo una copia ra=
bricada del Subsecretario; y la coleccion que se forme en él, com-
Pletada con estas copies; tendrd unido un fndice por fechas y ma-
terias, de modo que facilite el saberse en el acto lo resuelto por,
punto general en coalquier asunto.

Art. 59. No se franqueard por el Archivo papel alguno sin cu-
brir el Oficial archivero su responsabilidad con recibo del que le
pida. Con respecto 4 antecedentes ya queda establecido en el artf-
calo 47 como debe hacerse, y en cuanto 4 libros. manuscritos 6 im-
presos debe seguirse el mismo. método. de hacerse por medio de pe-
didos escritos y firmados,

H Art. 60. La Biblioteca del Ministerio. estard al cargo y 4 diss

posicion del Subsecretario, quien establecerd el drden que crea cons
4 veniente para entregar y devolver los libros,
1 Art. 61, Los individuos del Archivo. deberdn hacer sus solicie.
tudes por conducto. del Oficial archivero, quien, las presentard al
Subsecretario. Del registro general.
| Art, 62. El Registro general estard 4 las inmediatas drdenes:
K de la Seccion 1.2 por tener el negociado de la distribucion de es~
i pedientes y correspondencia; y drdenes particalares del Secretario del
i Despacho determinardn el ndmero de individuos que han de servir
b este ramo. Sas obligaciones serdn hacer urgentemente y por el mé-
: todo que hoy se observa el registro. general de todo oficio, drden ¥y |
‘ espedicnte que entra en la Secretarfa, devolviéndolos inmediatamente
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4 la Seecion 1.* para distriboirlos 4 las demas; y bacer del mis-
mo modo y con: la separacion debida el registro de las resoluciones |
de todos los espedientes de la Secretarfa, esceptuando unicamente

los relativos 4 la policfa personal que el Gefe de la Seccion 3.7

estime no sojetarlos 4 otro . registro qoe el particular que ¢l

lleve. ,

Art. 63. Todo papel de Oficio que se reciba en el Ministerio,
de coalquiera clase y materia que sea, debe ser anotado en este re-
gistro general; y distribuidos luego en las Secciones tendrdn tambien
el registro particular de entrada en los libros de las respectivas me-

‘ sas, ¢ igual doble registro tendrdn todass las “resoluciones; pero se

. omitird en lo sucesivo. como supéifluo el tercer registro general de |

| entrada y salida, que se ha hecho hasta aqui en las Secciones: mas si

algana por la calidad de sus ncgociados ballase- necesario. conservar 4

este, podrd hacerlo con anuencia del Subsecretario. s

Art, 64. Los empleados en el Registro general continuardn con
el parte al pidblico tres dias 4 la semana; y en esta delicada ope- i
racion coidardn: primero, de que se evite toda contestacion con los
interesados, limitando las respuestas meramente 4 decir el estado del
negocio; y segundo, de gque en la comunicacion de las resolucio-
nes, solo se diga lo. que puede interesar 4 la parte: d nadie, ni
de la Secretarfa, ni de fuera de ella, se permitird sacar copia de
la resolucion dada en un esunto; y tampoco se podrd facilitarla de
las Reales drdenes espedidas sin mandato. especial del Secretario del
Despacho.

Art. 65. EI encargado. principal del Registro tendrd la llave del
cepillo de memoriales, para, que los saque diariamente, y ddndo=
los entrada en el Registro, los enviard 4 la Seccion 1.* con uns
nota de ellos..

Del' cierre general.

Art. 66. Los individuos destinados al cierre, que serdn dos es=
cribientes de niimero de la Secretarfa, estardn, 4. las inmediatas dr=
@enes del Subsecretario; y en consideracion & que por la calidad de
su ocupacion han de tener una sasistencia mas continuada y 4 ho=
ras, estraordinarias é incdmodas, los servicios que hagan en su buen
desempeiio serdn atendides y recompensados.

\ Art. 67. Llevarén como. hasta aqui con la mayor puntualidad y
exactitud el libro. del Registro de cierre para las provincias, y se',
afladird otro en iguales términos de las drdemes y oficios para la
. GCdrte, cuidando de que diariamente se confronte este (ltimo libro-.
‘ registro con. el cuaderno que se lleva en la Porteria de los plie-
- gos que: salen, con el fin, de comprobar si todos los entregados en
. el cierre fueron remitidos en. ¢l mismo: dia: & laautoridad 6 sugeto.
& quien iban: dirigidos..
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QA:L 68. En punto correspondiente y seguro de la pieza del cier-
re estardn custodiados los sellos para lacre y pare tinta ( Namado
sello negro), los que jamas podrdn sacarse para punto ninguno de
la Secretaria , pues en cualquiera Seccion que ocurra sellar algun
pliego, deberd acudirse 4 hacerlo 4 presencia de uno de los encar-
gados del cierre.

De los escribientes.

Art. 69. Todos los Escribientes destinados ¢ los diferentes ramos
de la Secretarfa serdn del niimero y planta de ella, y estardn 4 las
inmediatas drdenes del Gefe de la Seccion 6 ramo 4 que se les asig-
ne para hacer Jos trabajos que este les ordene.

Art. 7o. Para los estraordinarios el Escribiente primero serd el
encargado por el Subsecretario, y en cuanto 4 las circulares por el
Gefe de la 1." Seccion, para distribuirlos entre todos ¢ 4 aquellos
que conceptiie que pueden hacerlo mejor y en mends tiempo, sin
que esto dé jamas motivo 4 la menor contestacion ¢ queja; y auns
que disfratarin del beneficio del turno en las guardias por la no~
che, si tuviesen pendiente algun trabajo pedido con urgencia, debe=
rdn aprovechar las horas del dia y de la noche para concluirle.
"Art. 71, Cuoando el Gefe de alguna Seccion necesite el ausilio
estraordinario de Escribientes para trabajos tambien estraordinarios,
lo comunicard al Subsecretario, para que dé la drden conveniente
al Escribiente primero; y siempre se avisard oportunamente 4 los Ge-
fes de las Secciones, 4 que aquellos pertenezcan.

Art. 72 El Escribiente primero cuidard de que en las piezas de
los Escribientes haya el debido drden, silencio y toda la compos-
tura propia de un establecimiento de esta clase; procurando reme-
diar con decoro cualquier defecto que advierta: y si (lo que no es
de esperarse) mo alcanzase 4 lograrlo, lo manifestard al Gefe de ls
Seccion respectiva, y si fuese preciso al Subsecretario.

Art. g3. Se prohibe usar de abreviaturas en las érdenes, oficios,
copias &c., y tambien toda enmienda y raspadura; debiendo cui-
darse mucho de la mas correcta ortograffa, Los Gefes de Seccion
no pondrdn 4 la firma las drdenes que tengan algunos de estos
defectos,

Art. 74. Las drdenes para dentro y faera de la Cérte se escri-
birin en papel comun sin membrete, y en lugar de este, luego que
esten firmadas, se les pondrd wn sello que contenga las armas Rea-
les y un letrero alrededor que diga Ministerio de lg Gobernacion
del Reino. Este sello, y el encargo de presenciar el ponerle estard
al cuidado de los empleados en el cierre. ‘

Art. 75. Todos los trabajos de los Escribientes deberdn hacerse
dentro de Secretarfa, y solo podrdn versificarlo en su casa por es-
preso encargo del Gefe de la respectiva Seccion, y para asunto de-
terminado en que interese menos el secreto; no siendo necesario pre=
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venir este d personas admitides para esta confianza: por lo tanto ja-
mis permitirdn que personas de fuera de la Sectetaria se aproximen
4 sus mesas en las horas de trabajo.

Art. 76. Ei Escribiente que lleve en cada Seccion el registro co-
piador de drdenes caidard diariamente, despues de concluidos los |
trabajos, de colocarle en el despacho de! respectivo Gefe de ells, y
en el lugar que este le seiale; y los trabajos pendientes los deja=
rdn siempre bajo de llave.

Art. 77. Coando algnn Escribiente no pueda asistir por enfer-
medad, deberd avisarlo en el mismo dia al Gefe de Seccion enviando
dicha llave.

Art. 78. Los Fscribientes hardn lss solicitudes que les ocurran,
por conducto del respectivo Gefe de Seccion, quicn las entregard con
su informe al Subsecretario, y este las presentard al Secreterio del

| Despache.

De los individuos de porteria.

Art. 79. El Portero mayor es ¢l Gefe inmediato de los Portes
ros, Batreoderos y Mozos de planta de la Secretarfa, y el Portero
1 segundo le sustituird en sus ausencias y enfermedades.

Art. 8o. No siendo posible que el Portero mayor vigile conse
tanjemente todas las piezas de la Porterfa, y vea si se cumple en
ellas lo dispuesto en este ramo, se dividirs esta vigilancia entre aquel
¥y el segundo, quedando 4 cargo del Portero mayor el cuidado de
la Porterfa del Secretario del Despacho y del Subsecretario, y del
segundo la principal de la Secretarfa en general.

Art. 81. Cuidardn de revisar diariamente 4 hora proporcionada
las piezas de su respectivo cargo, para enterarse de si se ha hecho
como corresponde el servicio del aseo, de s5i las mesas tienen cor-
rientes todos los itiles necesarios de escribir, y de todos los demas
pormenores indispensables,

Art. 82, El Portero mayor 6 el segundo deberdn presenciar in-
defectiblemente el acto de limpiar y ssear las. piezas del Secretario
del Despacho y del Subsecretario, y no permitirdn que nadie entre
en ellas, y menos que se acerquen 4 las mesas sin estar ellos pre-
. sentes. Las llaves de estos dos despachos deben conservarse por el
mismo Portero mayor 6 segendo en las horas que no son de Secre-
tarfa, y otro Portero nombrado por turno presenciard esta misma ope-
racion del aseo en las restantes piezas de la Secretarfa. ;

Art. 83. El Portero mayor distribuird entre los individuos de Por-
terfa el servicio diario,, pero de modo que & ninguna hora de Se-
cretarfa se halle esta sin el nimero suficiente de los wecesarios.

Art. 84. No se permitird en la Porterfa tertulig, visita, ni pa-
satiempo, y menos juego, voees, mi acciones impropias del deco-
ro y respeto debido. La pieza de Porteria general es de trinsito
4 las demas, y por lo tanto no debe permitirse que nadi¢ se de-
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zfnga en ella mas que el tiempo preciso; pero los individuos de
Porterfa deben limitar sus contestaciones 4 decir que tienen drden
para 00 permitir la detencion de gente en aquel sitio, 'y todas sa
palabras deben ser moderadas y en tono que no den motivo 4 otras
contestaciones.

Art. 85. Si se viesen alguna vez comprometidos con persona que
desconozca las leyes de la moderacion, avisardn al Portero mayor para
que salga 4 imponer el drden debido; y ¢i las razones de este no
bastasen 4 contener la disputa, davdn cuenta al Subsecrerario.

Art. 86. Los individuos'de Porterfa solo deberdn dejar entrar en
Secretarfa 4 las personas que por su calidad tienen entrada en los
demas Ministerios, y son las siguientest Grandes de Espafia, Gefes
de Palacio, Secretarios que son ¢ hayan sido del Despacho, Subw=
secretarios y Oficiales que son 6 hayan sido de otros Ministerios,
Pcdeeres y Procaradores § Cdrtes, Ministros del Tribunal Supremo
de Justicia y del Gonsejo Real, Directores de Rentas, Correos, Pé-
sitos, Minas, Presidios, Montes, Contador general de Propios y de-
mas Gefes de ramos dependientes de este Ministerio, el Corregidor
de Madrid y Gobernadores civiles.

Art. 87. A cualquiera otra persona que solicite hablar 4 al-
gun individao, se la manifestard el dia que le toca dar audien-
cia; mas si se repitiese la necesidad y urgencia de verle, se la di=
rigird 4 la sala de recibo 6 de audiencia avisando al Oficial 6 in-
dividuo que busque,

Art. 88. Todos los dias por mafiana y noche 4 1a entrada del
Secretario del Despacho, el Portero mayor tomard la drden sobre la
clase de personas que haya de recibir y la bora en que po-
drin tener entrada, y esta drden se cumplird exactamente , siens
do la contestacion 4 los que no se hallen comprendidos en ella:
»3. E. por hallarse ocupado, ha mandado que »no se le entre hoy
aviso alguno.”

" Art. 89, Todos los individuos de Porterfa darén dentro de Se=
cretarfa .al Subsecretario, Gefes de Seccion ¥y Oficiales el tratamiento
que les corresponda.

Art. go. Habré en la Porterfa un libro para anotar diariamen=
te los pliegos que salen para la Corte, espresando la hora en-que
se entregaron, y un cuaderno en que se anoten las habitaciones de
todos loe individuos de Secretaria, y tambien la de todos los emes
pleados dependientes del Ministerio, que se hallen ¢ vengan con lis
cencia 4 la Cdrte, por si ocarriese tener que comunicatles algun aviso.

Att..gr. La conduccion de la correspondencia al correo debe ha=
cerse por un Mozo de la Secretarfa acompaiiado siempre de otro in-
dividuo de Porterfa; y la de pliegos d oficios para la Corte, es=
pecialmente para Ministerios 6 Autoridades, serd siempre por un Mo-
zo de oficio.
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Art. g2. El Portero mayor ¢ el segundo no se retirardn por la n3§

che sin haber hecho una requisa general en todas las piczas de la

Secretarfa, para asegurarse de estar bien apagadas las luces, chime-

neas, braseros &o., y cerradas las puertas, ventanas &c., debiendo el
Portero del Archivo caidar en iguales términos de aquella oficina.

De la Contaduria y Pagaduria del Ministerio.
Art. 93. Luego que estas Oficinas se hallen colocadas segan con-
venga, deberdn tener un reglamento interior, que se acomede en lo
{ posible & este general que se establece para toda la Secretarfa. El
Contador y Pagador le presentardn al Subsecretario, para que por
fu condacto obtenga la aprobacion del Secretario del Despacho; y
en el {nterin pondrin al despacho, por conducto del Subsecretario,
cuantos negocios ocurran en sus respectivas Oficinas pertenecientes 4 ’
puntos del personal y local de las mismas. !
| Art. 94. Eo la remision de espedientes 4 informe de estas Ofi-
| cinas se ohservard el método establecide para las otras dependenciss
de este Ministerio, es decir, que se les remitird el espediente con
oficio firmado del Subsecretario & con resolucion marginal segun con-
venga, y el informe serd evacuado hablando siempre con el Secre-
tario del Despacho,
Art. 95. El Subsecretario arreglard con la aprobacion del Secre-
tatio del Despacho el negociado de inspeccion que deba tener el
Ministerio con respecto 4 recaudacion y distribucion de fondos.

De las Secretarias de los Gobiernos civiles.

Art. 96. Los Gobernadores civiles cuidardn de arreglar sus Secre-
tarias de modo que el drden y direccion de los negocios guarden-
la posible armonfa con lo establecido en el presente Reglamento para

| esta Secretarfa del Despacho.

Art. 97. Al fia de cada trimestre remitirdn los Gobernadores ci-
viles un estado por Secciones de los trabajos hechos en toda su Se-
cretarfa, y 4 coatinuacion de estos pondrdn las observaciones que
estimen oportunas.

Art. 98, La correspondencia de los Gobernadores civiles deberd
venir con numeracion separada bajo tantos fndices como son las Sec-
ciones de esta Secretarfa del Despacho, y lo mismo deberd enten-
tenderse con respecto 4 los negocios relativos 4 la Subsecretarfa;
‘ trayendo su fodice particalar enteramente separado los oficios 6 co-

maunicaciones respectivas 4 policia personal 6 reservada. ua.

Art. 99. Los estractos de los oficios de los Gobernadores civiles
en lugar de escribirse al mdrgen se pondrén en la media llana su-
perior que hace el pliego doblado por medio, para facilitar el bus.
car mas brevemente cualquiera que se necesite.

Art. 10c0. En ningun oficio. podrd tratarse mas que de un solo

3
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asunto; y si alguno se recibiese en el Ministerio en que se falte
fi c<ta prevencion, se devolverd al Goubernador civil para que mande
rehacerle como corresponde. . X

Art, 101, Los Gobernadores civiles cuidardn de que en las Con-
tadurfas de Propios y en coalquiera otras dependencias se hagan los
trabajos con método, acomoddndolos tambien lo posible 4 este Re-
glamento y que en todas eilas"y en sus individuos se observe el de-
corn que corresponde 4 empleados dependientes de este Ministerio.

Art. 102, Al fin de cada mes remitirin  los Gobernadores civi-
les un fndice o relacion de todas Jas drdemes que hayan recibido
en dicho tiempo: con lo coal omitirdn el enviar los oficios de acuse
de recibo separado de cada drden.

Art. 103. Al fin de cada afio remitirén las hojas de servicio de
todos los empleados en cus dependenciss, poniendo 4 continuacion
las notas é informes que estimen convyenientes.

Art. to4. Estsndo determinado que no se dé curso en el Mi-
nisterio 4 instancias de empleados en las Secretarfas de Gobiernos
¢iviles ni de las demas dependencias, que no venguan por conducto
de los respectivos Gefes, los Gobernadores civiles caidardn de no de-
morar gn curso, y que sus informes sean siempre exactos y fundados.

Art. 105. Cuando 8. M. se digne conceder licencia temporal §
algun empleado dependiente de este Ministerio, los respectivos Go-
bernadores civiles deberdn dar aviso del dia en que el interesado em-
pezé 4 hacer aso de ellay entendiéndose que si por cualquier moti-
Vo pasasen tres meses desde su concesion sin usarla, debe tenerse
por no concedida, y necesitase obtenerla de nuevo.

Art. 106. Kn las Secretarias de los Gobiernos civiles se deberd
observar el sigilo y reserva que conviene en los negocios, no faci-
litdéndose nunca sin espresa drden del Gefe copia dz las que reci-
ban del Ministerio, 4 menos que los asantos lo requicran, y sean
los interesados quien la soliciten. Igual ¢ mayor rveserva habrd de
guardarse en los informes con que se devuelvan los espedientes al
Ministerio, asi porque haya mas libertad en darlos, como por evis
tar choques y otros inconvenientes; en inteligencia, de que cualquiera
descuido ¢ falta” en esta parte, se castigard con severidad.

Art. dltimo. Finalmente, todos los empleados de este Ministerio,
ya 'lo estén inmediatamente en €l, ¢ bien en sus dependencias de
la Corte 6 de las provincias, deberdn tener entendide que 4 cuoal--
quiera omision 6 falta que se notare en este Reglamento, ¢ bien
en cualquiera otro de los actualmente existentes, an de suplir com
su celo y laboriosidad, distinguiéndose sobre todo en facilitar antes
que en entorpecer los negocios que les estén encomendados, partien-
do del principio de que dependientes y servidores de un Go-
biernu responsable, son 4 su vez responsables tambien de lo que se es-
cedieren en el cumplimiento de las leyes, 6 de lo que por la mis-
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ma razon omitieren: y no olvidando

4 95

jamas que viviendo bajo de un

Gobierno legal, la legalidad de sus actos es la dnica y sola guia
que deben conducitles en todos sus pasos.

Aprobado por 8. M. la Reina Gobernadora en el Pardo 4 30 de
diciembre de 1835.—~Martin de los Heros.
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PEDIDOS |REMITIDOS AL AL
ENTRADA. -~ ANTECE= | ANTECE~ FECHOS,

Nums.| Pueblos, Interesado. Objeto. DENTES. | DENTES, |DESPACHO Resolucion. ARCHIVO.
Dia] Mes. Dia| Mes.yDia| Mes.3Dia| Mes. Dia| Mes.yDiua| Mes.
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SECCION MESA
VATV VA AV A VLUV VLTV VLY
Jlles de de 7838
| B o
IﬂngSO-. NUMERO DE ESPEDIENTES.

. Quedaron sin despachar en el mes
: MEPIT™ T U0 o S e e s
Ingieadron en estg o oL Vv J

Salida.. i ’

Se despacharon definitivamente. . -
Idem con resolucion para instruc-
i O MR G

o e

| Quedan en la mesa para despachar.........osasen

NOTA..

‘ De los espedientes sin despachar hay
emque estdn pedidos antecedentes, y en-.
tregados al Gefe de Seccion para el despacho.

SECCION. Madrid e de ¥§3
VIV VWV VWY UV ATV AT AR WV WARY
Mesa Negociado de

Se remiten al Archivo los espedientes siguientes :

Nimero. Pueblo. Interesado. Objeto..
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Aretiivo - 0el inisterio

de la Gobernacion del Keino. Semestre de 783
Ingresaron en el Archivo espedientes fenecidos
en dicho semestre.
Niimero Puestos | Coordina-
SECCIONES. de en dosy archi-|Idem para
espedientes | indice. vados. colocar,
Subsecretaria
| i
LA
a
3
5
TOTALES sevese

L1l Oficial drchivero,
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‘ Habiendo llegado & ‘ésta ciudad Bartolomé Moll, natural de la !
‘ villa de Porreras, soltero, albafiily con pasaporte 1V G55 espedido

e S. Liicar de Barrameds, en 4 diciembre iltimo, y desaparecido

algun tiempo despues de esta ciudad sio renovar el pssaporte fi- |
nido, i pasar -al pueblo de’ su nuturaleza, ignorindose su para-

dero; he dispuesto se inserte en el Boletin oficial de esta cindad

Su nombre y sefiss, que abajo se ‘espresan, § fin de que los al-

caldes y celadores de  Policia de Ja poblacion dende se le encuentre

procedan contra él con arreglo d las leyes del Reino y Regla-

mentos de  Policia por viajar sin documento de seguridad. Palma

28 de febrero de 1836.~José Maria Bremon.

-

| SENAS.
BZdad: 21 gfios. y Nariz: regular.
Estatura: g pies ¥ 1 pulgada. § Barba: clara.
P_et'r): castario. 8 Cara: redonda.
Ojos: pardos, ,’ Color: moreno.

e e e e

INTERVENCION DE EJERCITO DE LAS ISLAS' BALEARES.

Nota de las cantidades que han ingresado en la Pagaduria
militar de este distrito desde el 9 de este mes (respecto d que
desde el 11 no habian ocurrido mas entradas) , hasta hoy dia
de la fecha ambos inclusive, satisfechas por los individuos que han
redimido su suerte como comprendidos en la quinta de 1009 hombres
decretada por S. M. en 24 de octubre wltimo, y se han pasado
diariamente al Comisionado del banco de S. Fernando de esta ciu-

\ dad con arreglo d lo dispuesto por el Sr. Intendente general del
‘ Ejéroito en circular de 9 de diciembre préximo pasado, & saber:

Pucblos Reales de
Nombres de los individuos, d que pertenccen. velloa,
Dia 19.
Gabriel Garau de Antonio, . e Llumayor. 4000
Dia 20. .
Bartolomé Vallés de Jaime. . . . Binisalem. 4000

‘ : M.C.D. 2022 '
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M}[Gﬂio Julid de Juan. o a0 4 s - Porreras. o §ooo
Dia 21.

Mariano Flexas de Miguel. . . . Palma. 4000

TOBRE" s '« oa v 16.000

La antecedente nota ¢ relacion es igual en resiimen 4 las que
con mi intervencion ha pasado la Pagaduria militar de este dis-
trito al Comisionado del banco de S. Fernando, & quien diaria-
mente ha hecho entrega de sus importes con arreglo @ lo diss
puesto por el Sr. Intendente general Uel Ejército.en g de diciems
bre préximo pasado, cuyo total asciende d diez y seis mil rs. vn.,
que es lo mismo que resulta de los asientos de esta Intervencion de mi
cargo de que certifico. Palma 37 de febrerode 1836.—P. 1. D. S. 1.
~Saturnino Cardona.

REAL PATRIMONIO.

En todo el mes de febrero préximo pasado ha vencido el pago de
la segunda tercia del Diezmo Real de Granos de esta Isla correspons
diente 4 la cosecha de 1835, y siendo muy pocos los arrendadores que
lo han verificado, se hace saber & los que no se hallan en este caso,
que despues del dia seis del presente mes, se despachard contra ellos
el spremio correspondiente. Palma 1.° de marzo de 1836.—Por dis-
posicion del Sr, Baile general.—José de Santiago y Santaella, secretario.

Imprenta Real regentada por D. Juan Guasp y Pascual.
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